QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Editar pago a proveedor

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar pago a proveedor
https://www.youtube.com/watch?v=EnmUkWFG3C8

ID del tutorial: SATA-NUBE-080736

BASE DE CONOCIMIENTOS

Editar un pago a proveedor en Siigo Nube te permite ajustar informacion especifica de un registro que ya

fue capturado en el sistema. Este proceso es util cuando detectas algun dato incorrecto o necesitas

actualizar la informacion para que refleje correctamente la operacion realizada. De esta forma, mantienes

tus registros ordenados y alineados con tus movimientos reales.

1. Para editar el pago a proveedor, ingresa al menu Compras y gastos y selecciona la seccion

Documentos de compras y gastos. Ahi veras la lista de pagos registrados y podras usar los filtros para

encontrar el documento que deseas modificar.

26/01/2026
RP-1-52

26/01/2026
RP-1-51

26/01/2026
RP-1-50

Documentos Factura proveedor Fecha elaboracién

RFC/ID fiscal

CACX7605101P8

CACX7605101P8

AAAA3704028W8

Fecha 5056
racisr

elaboracién

Creadopor  Byscar

v Uttimos 15 dias

XOCHITL CASAS CHAVEZ

XOCHITL CASAS CHAVEZ

ADELA ALARCON ALFARO

12/01/2026

26/01/2026

Estado envio de correo

Nuevo documento compralgasto ~

on
on

Valor Moneda

50000 MXN

9000 MXN

12000 | MXN

2. Una vez que lo localices, haz clic en el numero del documento. En la parte superior derecha, selecciona

Mas y luego elige la opcion Editar.
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Pago a proveedor: RP-1-52

Creado: admin empresario 26/01/2026 18:10 hrs.

8 Imprimir Adjuntar CFDI Mds ~

Pago a proveedor

Serie / Folio RP-1-52

Pagado Fechapago  Formadepogo  Entidad
ReC
o1~
20269 01-Efectivo  Coja Genérica
Direccién treras - México 267181024
E1valor d 50000
13
Concepto valor
o reas oot 2s0tz026 o §
ot 50000
wwwwwwwwwwwwwwwww
o S0ze mpaesto ToofFacts 200 cucta imports

Totatmporte pogada 000

3. El sistema mostrara el documento para que realices los cambios permitidos. Puedes modificar:

e Forma de pago.
o Entidad.
o Fecha de elaboracion.

Importante: los campos serie, proveedor, relacion, folio y moneda no se pueden modificar, ya que el
sistema los mantiene como informacion fija.

Guardar
4. Una vez que termines de realizar los cambios, haz clic en el botén Guardar -

« El sistema mostrara la vista previa del documento actualizado, incluyendo la fecha de modificacion.

Pago a proveedor: RP-1-12

Creado: admin empresario 06/12/2024 12:39 hrs. Mbdificado: admin empresario 13/12/2024 14:40 hrs.

£ Imprimir Mas «

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9
AV MEXICO
Tel: Pago a proveedor
Aguascalientes - Méxica - México

Serie / Folio RP-1-12

Pagado a LUIS 1AN Ruzco

= Fecha pago Condicién de pago
RFC 1ARIL750210963 Teléfono 5588990020

o Calle . NExt . NInt. Col . Loc - . ) » 2024-12-13T14:40:41 01 - Efectivo g
Direccién Codigo Postal: 44960 Ciudad Aguascalientes - México 4
El valor de Mil trescientos noventa y dos pesos 00/100 MXN 139200 3

Concepto Valor
Abono FC-2 Pago 1 06/12/2024 139200
Total 139200

5. En la parte superior del documento también encontraras estas opciones:

e Imprimir: puedes imprimir el documento o guardarlo en formato PDF.

o Mas: accede a otras acciones como editar nuevamente, cancelar o eliminar el documento.

Editar los pagos a proveedores te permite asegurar que la informacion sea clara y correcta.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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