l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Borrar o eliminar factura de compra

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=ewJZG vpxto

ID del tutorial: SATA-NUBE-080505

Eliminar una factura de compra te permite depurar documentos que ya no son necesarios o que fueron
registrados incorrectamente. Este proceso es util para mantener tus registros actualizados y evitar
confusiones en tu informacion antes de continuar con otros procesos. Al realizar esta accion, los
documentos asociados se ajustan automaticamente y el folio de la factura eliminada no podra reutilizarse,
asegurando un control mas ordenado y preciso de tus compras.

1. Para borrar una factura de compra, busca el documento que deseas y haz clic en el nUmero del

comprobante para ver la vista preliminar.

Proveedor | Buscar Q Fecha elaboracién | 2025 v | Estetrimestre v | 01/06/20.. @ [

[ 31/08/20.. 9 &
Tipo de comprobante v Creado por | Buscar Q
Factura proveedor | BUSCar Q
Buscar Limpiar filtros
Tipo de comprobante Documentos Factura proveedor Fecha elaboracién RFC/ ID fiscal Sucursal Proveedor Estado envio de correo
No data
4 »
. . . , ya Ma’.s bl . .
2. Dentro de la vista previa, haz clic en el botén Mas , ubicado en la parte superior, y

selecciona la opcion Eliminar.
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Compra / gasto: FC-1-7

Creado: admin empresario 12/12/2024 15:35 hrs.

2 Imprimir Adjuntar XML Mas «

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC EKUS003173C9
Calle AV. MEXICO, No Ext. No Int., Cal . L¢ Compra
Tel Serie / Folio : FC-1-7
Aguascalientes - México

Proveedor CECILIA MIRANDA SANCHEZ Fecha de compra 12/12/2024

RFC MISC421214B86 Teléfono Fecha de Vencimiento  12/12/2024

orSiigo

Direccién Calle, N Ext, N Int. Col , Loc Ciudad Aguascalientes - México Factura del proveedor FC-51

3. El sistema te mostrara un mensaje indicando que, al eliminar la factura, los documentos asociados,
como pagos a proveedores o devoluciones de compras, se registraran como saldos a favor en el estado
de cuenta del proveedor.

Si estas seguro, haz clic en Si, eliminar m para confirmar.

Eliminar Factura de compra

iDeseas eliminar esta factura? Los valores de los
documentos relacionados a esta factura (recepcion
de pago a proveedores, devolucién de compra)
quedaran como saldos a favor en el estado de

4. Después de eliminar la factura de compra, verifica que ya no aparezca en la lista de documentos de

cuenta.

compras y gastos.

Realizar esta accién te ayuda a mantener el control y la organizacién de tus operaciones de compra.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacién en sistemas Aspel.
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