l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Reenviar una Nota de venta por correo
electrénico

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Reenviar una Nota de venta por correo electréonico
https://www.youtube.com/watch?v=8m5crzT588w

ID del tutorial: SATA-NUBE-080180

Reenviar una nota de venta por correo electrénico te permite enviar nuevamente el documento a tu cliente
para su consulta o confirmacion, especialmente si no lo recibié o requiere revisarlo. Esta opcion es util
para mantener una comunicacion clara y asegurar que la informacién de la operacion llegue
correctamente. Puedes realizarlo en cualquier momento después de generar la nota de venta para facilitar

su entrega y seguimiento.

1. Para reenviar por email una nota de venta, busca el documento que deseas y haz clic en el nimero del

comprobante para ver la vista preliminar.

A Qcultar criterios de biisqueda

Cliente | Buscar Q Fecha elaboracién | 2025 v | Estetimestre v 01/06/20.. € [3

31/08/20.. € [&

Tipo de comprobante | NotadeVenta v Usuario | 3dmin empresario &

Limpiar filtros

Tipo de comprobante Documentos Fecha elaboracién RFC /D Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo

Mota de Venta NV-1-17 08/07/2025 AAAA370402BWE 8 ADELA ALARCON ALFARO = No enviado 2500

Mota de Venta NV-1-16 04/07/2025 AAAA3ZT0402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO  No enviado 162.0/

Nota de Venta NV-1-15 06/06/2025 XAXX010101000 Generico Nacional No enviado 150.0/
-

« T —— v

2. Con la nota de venta abierta, haz clic en el boton Enviar por email en la parte superior.
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&y Registrar pago m 8 Imprimir gnv\ar por email Mds ~

Sligo | @spel

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Nota de venta
No.30

Fecha 2026-03-27

g
3
tem Producto Descripeién e e Py Producto Ve Total g

5400 5400 000 A% 5400

150000 150000 000 VA16% 174000

Subtotal 155400

A 0% 000

v 16% 24000

Total 179400

3. Se abrira una ventana donde podras ingresar la direccion de correo electrénico del cliente:

o Siya has enviado la nota anteriormente, verifica que la direccion sea correcta o cambiala si es
necesario.

o Personaliza el mensaje del correo, incluyendo un saludo y la informacién que consideres
importante.

4. Verifica la direccion de correo electronico y haz clic en el boton Enviar.

Envio de NV-1-6 x
Para I Libia Sanchez [Imelﬂdez@aspel.com_r v Editar o
Concopiaa e
Asunto ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Envio de nota de venta

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV le informa que se generd el siguiente =

i documento
Mensaje
-
#
Desea enviar comentarios adicionales
B I USE=E==EA-i=:1=% = &
-
1 m wmims m, m m m) me

Enviar la nota de venta por correo agiliza la comunicacién y mejora la atencién a tus clientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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