l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar el reporte de facturas de un cliente

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar el reporte de facturas de un cliente
https://www.youtube.com/watch?v=ganlsSqFifg

ID del tutorial: SATA-NUBE-079299

Generar el reporte de facturas de un cliente te permite consultar de forma clara y ordenada todas las
facturas asociadas a un cliente especifico. Esto te ayuda a identificar saldos pendientes, verificar pagos
realizados y mantener un mejor control de tus cuentas por cobrar. Es util cuando necesitas revisar el

estado de las facturas o analizar la informacién para tomar decisiones sobre tus ventas.

1. Para generar el informe de facturas realizadas a un cliente, dirigete al médulo Ventas . y selecciona
la pestafia Clientes.

igo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda | A% @ admin empresario

Ventas
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Documentos de venta  Comprobantes fiscales | Clientes
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Clientes

AOcultar criterios de bsqueda

o m

Clente  Buscar a Moneda oneda Local v

Buscar Limpiar filtros

2. Busca el cliente que deseas consultar y haz clic sobre su nombre para ver el detalle.
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https://www.youtube.com/watch?v=qanIsSqFifg

Ventas

Documentos de venta  Comprobantes fiscales | Clientes

Clientes

AOcultar criterios de bisqueda

Ciiente  guscar Q Estado  pctvo
Moneda | Moneda Local v
Buscar Limpiar filtros

RFC /1D fiscal Cliente Sucursal Saldo vencido Saldo por vencer Saldo a favor

CACK7605101P8 XOCHITL CASAS CHVEZ 8 1355793 000 407974 947819
XAXK010101000 CLIENTE MOSTRADOR 10 637449 000 000 637449
AAAA3704028WS ADELA ALARCON ALFARO 8 320000 000 000 320000
Miscas1214886 CECILIAMIRANDA SANCHEZ 8 148000 000 000 148000
XAXX010101000 CLENTE MOSTRADOR 12 55500 000 000 55500
1ANL750210963 LUIS IAN RUZCO 8 234726 0.00 319148 -84422

3. En la pantalla del cliente, selecciona la pestafia Cuentas por cobrar.

XOCHITL CASAS CHAVEZ

Perfil | Cuentas por cobrar | Cuentas porpagar  Contactos.

Ver reportes

Total cartera  Acciones

Estado de cuenta

Estado de cuenta

Estado de cuenta

Estado de cuenta

Estado de cuenta

Estado de cuenta

Importar cliente

‘Ajuste de cartera / provesdor

‘Ajuste de cartera / provesdor

‘Ajuste de cartera / provesdor

‘Ajuste de cartera / provesdor
Ajuste de cartera / proveedor

‘Ajuste de cartera / proveedor

Moneda
MXN

Abonos
$6,600.14 MXN

Saldo vencido
$13,557.93 MXN

Saldo pendiente
$13,557.93 MXN

Valor documentos
$20,508.07 MXN

B Exportara excel

Ajuste de cartera 4 Enviar estado de cuenta

Saldo por vencer
$0.00 MXN

Documento Fecha doc. Dias vencidos / por... Valor documento Saldo pendiente Saldo por vencer
NV-1-31 27 Mar 2026 ® 2 $185.00 518500 $000
NV-1-30 27 Mar 2026 ®3 5179400 $1.09400 5000
NC-1-25 23 Mar 2026 @0 $5400 5000 $000
FV-010-22 19 Mar 2026 ® 12 $5400 $5400 $000
NC-1-24 17 Mar 2026 @0 $150.00 $000 $000
NC-1-22 12 Mar 2026 @0 $1.032.40 $0.00 $000
NC-1-21 12 Mar 2026 Qo $5400 $000 $000
FV-1-58 12 Mar 2026 ® 19 $11200 $11200 $000
NC-1-20 4Mar 2026 Qo $1554.00 $0.00 $000
NV-1-28 4Mar 2026 ® 26 $250.00 $25000 $000
Totales $21.21207 $13557.93 $0.00

Saldo vencido

$185.00

$1.094.00

$000

$5400

$000

$000

$000

$112.00

$000

$250.00

$13,557.93

Saldo a favor Acciones

$000 Verdetalle |+
5000 Verdetalle | -
$54.00 Verdetalle | +
5000 Ver detalle | +
$150.00 Verdetalle | -
$103240 Ver detatle | +
$5400 Verdetalle | +
5000 Verdetalle | +
$500.00

Verdetatle |+

5000

Verdetalle | -

$5370.14

4. Veras un listado con la siguiente informacion, cada fila representa un documento (como una factura). La

tabla se organiza en columnas que muestran la fecha, la fecha de vencimiento y los valores asociados a

cada documento.

Bi Exportar a excel

5. Para descargar el reporte, haz clic en el botén Exportar a Excel
aplica los filtros necesarios para visualizar las facturas.

. Desde ahi,
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XOCHITL CASAS CHAVEZ

Perfil | Cuentas por cobrar | Cuentas porpagar  Contactos.

Moneda

MN - @ a actual: 31/3/2026
Valor documentos Abonos.
$20,508.07 MXN $6,600.14 MXN

Saldo pendiente
$13,557.93 MXN

$13,557.93 MXN

B Exportar a excel

Ajuste de cartera 4 Enviar estado de cuenta

Saldo por vencer
$0.00 MXN

Documento
NV-1-31 27 Mar 2026 ®2

NV-1-30 27 Mar 2026 ®3

NC-1-25 23 Mar 2026 @0

FV-010-22 19 Mar 2026 ® 12
NC-1-24 17 Mar 2026 @o

NC-1-22 12 Mar 2026 @o

NC-1-21 12 Mar 2026 Qo

FV-1-58 12 Mar 2026 ® 19
NC-1-20 4 Mar 2026 @0

NV-1-28 4Mar 2026 ® 26
Totales

Al utilizar este reporte, mejoras el control de tu informacion y agilizas la gestion de tus clientes.

Valor documento

$185.00

$1.79400

$54.00

$54.00

$150.00

$1.03240

$54.00

$112.00

$1554.00

$250.00

$2121207

Saldo pendi

$185.00

$1,09400

$000

$5400

$000

$000

$000

$112.00

5000

$250.00

$13557.93

Saldo por vencer

$000

$000

$000

$000

$000

$000

$000

$000

$000

$000

$000

Saldo vencido

$185.00

$1,09400

$000

$5400

$000

$000

5000

$112.00

$000

$250.00

$13557.93

Saldo a favor

5000

5000

$54.00

$000

$150.00

$103240

$54.00

$000

$500.00

5000

$537014

Ver detalle

Ajuste de cartera

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.

com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

