$SATA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar factura para cliente mostrador

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/LkpZMd3vhnw

Elaborar una factura para cliente mostrador te permite registrar ventas a personas que no cuentan con
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), utilizando el RFC genérico establecido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT). Esto facilita la emision correcta de tus comprobantes fiscales, asegura el
cumplimiento de la normativa y mantiene tus registros organizados. Es util cuando realizas ventas al

publico en general y necesitas documentarlas de forma adecuada.

1. Para elaborar la factura para cliente mostrador, primero crea el cliente mostrador.

2. Define la serie para factura de venta para este tipo de cliente.

3. Elabora la factura de venta para el cliente mostrador, desde la pagina principal haz clic en el botén +

.
Crear — Clientes — Factura de venta.
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https://youtu.be/LkpZMd3vhnw
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-079110--crear-o-dar-de-alta-cliente-mostrador.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053836--crear-o-dar-de-alta-series-de-facturas-de-ventas.html

Clientes

Factura Venta
Clientes

Nota de venta
Factura global
Traslodo

Recepcion de pagos
Nota crédito
Remision

Cotizacion

Proveedores

Factura de Compra /

Gasto

Importa una Compra o
Gasto desde XML

Proveedores
Pago a proveedor
Orden de compra

Devolucion de Compra

Otros

Impuestos

Producto / Servicio

Movimiento entre

almacenes
Ajuste inventarios

Conteo fisico

Costeo mensual

Mota de ensamble

Ajuste de cuentas por

cobrarfpagar

Clientes/Proveedores/Otros

4. Al ingresar el sistema te mostrara la vista de elaboracion.

Nueva factura

Cambiar logo '+ 3

Serie

Cliente Buscar

Nombre de

contacto )

Fecha de -
elaboracidn

28/10/2026
Formato: dd/mm/ocaa

Uso CFDI

# Producto Descripcién

! Buscar Q

Forma de pago

Método de
pagoe:

Campeo obligatorio

Almacén

@ PUE - Pago en una sola exhibicién

Folio @

Vendeder () Buscar Q

Moneda MXN - Peso mexicano h

+Relacionar CFDI

Valor Unitario % Desc. Impuestos

000 n.oo  Noaplica +

O PPD - Pago en parcialidades o diferido

Fecha de pago*

28 oct. 2026

Monto*

]
Valor Total
0.00 E
Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
Base: 0.00
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Existen campos obligatorios, los cuales identificaras con el icono j
Datos de encabezado:
En este apartado completas la informacion principal:

» Serie: selecciona el tipo de documento configurado previamente.

» Folio: el sistema asigna el numero automaticamente; si no es asi, debes ingresarlo manualmente.

« Cliente: busca y selecciona el cliente mostrador. Es necesario escribir minimo 3 caracteres, para
iniciar la busqueda.

« Vendedor: selecciona el usuario responsable de la venta.

« Uso Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): elige el uso correspondiente, segun el
catalogo del SAT.

 Forma de pago CFDI: selecciona la forma de pago con base en el catalogo autorizado.

Detalle de la factura:
Agrega los productos y/o servicios que deseas facturar:

+ Selecciona el almacén.

Ingresas las cantidades.

El sistema sugiere el valor unitario segun la lista de precios, con opcion de modificarlo.

Puedes aplicar descuentos.

Seleccionas el impuesto de Impuesto al Valor Agregado (IVA) correspondiente.

# Producto Descripcion Almaceén Cant Valor Unitario % Desc. Impuestos Valor Total
Buscar | Q 0 A on npon  Noaplica -+ i
Ed - WY ALY
Forma de pago Subtotal: 0.00
Método de L o
pago: @ PUE - Pago en una sola exhibicion O PFD - Pago en parcialidades o diferido Descuentos: 0.00
Fecha de pago’
Entidad - B 28oct 2026 Monto | | Base: 0.00
Campe obligatorio
Total formas de pago: v Total: 0.00
Observaciones Complementos
Aoul puedes inaresar comentarios adicionales o informacidn para tu cliente. Por eiemblo Afadic comnlementn -

=2 0

Forma de pago:
Método de pago:

« PUE - Pago en una sola exhibicién: corresponde al pago total de la factura, al seleccionar esta
opcidn, podras elegir la forma de pago dentro del listado del SAT.
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Forma de pago Subtotal: 296.62

Método d :
p:gz: o e © PUE - Pago en una sola exhibicién O PPD - Pago en parcialidades o diferido Descuentos: 0.00
Fecha de pago*® Base: 296.62
Forma de pago * - Entidad = B 28oct 2026 Monto® I ] VA 16%: 47.46
Campo obligatorio
Total formas de pago: ) Total: 344.08

El total de las condiciones de pago debe coincidir con el total (344.08)

= 0 e

« Observaciones y adjuntar archivo: puedes incluir comentarios adicionales que se visualizaran en
la impresion o vista preliminar. También puedes adjuntar archivos como documentos, videos o
imagenes.

5. Al finalizar, da clic en una de las opciones disponibles:

e Guardar: almacena el documento en el sistema. Posteriormente puedes decidir si deseas timbrarlo.

Importante: cuando el comprobante solo ha sido guardado, puedes timbrarlo en un plazo de 3 dias antes
y 1 dia después de la fecha de elaboracion, para realizar este proceso das clic en el boton Timbrar

para emitir el comprobante ante el SAT.

o Guardar y timbrar: el sistema mostrara una ventana donde confirmas el envio del comprobante al
SAT y al cliente por correo electrénico.

£\ Guardar y timbrar comprobante X

Con esta accion podrds timbrar el comprobante y
a su vez enviarlo a tu cliente por correo
electrénico.

Una vez timbrado, no podras editar, anular o
borrar este comprobante.

Cancelar Guardar y timbrar

Después de seleccionar esta opcion, confirmas los datos del contacto y el correo al que se enviara la
factura.
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La visualizacion de la factura de venta sera de la siguiente forma:

Factura de venta : FV-1-85

Creado: admin empresario 18/08/2026 16:51 hrs

Mds ~ k.
Comprobante guardado Timbrado

El documento fue timbrado y esta pendiente por enviar a tu cliente. Selecciona la opcién de enviar por email. Enviar por email

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV1

Envio por email

L RFC EKUS003173C9
,-g’ - Calle Blvd. Adolfo L6pez Mateos, N ext 124, N int s/n, Col Los Alpes, e
O e Loc Alvaro Obregén Serie/Folio: FV-1-85
Pofid % | @5[3@' C Postal 01050 Fecha elaboracion: 2026-08-
. Tet.: - 18T16:51:58
Aguascalientes - México EEL I N TN G,
Lugar de expedicion: 01030
626-Régimen Simplificado de Confianza

Nombre CLIENTE MOSTRADOR
RFC XAXX010101000 Uso CFDI 301-Sin efectos fiscales
Régimen . o .

616-Sin obligaciones fiscales Telefono
fiscal
Ciudad Aguascalientes - Mexico Direccion v, C.P.01030
Método de . Forma de

PUE - Pago en una sola exhibicién 01 - Efectivo
pago Pago

item Clave CFDI Unidad de medida CFDI Impuestos IVA/IEPS Valor IVA/IEPS Valor importe
1 01010101 Pieza 16 % 80.00 500.00

Total items: 1 subtotal 50000 &

Desde la vista del documento, en la parte superior se te habilitan las siguientes opciones:

» Enviar por email: podras reenviar el documento por correo electronico al mismo contacto o a otros.

« Imprimir: te permite ver el documento en pantalla y enviarlo a la impresora que elijas. También

tienes la opcion de guardarlo en formato PDF. Al guardar el archivo, el sistema asigna

automaticamente un nombre con la siguiente estructura:
o Tipo de documento.
o Coadigo del documento.
o Serie.

o Numero consecutivo.
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v D siigoNube X @ sigoNube x 4 — @ x

< 5 € @ % siigonubesiigo.mx/#/invoice/843/262610 aQ & o @

ow N .
$Ilgo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV [OR + Crear a D @

N Factura de venta : FV-1-63
Creado: admin empresario 21/07/2026 14:56 hrs.
Mds ~ + e [ J ]
© s
Qo
Comprobante guardado Timbrado Envio por email

El documento fue timbrado y esta pendiente por enviar a tu cliente. Selecciona la opcion de enviar por email. Enviar por email

o
-

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV1
RFC EKUS003173C9

w
g;b - Calle Blvd. Adolfo Lépez Mateos, N ext 124, Niints/n, Col Los Alpes
> oa | o Loc Alvaro Obregon
q Siigo @spel . Postal 01030
Te

el
Aguascalientes - México
Lugar de expedicion: 01030
626-Régimen Simplificado de Confianza

Factura de venta
Serie/Folio: FV-1-63

Fecha elaboracion: 2026-07-
L®  21T14:56:16

d Comprobante: I-Ingreso

<]

Nombre CLIENTE MOSTRADOR
RFC XAXX010101000 Uso CFDI S01-Sin efectos fiscales
Realner 616-Sin obligaciones fiscales Télefono
fiscal
Ciudad Aguascalientes - México Direccién ..., CP 01020
Método de N Forma de
PUE - Pago en una sola exhibicién 01 - Efectivo
pago pago

» Enviar comentario: podras agregar observaciones de la factura, las cuales llegaran al correo
electronico del cliente.
o Mas: desde esta pestaia es posible:
o Editar o modificar alguno de los datos previamente registrados, cancelar y/o borrar el
documento, si solo esta guardado en el sistema.
o Aplicar una nota crédito.
o Copiar la URL de la factura para que la puedas compartir.
o Actualizar documento electrénico.

Al utilizar este tipo de factura, simplificas tus ventas diarias y optimizas tu operacién comercial.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

mm———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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