l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o Dar de Alta cliente mostrador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta cliente mostrador
https://www.youtube.com/watch?v=phrc-tpY Gu0

ID del tutorial: SATA-NUBE-079110

Crear o dar de alta un cliente mostrador te permite registrar de forma agil las ventas que realizas al publico
en general, sin necesidad de capturar datos fiscales especificos. Esto agiliza el proceso de venta, evita
registros innecesarios y te ayuda a mantener tus ingresos organizados en el sistema. Es util cuando

realizas ventas de mostrador o a clientes que no requieren factura con datos personalizados.

1. Para crear el cliente publico en general, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

» Desde la pantalla de inicio en Accesos directos, haz clic en el icono Crear cliente, proveedor u
TN
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Buscar en Siigo Q Ayuda - ‘. o] admin empresario -

xX
Clientes Proveedores Otros
Factura Venta Factura de Compra / Gasto Impuestos
Clientes Importa una Compra o Gasto Producto / Servicio
desde XML
Mota de venta Movimiento entre almacenes
Proveedores
Factura global Ajuste inventarios
Pago a proveedor
Traslado Conteo fisico
Orden de compra
Recepcion de pagos Mota de ensamble
Devolucién de Compra
Mota crédito Costeo mensual
Remision Ajuste de cartera [ proveedores
Cotizacion Clientes/Proveedores/Otros
— \er menos

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=phrc-tpYGu0

» Da clic en el botén + Crear — Clientes y selecciona la opcion Clientes.

Siigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Avuda v | A% @ admin empresario
A
Inicio
(-]
& Accesos directos | Indicadores
e Te damos la bienvenida. ;Qué deseas hacer?
1=
a s $
Crea una Factura Crea una Factura Global Crea una Nota de venta Registra una Compra o Gasto

"

Registrar recepcién de pago Registrar un pago a proveedor Crear Cliente, Proveedor u Otro Crea un Producto o Servicio
- » +
+
Crear Entidad de Tesoreria Importa una Compra o Gasto desde XML Conciliar CFDI de proveedores

2. Al ingresar por cualquiera de las rutas, se habilitara la vista de creacion, donde debes completar la
informacion.

Crear Clientes, Proveedores u Otros x
Todos los campos marcados con * son obligatorios para la creacién del Cliente, Proveedor u Otros
Tipo
Ciientes [] Proveedores [] otos
P s cual 1 ylo una factura de Todas las personas o empresas a los cuales les compras bienes o servicios. Por ejampl: Fondos de salud y pensién, bancos, etc.
venta
Datos bdsicos Carga constancia Datos para envio de correo electrénico @
Tio
Fisica
=
o ursal
o
Q
Q Impuesto
uuuuuu
Aquascalientes x Localida ¢Mostrar el IEPS desglosado enla impresién de los comprobantes de este cliente?
@s Omw

Existen campos obligatorios en el sistema, los cuales identificaras con el icono Asterisco *.

e Tipo: marca la casilla Cliente.

Tipo

% Clientes D Proveedores D Otros

Personas o empresas a las cuales necesitas generarles una Todas las personas o empresas a las cuales les compras bienes Por ejemplo: Fondos de salud y pensién, bancos, etc
cotizacién yfo una factura de venta o servicios

» Datos basicos:
o Tipo: selecciona persona fisica.

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC): ingresa el RFC genérico
XAXX010101000.

o Nombres y apellidos: escribe cliente mostrador o un nombre que te ayude a identificarlo.
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Datos bdsicos

Tipo
Fisica

Ciudad
Aguascalientes

Carga constancia

Apellido

Cédigo de la sucursal

1]

3. Cuando completes la informacion, da clic en el botén Guardar m El sistema almacenara los

datos y mostrara un mensaje de confirmacion.

Al contar con un cliente mostrador, simplificas tus ventas diarias y optimizas tu gestién comercial.
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SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

