l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Inactivar terceros (clientes, proveedores,
otros)

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Inactivar terceros (clientes, proveedores, otros)
https://www.youtube.com/watch?v=0fypalzoy-I

ID del tutorial: SATA-NUBE-076515

Inactivar terceros te permite mantener actualizado y organizado tu catalogo de clientes, proveedores u
otros registros cuando ya no tienes operaciones con ellos. Este proceso es importante porque evita errores
o selecciones innecesarias al momento de generar documentos, sin perder la informacion ni el historial
previamente registrado. Generalmente se utiliza cuando un tercero deja de estar activo en tu operacion,
ayudandote a trabajar unicamente con los registros vigentes y agiliza la gestion diaria de tu sistema.
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1. Para inactivar terceros, ingresa al médulo Ventas - y selecciona la pestana Clientes.
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2. Realiza la busqueda del tercero que deseas inactivar y haz clic en su nombre para abrir el perfil.

Editar cliente
3. En el perfil, haz clic en Editar cliente .
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Giigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

XOCHITL CASAS CHAVEZ

Perfil | Cuentas por cobrar  Cuentas porpagar  Contactos

Buscar en Siigo Q. Ayuda +

admin empresario

Perfil del cliente, proveedor u otro

Creado por : admin empresario 17 Apr, 2023 1317 hrs

Tipo

¥ Clientes

Personas o empresas a las cuales necesitos generarles una cotizacién ylo una factura de

venta

XOCHITL CASAS CHAVEZ
CACX7605101P8

Estado

Activo

La Magdalena Contreras
XC Calle, N Ext, N Int,, Col Santa Teresa, Loc Ciudad de México
Imelendez@aspel.com.mx

Modificado por : admin empresario 23 Mar, 2026 14:05 hrs

Todas las personas o empresas a las cuales les compras bienes o servicios

4. Ubica el campo Estado, despliega las opciones y selecciona Inactivo.

Editar Clientes, Proveedores u Otros

XOCHITL CASAS CHAVEZ
CACX7605101P8
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Todos los campos marcados con * son obligatorios para la creacién del Cliente, Proveedor u Otros

Tipo

Clientes

2 las cual = I
venta

5. Para que el cambio se guarde en el sistema, pulsas el botén Guardar
parte inferior derecha de la pantalla.

cotizacin ylo una factura de

[ Proveedores

Todas las personas o empresas a las cuales les cor

XC La Magdalena Contreras
|11 Santa Teresa | Ciudad de México

[ owes

Por ejemplo: Fondos de salud y pensién, bancos. etc

Por ejemplo: Fondos de salud y pensién, bancos, etc.

Guardar

, ubicado en la

Al inactivar terceros (clientes, proveedores, otros), mantienes organizada tu informacion y evitas registros

incorrectos en tus operaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién
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satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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