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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Inactivar terceros (clientes, proveedores,
otros)
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Inactivar terceros (clientes, proveedores, otros)
https://www.youtube.com/watch?v=0fypalzoy-I

ID del tutorial: SATA-NUBE-076515

Inactivar terceros te permite mantener actualizado y organizado tu catálogo de clientes, proveedores u
otros registros cuando ya no tienes operaciones con ellos. Este proceso es importante porque evita errores
o selecciones innecesarias al momento de generar documentos, sin perder la información ni el historial
previamente registrado. Generalmente se utiliza cuando un tercero deja de estar activo en tu operación,
ayudándote a trabajar únicamente con los registros vigentes y agiliza la gestión diaria de tu sistema.

1. Para inactivar terceros, ingresa al módulo Ventas  y selecciona la pestaña Clientes.

2. Realiza la búsqueda del tercero que deseas inactivar y haz clic en su nombre para abrir el perfil.

3. En el perfil, haz clic en Editar cliente .

https://www.youtube.com/watch?v=0fypalzoy-I
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4. Ubica el campo Estado, despliega las opciones y selecciona Inactivo.

5. Para que el cambio se guarde en el sistema, pulsas el botón Guardar , ubicado en la
parte inferior derecha de la pantalla.

Al inactivar terceros (clientes, proveedores, otros), mantienes organizada tu información y evitas registros
incorrectos en tus operaciones.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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