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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Buscar traslado electrónico
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=SaolO5KVeyo

ID del tutorial: SATA-NUBE-074153

Buscar un traslado electrónico te permite localizar los documentos que generaste en Siigo Nube para
consultar su información y conocer su estado. Este proceso es importante porque te ayuda a dar
seguimiento a tus operaciones y confirmar si un traslado fue guardado, timbrado o cancelado. Es posible

realizar esta consulta cuando necesites validar la información o asegurarte de que tus movimientos estén
correctamente registrados.

1. Para localizar un traslado electrónico, dirígete al menú Ventas , en la pestaña Comprobantes
fiscales, accede al listado de documentos.

2. Utiliza los filtros o el buscador para localizar el traslado electrónico que necesitas consultar.

https://www.youtube.com/watch?v=SaolO5KVeyo
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3. El sistema muestra una lista con los resultados. Haz clic sobre el traslado para ver su detalle.

4. Desde la vista del documento, en la parte superior se habilitan las siguientes opciones:

Enviar por email: envías el documento por correo electrónico al mismo contacto o a otros.
Imprimir: visualizas el documento en pantalla y lo envías a la impresora que elijas.
Más: aquí puedes:

Editar o modificar datos previamente registrados.
Cancelar Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).
Borrar el documento.
Actualizar el documento electrónico.

Al buscar tus traslados electrónicos, accedes de forma ágil a la información y mantienes un mejor control
de tus operaciones.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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