l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Buscar factura de venta

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar factura de venta
https://www.youtube.com/watch?v=E5T|E369C7k

ID del tutorial: SATA-NUBE-074140

Buscar una factura de venta te permite consultar rapidamente la informacién de una operacion ya
registrada. Desde esta opcion puedes revisar datos del cliente, importe, estatus o descargar el documento
cuando lo necesites. Asi mantienes un mejor control de tus ventas y agilizas tu gestion diaria.

1. Para localizar una factura de venta, dirigete al menu Ventas, en la pestafia Documentos de venta.

KEMPER URGATE SA DE CV

Inicio

Ventas

Comprobantes fiscales Clientes
Compras y gastos

Tesoreria

2. Se abrira una ventana donde puedes utilizar los filtros disponibles para realizar la busqueda.

Ventas

Comprobantes fiscales  Clientes

AOQcultor criterios de bisqueda

Ciente  Buscar a Fecha | 5006 v Gtimos 15diss v (s © 8

033206 @ [

Tipo de comprobante Documentos Fecha elaboracién RFC/ID Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo Total Moneda
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3. El sistema mostrara una lista con los resultados que coinciden con los datos capturados. Para consultar

la informacion de una factura especifica, haz clic sobre el documento.

Tipo de comprobante
Factura
Factura

Factura

Documentos Fecha elaboracién RFC/ID Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo
FV-10-15 02103/2026 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ

FV-10-14 02103/2026 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ

Fv-1-87 19/0212026 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ No enviado

4. En la parte superior del documento encontraras las siguientes opciones:

Factura de venta : FV-010-35

Creado: admin empresario 10/07/2026 09:16 hrs.

& Enviar por email 2 Imprimir & Descargar XML @ Enviar comentario Mds -

Comprobante guardade Timbrade

Total Moneda

5400 MXN

15000 MXN

169999 MXN

Enviado

‘ @ £l comprobante fue timbrado y ha sido enviada can el folio fiscal a tu diente de forma exitosa

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV1
FC ca

prueba

RFC EKU!

<
& 2 0
(o1 yoe e Serie/Folio: FV-010-25
L sngo TaEpel cha elaboracion: 2026
0T09:16:43
Comprobante: I-ingreso
Nombre XCCHITL CASAS CHAVEZ
RFC CACX7605101P8 Uso CFDI GO1-Adquisicion de mercancias
Régimen fiscal 625-Régimen Simplificado de Confianza Télefono (5559301588)
Ciudad La Magdalena Contreras - México Direccion .. Santa Teresa , Ciudad de México , C.2. 10740
:':;:d" @ PUE - Pago en una sla exnibicion Forma de pago 01 - Efectivo
Valor
. vr. Unidad de Medida
ftem  Clave SAT Descripcion Cantidad | " VA Impuesto
Unitario SAT
VA
o
1 12181600 | Aceite de jojoba 1.00 54.00 Pieza % 0.00
Total items: 1 Subtotal
Valor en Letras:
Cincuenta y cuatro pesos D0/100 MXN VAD%
Observaciones:
Total

07-

vr.
Importe

54.00

5400

Exaborsdo par Siigo

0.00

54.00

-

Enviar por correo electréonico: envia nuevamente la factura al mismo contacto o a otro.

Imprimir: visualiza la factura en pantalla y enviala a la impresora que selecciones.

Enviar comentario: agrega observaciones que se enviaran al correo electrénico del cliente.

Mas: desde esta opcion puedes:

o Editar la informacion registrada.

o Cancelar o eliminar la factura si solo esta guardada en el sistema.

o Aplicar una nota de crédito.

o Copiar el enlace de la factura para compartirlo.

o Actualizar el documento electronico.

Con esta funcion localizas tus facturas en segundos y mantienes tu informacion siempre disponible.
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SATA
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¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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