l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Buscar factura de compra / gasto

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar factura de compra / gasto
https://www.youtube.com/watch?v=2NrgY7-ZTp8

ID del tutorial: SATA-NUBE-074107

Buscar una factura de compra o gasto te permite localizar de forma rapida los documentos registrados en
el sistema. Esta opcidn te ayuda a consultar la informaciéon cuando necesitas revisar datos, validar

registros o dar seguimiento a las compras y gastos de tu empresa.

1. Para localizar una factura de compra o gasto, dirigete al meni Compras y gastos, en la
pestafia Documentos de compras y gastos.
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2. El sistema mostrara la pantalla de consulta donde podras buscar el documento registrado.
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Tipo de comprobante v Creado por |Buscar Q

Factura proveedar |Buscar Q
Buscar Limpiar filtros
Tipo de comprobante Documentos Factura proveedor Fecha elaboracién RFC/ ID fiscal Sucursal Proveedor Estado envio de correo
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3. Siigo Nube mostrara una lista con las facturas de compra o gastos que coinciden con la informacion
consultada.

Para ver los detalles de un documento, haz clic sobre el nimero del documento.

Compra [ gasto: FC-1-1

Creado: admin empresario 23/11/2022 10:38 hrs.

b

& Imprimir Adjuntar XML Mas

F ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
c%’ Vo S R RFC EKU9003173C9
L snw | aSpeI Calle AV. MEXICO, No Ext . No Int . Col . L Compra
Tel Serie [ Folio : FC-1-1
Aguascalientes - México

Proveedor Servicio de Administracion Tributaria-SAT Fecha de compra 23/11/2022
RFC SATS70701NN3 Teléfono Fecha de Vencimiento  23/11/2022 .
Direccién Ciudad - Factura del proveedor FC-1111 i

ftem Cantidad Descripcién V. Unitario V. Importe g

100 Producto genérico 45,666.00 45.666.00

WValor en Letras:
Cuarenta y cinco mil seiscientos sesenta y seis pesos 00/100 MXN

4. Al ingresar al documento, en la parte superior encontraras las siguientes opciones:

o Imprimir: permite visualizar el documento en pantalla o enviarlo a imprimir.
e Adjuntar XML: permite consultar el archivo XML adjunto o eliminarlo.
« Mas: desde esta opcidn puedes realizar acciones adicionales, como:

o Editar o modificar los datos registrados.

o

Cancelar o eliminar el documento.

o

Aplicar una devolucién en compra.

o

Copiar el documento.

o

Verificar el comprobante.

Al utilizar esta funcion, encuentras las facturas de compras o gastos registradas y gestionas tu informacion

de manera mas agil.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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