l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Buscar clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar clientes
https://www.youtube.com/watch?v=rz0b51Q-Q 8

ID del tutorial: SATA-NUBE-074022

Buscar clientes te permite localizar de forma rapida la informacion de las personas o empresas con las que
realizas operaciones dentro del sistema. Esta opcion es util cuando necesitas consultar datos especificos,
dar seguimiento a movimientos o validar informacion de contacto. Puedes hacerlo en cualquier momento

para acceder facilmente a la informacion de tus clientes y agilizar tus procesos.

1. Para realizar la busqueda de un cliente, dirigete al menu Ventas y luego selecciona la pestafia Clientes.
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Clientes

AOcuttar criterios de bisqueda

Cliente  Byscar Q Moneda  poneda Local v

Buscar Limpiar filtros

2. Se abrira la ventana de busqueda. Ahi escribe la informacion del cliente, como:

« Cliente: escribe el nombre del cliente o una parte para localizarlo dentro de la lista.
« Moneda: selecciona el tipo de cambio con la que esta registrado el cliente en el sistema.

Ventas

Documentos de venta  Comprobantes fiscales ‘Chemes

verreportes - || imporirciente  ([ERR T
Clientes

AOQcultor criterios de bisqueda

Chem& Buscar Q Moneda | Moneda Local v

Buscar Limpiar filtros

RFC /1D fiscal e renci rencer Saldo a favor

Luego haz clic en Buscar .
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3. El sistema mostrara los clientes que coincidan con la informacion ingresada.

Haz clic en su nombre para consultar la informacién a detalle.

Ventas

Documentos de venta  Comprobantes fiscales

Clientes

AOcultar criteros de biisqueda
Cliente | XOCHITL CASAS CHAVEZ

Buscar Limpiar filtros

RFC /1D fiscal

Sucursal

Saldo vencido Saldo por vencer Saldo a favor Total cartera  Acciones

Moneda | poneda Local

Verreportes ~

Importar cliente

CACX7605101P8 XOCHITL CASAS CHAVEZ 8

&

1211293

000 407974 8033.19 | Estado de cuenta

4. Desde la vista del cliente es posible realizar las siguientes acciones:

XOCHITL CASAS CHAVEZ

JPerﬁl‘ Cuentas por cobrar  Cuentas por pagar  Contactos

Per%l del cliente, proveedor u otro

Creado por : admin empresario 17 Apr, 2023 13:17 hrs

Tipo

V| Clients

Datos bdsicos

Tipo
RFC

Cédigo de la sucursal
Régimen fiscal

Nombres

o Perfil: editar los datos del cliente.

XOCHITL CASAS CHAVEZ

CACX7605101P8

8

Régimen Simplificado de Confianza

XOCHITL

» Revisar cuentas por pagar: identificar las facturas que estan pendientes de pago.

« Gestionar contactos: consultar la informacién de los contactos asociados al cliente.

De esta forma encuentras y consultas la informacién de tus clientes cuando lo necesites.

CACX7605101P8
Estado
Activo

Modificado por : admin empresario

La Magdalena Contreras

XC Calle, N Ext, N Int, Col Santa Teresa, Loc Ciudad de México

casasc@gmail.com

4 Mar, 2026 1452 hrs

Datos para envio de correo electrénico @

Nombres del contacto
Apellidos del contacto
Email

# de Teléfono

Cédigo postal

Por ejemplo: Fondos de salud y pensidn,

XOCHT

CASAS CHAVEZ

asasc@gmai

10740

.

ilcom

Editar cliente I

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Solucionesy Asesoi e Tecnologias paraa Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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