l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Exportar reporte de terceros (clientes,
proveedores, otros)

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Exportar reporte de terceros (clientes, proveedores, otros)
https://www.youtube.com/watch?v=sDx4lsKzOwM

ID del tutorial: SATA-NUBE-074001

Exportar el reporte de terceros (clientes, proveedores u otros) te permite obtener la informacion registrada
en el sistema en un archivo que puedes consultar o compartir facilmente. Esta opcioén es util cuando
necesitas analizar tus datos, generar respaldos o utilizarlos en otros procesos administrativos. Puedes
realizarla en cualquier momento para tener un control mas claro y accesible de tu informacion.

1. Para crear el informe de terceros, dirigete al menu Reportes y selecciona Clientes y Proveedores
— Clientes — Busqueda de clientes, proveedores u otros.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Reportes
v Favoritos

v Historial de descargas

Historial de reportes descargados @
v Ventas

Ventas

Ventas por cliente ©
Ventas por producto *
Ventas por vendedor T
Ventas por cliente por producto i
Ventas por vendedor por producto *
‘Ventas por centro de costo *
Notas de venta enlazadas o *

2. Se abrira la ventana del reporte. Aqui defines los filtros para consultar la informacion:
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Giigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Auda v A% @ admin

Busqueda de Cliente, Proveedor u Otro

A Ocultar criterios de bisqueda

Estado v Cliente  Buscar Q

&

Buscar Limpiar filtros

» Estado: selecciona si deseas ver los terceros activos o inactivos. Si dejas este campo en blanco, el

sistema mostrara ambos.

« Cliente: escribe o busca el nombre del tercero que deseas consultar. Si dejas este campo en

blanco, el sistema mostrara todos.

Buscar
3. Después de definir los filtros, haz clic en el botén Buscar . El sistema mostrara la

informacién segun los criterios seleccionados.

B &
Cliente, Proveedor u Otros RFC /D fiscal
ADELA ALARCON ALFARO AAAA3704028WEQ
ADELA ALARCON ALFARO AAAA3704028)
admin empresario 2112022
XAMAG20210DQ5

Alba Xkargjam

ALBERTO MATA MAAL508080L06

AZUL SIN LIMITES SA DE CV/ DALO50601L35

AZUL SIN LIMITES SA DE CV DALO50601L35

BERENICE XIMO QUEZADA XIQB891116QE4

BERENICE XIMO QUEZADA XIQB891116QE4

CECILIA MIRANDA SANCHEZ MISC491214B86

CLIENTE MOSTRADOR XAXX010101000

CLIENTE MOSTRADOR XAXX010101000

CLIENTE MOSTRADOR XAXX010101000

CLIENTE MOSTRADOR XAXX010101000

EPS Familiar de Colombia S.A'S. 901543761

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/ EKU9003173C9

[=
4. Si necesitas guardar la informacion, haz clic en el icono de Excel ubicado en la esquina superior

derecha de la pantalla para exportar el reporte.

De esta forma consultas y exportas el reporte de terceros cuando necesites revisar o guardar la

informacién de tus contactos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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