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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar informe de centros de costos
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Generar informe de centros de costos
https://www.youtube.com/watch?v=QEl3mQzroTE

ID del tutorial: SATA-NUBE-073965

Generar el informe de centros de costos te permite contar con una visión clara y ordenada de los registros
que tienes dados de alta en el sistema. Este reporte es útil cuando necesitas revisar, compartir o respaldar
la información de tus centros de costos de forma ágil, especialmente para análisis administrativos o

contables. Generalmente se utiliza cuando se requiere consultar el estatus, códigos y nombres de los
centros de costos, facilitando el control y la toma de decisiones a partir de un archivo práctico de manejar
como Excel.

1. Para generar este reporte, dirígete al ícono del Engranaje  que corresponde a Configuración y
selecciona Catálogo – Generales – Centros de costo.

2. El sistema mostrará la lista de los centros de costos registrados. Haz clic en el botón Descargar Excel

.

https://www.youtube.com/watch?v=QEl3mQzroTE
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3. El sistema confirmará la descarga. Para abrir el archivo, dirígete a la carpeta Descargas de tu equipo y
selecciona el archivo en formato Excel.

En el informe encontrarás los siguientes datos: información de tu empresa, estatus del centro de costos,
código, nombre y subcentro.

Así puedes evaluar el desempeño de cada centro de costos y tomar decisiones con mayor sustento.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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