l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Inactivar usuario administrador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Inactivar usuario administrador
https://www.youtube.com/watch?v=pF1FPIoCFDQ

ID del tutorial: SATA-NUBE-073750

Inactivar un usuario administrador te permite restringir el acceso al sistema sin eliminar la informacion
asociada a ese perfil. Esta opcidn es Util cuando el responsable deja de participar en la operacion o
cuando necesitas reforzar la seguridad de tus accesos. Puedes realizarlo en el momento en que requieras

evitar el ingreso de ese usuario y mantener el control de tu informacion.

Qo

a Configuracion. Luego selecciona el menu General — Usuarios — Administracion de usuarios y

1. Para Inactivar el usuario administrador, dirigete al icono del Engranaje que corresponde

permisos.

ESADECV Buscar en Siige Q + Crear Ayuda v A

£ Configuracién

Productos y servicios x
General >

Generales Importacién
Certificados SAT > » Categorias de productos y servicios » Productos

»  Listas de precios de venta »  Ajuste de inventario
Ventas s } Configuracion de almacenes ¥ Saldos (Existencias) iniciales de inventarios

» Configuracion de inventarios » Conteo fisico

Compras y gastos. >
Documentos

Clientes y proveedores > ! Notas de ensamble

Productos y servicios >

Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

2. Alingresar, veras el listado de los usuarios creados en el sistema. En la parte superior izquierda

Q

encontraras el icono de la Lupa , con el que podras buscar un usuario especifico.
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https://www.youtube.com/watch?v=pF1FPloCFDQ

Giigo  REYNA LOPEZ LOPEZ L Buscar en Siigo Q Auda v A @ REYNA LOPEZ PEREZ PRUE... +
Administracién de usuarios y permisos

{Te falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!

Invita a tu contador para que sea aliado en el crecimiento de tu empresa y andlice tu informacién contable.

i :sw Invita a tu contador

Conacceso: 1de3  Contador: 0 de 1

Nombre de usuario Correo Tipo de usuario Estado Acciones
REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS reyna@siigo.com Con acceso e © Adivo
ucelly Aristizabal Pruebas pruebas@siigo.com Con acceso A Inactivo L Activar -

Filas por pégina: | 10 v Ta2de2 K ¢ Péginaldel >

3. Una vez que localices al usuario administrador, dirigete a la columna Acciones, haz clic en el icono de

la Flecha hacia abajo ;] y selecciona Inactivar.

Administracion de usuarios y permisos

{Te falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!

Invita a tu contador para que sea aliado en el crecimiento de tu empresa y andlice tu informacién contable.

Con acceso: 3de3  Contador: 0 de 1

a

Nombre de usuario 4 Correo Tipo de usuario Estado Acciones

ADRIANA JUAREZ FERNANDEZ juarez@siigo.com.mx Con acceso v © Acivo

EMPRESA empresa@siigo.com Con acceso w @ Acivo ( Editar permisos :
reyna@siigo.com Con acceso w O Adivo [ editar permisos :

Filas por pagina: | 10 v Ta3de3 < < Pignaldel > I

REYNA LOPE;

4. El sistema te mostrara un aviso con la accién a aplicar. Revisa la informacion y haz clic en Inactivar

Inactivar

para confirmar.

Inactivar usuario x

Al inactivar al usuario ADRIANA JUAREZ FERNANDEZ
no podrads editarlo. Puedes volver a activarlo cuando

quieras.

Cancelar Inactivar

El sistema te confirmara que el proceso se aplicé exitosamente.

& El usuario se inactivo con éxito *

Inactivar al administrador correcto te ayuda a mantener la seguridad y continuidad en la gestién de tu

empresa.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

