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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Editar perfil de la organizacién (datos de la
empresa)

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar perfil de la organizacion (datos de la empresa)
https://www.youtube.com/watch?v=2lwt DnXpxs

ID del tutorial: SATA-NUBE-072744

Editar el perfil de la organizacién te permite actualizar los datos de tu empresa para mantener tu
informacion correcta y vigente en el sistema. Esta opcion es util cuando cambian datos como razoén social,
direccion o informacion de contacto. Puedes realizarlo en cualquier momento que necesites asegurar que

tus registros y documentos reflejen la informacion actualizada.

e

1. Para editar el perfil de la organizacion (datos de la empresa), dirigete al icono del Engranaje que

corresponde a Configuracioén. Luego selecciona General — Organizacion — Perfil de la organizacion.

ESADECV a 2@ QB
£ Configuracion
General x
General >
Organizacion Seguridad
Certificados SAT S ¥ Perfil de la organizacién » Bloqueo de fecha para documentos
» Loge para documentos
Ventas > ¥ Contrato Siigo Nube Regional
» Ciudades
Compras y gastos > Usuarios
* Invita a tu contador
Clientes y proveedores ) ¥ Administracién de usuarios y permisos
Productos y servicios >
Catdlogo >
Alianzas e integraciones >

.

2. El sistema mostrara la pantalla donde podras editar o modificar la informacién que necesites.
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Perfil de la organizacion

Guardar Volver

~ Datos generdles

Tipo razén social
Razén social

Nombre comercial

Logo para tus documentos
Serial

RFC

Pais
Estado
Municipio / Alcaldia

Direccién fiscal

Régimen fiscal

Cédigo postal

Correo electrénico del contacts
Nombre de contacto

Pégina WEB

Teléfono

Importante:

Fisica @ Moral
ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV

ESCUELA KEMPER URGATE SADECV1

[s] Mostrar en la representacion grdfica de la factura

Cambiar logo €3 Se mostrard en los diferentes documentos y facturas

EXU9003173C9
Imagen de apoyo RFC

México

Aguascalientes

Aguascalientes

AV. MEXICO

N Exterior

Colonia

601 - General de Ley Personas Morales
01030

admin@empresario.mx

PRUEBA MEXICO PRODUCCION

Lada Teléfono

x
x
x
N Interior
Localidad
x

» Asegurate de que la razén social coincida exactamente con el RFC registrado, ya que cualquier

diferencia puede generar el rechazo de documentos electrénicos.

» Sien los campos nombre y apellidos o razdn social se detecta la misma informacién que en nombre

comercial, en la factura de venta solo se mostrara el campo nombre y apellidos o razén social,

segun corresponda.

Guardar

3. Para actualizar la informacion en el sistema, haz clic en el botén Guardar

Mantener actualizado el perfil de la organizacion te ayuda a evitar errores en tus operaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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