l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Activar usuarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Activar usuarios
https://www.youtube.com/watch?v=s AAOpRapQ8

ID del tutorial: SATA-NUBE-072667

Activar usuarios en Siigo Nube es una funcion util cuando un integrante del equipo vuelve a necesitar
acceso al sistema. En lugar de crear una cuenta nueva, puedes reactivarla para que el usuario recupere
sus permisos y continle trabajando sin complicaciones. Este proceso es agil y te permite mantener un

control ordenado y seguro sobre quién puede ingresar a la plataforma.

e

selecciona el menu General — Usuarios — Administracion de usuarios y permisos.

1. Para activar usuarios, dirigete al icono del Engranaje que corresponde a Configuracién. Luego,

E SADE CV a @ QB

2 Configuracion
General x
General >
Organizacién Seguridad
Certificados SAT > ¥ Perfil de la organizacion » Bloqueo de fecha para documentos
* Leogo para documentos
Ventas » »  Contrato Siige Nube Regional
* Ciudades
Compras y gastos > Usuarios
* Invita o tu contador
Clientes y proveedores 3 »  Administracién de usuarios y permisos
Productos y servicios >
Catdlogo >
Alianzas e integraciones >
L

2. Alingresar, veras el listado de los usuarios registrados en el sistema. En la parte superior izquierda

encontraras el icono de la Lupa B con el cual podras buscar a un usuario en especifico.
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¢igo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Administracién de usuarios y permisos

Conacceso: 1de5  Contador: 1de 1

mel @ Activo

dmin © Activo

lopez( @© Inactivo
Jair Arteaga I ® Inactivo actvar
Jair Wong jor@empresa.m ® Inactivo Activar

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV 2* & Q Busar Ayuda ~ admin empresario

Administracién de usuarios y permisos

Conacceso: 1de5  Contador: 1de 1

Contador @ Acivo Editar
admin@empresa.mx Con acceso ~ @ Acivo Edta
lopez@empresa.mx Contador « @ Inactivo Activar

Jair Arteaga jairarteaga@empresa.mx Conacceso « @ mactivo Activar

Jair Wong arteaga@empresa.mx Contador @ Inacivo Activar

4. El sistema te mostrara un aviso con la accién que estas a punto de realizar. Revisa la informacién y haz

clic en Activar m para confirmar.

L ™

Activar usuario X

{Deseas activar al usuario Jair Arteaga?

Cerrar

s i

El sistema te mostrara un mensaje que confirma que la activacion se realizé exitosamente.

& El usuario se activé con éxito *

Activar usuarios agiliza retomar el trabajo sin perder la configuracion previa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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