l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Actualizar los datos de timbrado

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-071441

Actualizar los datos de timbrado te permite mantener correcta y validada la informacion fiscal con la que se
emiten los comprobantes. Este proceso es importante porque evita inconsistencias o rechazos al momento
de timbrar las facturas y asegura que cumplan con los requisitos del Servicio de Administracion Tributaria
(SAT). Generalmente se realiza cuando configuras tu cuenta por primera vez o cuando detectas
inconsistencias en tus datos, como un Registro Federal de Contribuyentes (RFC) incorrecto, informacién
incompleta o certificados vencidos, ayudandote a garantizar una emision fluida y sin contratiempos.

1. Cuando visualizas la pantalla de factura de venta, el sistema mostrara una notificacion indicando que
tienes datos pendientes por configurar.

» Tienes datos de timbrado pendientes por preparar. Verificalos y corrigelos.
Tienes datos de timbrado pendientes para preparar. Verificalos y corrigelos. Preparar datos de i mhu:ri\ emisor

Nueva factura

2. Haz clic en Preparar datos de timbrado del emisor.

El sistema mostrara la pantalla para capturar o revisar la informacion. Si no tienes datos registrados, los
campos apareceran vacios.
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3. Para continuar, captura los datos del emisor, selecciona el tipo de persona y completas la informacion

correspondiente:

¢ Persona fisica:

o

o

Nombre y apellidos: debe coincidir con el RFC registrado.

o

Cadigo postal: ingresa el codigo postal correspondiente.

o

Régimen fiscal: selecciona el régimen fiscal adecuado.

Preparar datos de timbrado del emisor

Ingresa la informacién para poder preparar y timbrar documentos.

(@) Persona Fisica () Persona Moral
ke

RFC*

Informacién de datos de timbrado

Dato i1 Informaci.. i1 Estade

h

Completa los campos para visualizar informacién.

e Persona moral:

RFC: ingresa el RFC (13 caracteres), segun tu Constancia de Situacion Fiscal.

o RFC: ingresa el RFC de la empresa (12 caracteres). Si es incorrecto o esta vacio, el sistema

mostrara el mensaje: Debes completar el campo.
o Razoén social: debe coincidir con el RFC y no puede quedar vacio.
o Cadigo postal: selecciona el codigo postal asociado al RFC.
o Régimen fiscal: elige una opcion de la lista disponible.
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Preparar datos de timbrado del emisor

Ingresa I3 informacion para poder preparar y timbrar documentos.

() PersonzFisica (@ Persona Moral

RFCt

Razdn social*
INTER NACIONAL "XIMBO" ¥ SABORES $A DE CV

Ecte campa e reqy

Régamen fiscal”

01030 B 603 - Parsonas Morales con Fines no Lucrativos.

Informacién de datos de timbrado.

N Informaci.. 11 Eswado

Completa los campos para visualizar informacién.

Cancelar

4. Haz clic en Preparar. El sistema envia la informacion al SAT para su validacién, donde se verifica que
los datos coincidan con su base. Si existe alguna diferencia, la validacion sera rechazada.

Preparar datos de timbrado del emisor

Ingresa la informacidn para poder preparar y timbrar decumentos.

() PersonaFisica (@) Persona Moral

RFC*
IXS7R07092RY

Razdn sodal®
INTER'NACIONAL "XIMBO" ¥ SABURES 54 DE OV

Cédigo postal® Régimen fiscal®

01030 ® 603 - Personas Morales con Fines no Lucﬁvos x
Preparar

Informacién de datos de timbrado
Dato It Informaci.. I Estado n

Completa los campos para visualizar informacion.

Cancelar

5. Al enviar la informacion, es posible que presente los siguientes tipos de rechazo:

« RFC incorrecto: el sistema indica que no se lograron validar los datos. EI RFC aparece como
incorrecto.
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Preparar datos de timbrado del emisor X

Ingresa la informacion para poder preparar y timbrar documentos.

() Perzonz Fisica (@) Persona Moral

RFC Razén sockal

KSTEOTO92RE INTER'HACIONAL "XIMBO" ¥ SABORES SA DE CV

Codigo postal Regimen fiscal

01030 ® 603 - Personas Morsles con Fines no Lucrativos ®

Proparar

Informacién de datos de timbrado

Dato I Informaci.. I Estade i

A

Completa los campos para visualizar informacidén.

Cancelar m

 Razoén social o nombre incorrecto: la informacién se muestra con estado erréneo.

Dato It Informaci.. it Estade It
RFC HSFE0T09ZRE @ Correcto

Razdn social INTER"MACICN... lf:-_f:l Errénec: Verifica la informacidn, corrigela e inténtzlo de nuevo.
Cadiga postal 01030 (1) Pendiente por revisar hasta verificar la Razén social

« Codigo postal incorrecto: el sistema indica que no fue posible validar los datos por inconsistencia
en el codigo postal.

Dato it Informaci.. It Estade it
RFC IX57607092R5 () Corrects

Razdn social IMTER"MACION. (=) Correcto

Cédigo postal 20008 @ Errdnen: Werifica la informacidn, corrigela e inténtalo de nueva

Guardar
6. Una vez que todos los datos sean correctos y estén validados, haz clic en el boton Guardar -
, ubicado en la parte inferior de la pantalla. El sistema actualiza los datos de timbrado.

Mantén actualizados tus datos de timbrado para emitir comprobantes fiscales sin inconsistencias y cumplir
correctamente con tus obligaciones fiscales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(g SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””” rm— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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