QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar factura global

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Elaborar factura global
https://www.youtube.com/watch?v=uAmSuecoKig

ID del tutorial: SATA-NUBE-071190

BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar una factura global te permite registrar de forma ordenada todas las ventas realizadas al publico

en general cuando tus clientes no solicitan un comprobante individual. Este proceso es importante porque

te ayuda a cumplir con tus obligaciones fiscales y mantener un control claro de tus ingresos. Generalmente

se utiliza al cierre de un periodo, diario, semanal o mensual para concentrar en un solo documento todas

las notas de venta generadas, agilizando la gestion administrativa y el envio de informacion al Servicio de

Administracion Tributaria (SAT).

1. Para elaborar una factura global, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

» En la pagina principal, haz clic en el botén + Crear — Clientes — Factura global.

Buscar en Siigo Q,

o admin empresario -

Clientes Proveedores

Factura Wenta Factura de Compra / Gasto
Clientes

Nota de venta

Proveedores

Factura global

Pago a proveedor

Traslado

Orden de compra

Recepcion de pagos

Devolucion de Compra

Nota crédito

Remision

Cotizacion

= \er menos

Importa una Compra o Gasto
desde XML

Otros

Impuestos

Producto / Servicio

Movimiento entre almacenes
Ajuste inventarios

Conteo fisico

Mota de ensamble

Costeo mensual

Ajuste de cartera / proveedores

Clientes/Proveedores/Otros
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e Ingresas al médulo Ventas , ubica la pestafia Comprobantes fiscales, selecciona el botén de

la Flecha desplegable . y elige Crear factura global.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda ~ 2 o ‘admin empresari
A
Ventas
(-]
Py Documentos de venta | Comprobantes fiscales |  Clientes
&
=
-
a
Fecha Elab. I Tipo de comprobante it Folio Comp.
24/MAR/2026 Traslado electrénico 1.3 XOCHITL CASAS CHAVEZ © Timbrado Sin envi
23MAR/2026 Nota de Crédito Electrénica NC-1.25 XOCHITL CASAS CHAVEZ © Timbrado Sinenviar

2. Al ingresar por cualquiera de estas rutas, el sistema te mostrara la pantalla para completar la
informacion del documento.

Nueva Factura Global

Datos Generales Periodicidad
Fecha de elaboracién’ Serie de nota de venta Tipo de cliente
@ | 14ago.2024 x Todas - Todos -

[ ] Documento Fecha de elaboracion Cliente Importe Impuestos Total

No se encontraron notas de venta en este rango de fechas

Cancelar Comprobantes seleccionados 0 Total 0.00 Ver Totales Guardar y timbrar '

Ten en cuenta que los campos obligatorios se identifican con el icono *.

» Datos generales:

o Fecha elaboracion: selecciona el dia en el que se registra el documento. Por defecto, el
sistema muestra el dia actual.
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Nueva Factura Global

Datos Generales

Fecha de elaboracion

@ | 25jun 2024 %

[ | Documento Fecha de elaborsz

. o Forma de pago factura global: elige una opcion del listado definido por el SAT.
Importante: se recomienda seleccionar la forma de pago mas usadas en las notas de venta.

. o + Relacionar Comprobante Fiscal Digital por Internet CEDI: permite asociar uno o varios CFDI

generados en el sistema o en otras aplicaciones.

« Periodicidad.
o Serie de nota de venta: selecciona la serie correspondiente. El sistema muestra las notas

activas con su codigo y descripcion.

o Tipo de cliente:
= Publico general: incluye ventas con Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

genérico nacional.
= Solo clientes definidos: son los clientes registrados diferentes al RFC genérico.

» Periodicidad: define el rango si sera: diario, semanal, quincenal, mensual, bimestral. Se
recomienda utilizar la misma periodicidad en todas las facturas globales.

Periodicidad

Serie de nota de venta Tipo de cliente
Todas - Todos -

acion Cliente Importe Impuestos Total

No se encontraron notas de venta en este rango de fechas

« Si seleccionas Diario, elige una fecha especifica.
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« Si seleccionas otra opcion, defines un rango de fechas.

Periodicidad
Serie de nota de venta Tipo de cliente
NW-001-NV QAMX PL17 - Todos -
Periodicidad Desde’ Hasta'

Semanal @ = & | 18/06/2024 x @ i | 25jun 2024 x m

acion Cliente Importe Impuestos Total

No se encontraron notas de venta en este rango de fechas

Importante: para usar la periodicidad bimestral, es importante contar con el régimen fiscal 621.

Buscar
3. Una vez que defines estos filtros, haz clic en Buscar .

Nueva Factura Global x

Datos Generales Periodicidad

Serie de nota de venta Tipo de cliente
x Todas - Todos

Forma de pago factura global Periodicidad Desde Hasta

01 - Efectivo x Bimestral - @ 26/04/2024 x a @  25/06/2024 x m

[ ] Documento Fecha de elaboracién Cliente Importe Impuestos Total
No se encontraron notas de venta en este rango de fechas
Cancelar Comprobantes seleccionados 0 Total 0.00  Ver Totales Guardar y timbrar '

Siigo Nube te mostrara las notas de venta pendientes por enlazar. Si modificas los filtros, debes hacer clic
nuevamente en Buscar para actualizar la informacion.

Informacion de la tabla:

» Seleccidn: es posible marcar o desmarcar las notas.

» Fecha de elaboracion: indica cuando se registré la nota de venta.

» Cliente: muestra el nombre del cliente. Al seleccionarlo, se abre su perfil en otra pestafa.
« Importe: corresponde al total de las partidas.

» Impuestos: suma de los impuestos Impuesto al Valor Agregado (IVA).

« Total: resultado de importe mas impuestos.
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Nueva Factura Global

Datos Generales

Fecha de elaboracién’
& | 25jun 2024 x

Forma de pago factura global
01 - Efectivo %

[¥] Documento

ﬂ NV-01-23 17 may 2024
NV-1-39 30 may 2024
NV-1-42 30 may 2024
NV-1-43 30 may 2024
NV-01-25 6jun 2024
NV-01-26 6jun 2024

Cancelar

Importante:

Fecha de elaboracidn

Periodicidad

Serie de nota de venta
Todas

Periodicidad
Bimestral

Cliente

GENERICO NACIONAL

XENON INDUSTRIAL ARTICLES S DE CV

ZAPATERIA URTADO RERI SA DE CV

XENON INDUSTRIAL ARTICLES S DE CV

FRANCY MUELAS

FRANCY MUELAS

Tipo de cliente

- Todos
Desde Hasta
W 26/04/2024 x a [ 25062024
Importe Impuestos

60,899.99 974400
8621 1310
200.00 3040
12000 1824
2853600 228288
85,000.00 000
Comprobantes seleccionados @ Total 22617364  Ver Totales

» Te permite asociar hasta 500 notas de venta por factura global.

» Solo se muestran las notas que no han sido enlazadas.

o m

Total
7064399
9500
22040
13224
3081888

85,000.00

Guardar y timbrar '

En la parte inferior visualizaras la cantidad de notas seleccionadas y el total acumulado.

Cancelar

Comprobantes seleccionados 4 Total 12426313 Ver Totales ‘Guardar y timbrar '

4. Haz clic en Ver totales para consultar el resumen de impuestos y el total acumulado de la factura

global.

Nueva Factura Global

[E  Documento

0O | Nv-0123 17 may 2024
O Nv139 30 may 2024
O Nv-142 30 may 2024
0O Nv-1-43 30 may 2024
O Nv-0125 6jun 2024
NV-01-26 6jun 2024
NV-01-27 6jun 2024
NV-01-28 6jun 2024
NV-01-31 13jun 2024
Cancelar

Fecha de elaboracidn

Cliente

GENERICO NACIONAL

XENON INDUSTRIAL ARTICLES S DE CV

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV/

XENON INDUSTRIAL ARTICLES S DE CV

FRANCY MUELAS

FRANCY MUELAS

FRANCY MUELAS

FRANCY MUELAS

GENERICO NACIONAL

Importe
60.899.99
8621
20000
12000
2853600
85,000.00
952300
1582453

850000

Comprobantes seleccionados 4 Total 124.263.13

5. Al finalizar, puedes elegir una de las siguientes opciones:

Cancelar

Comprobantes seleccionados 4 Total 124,263.13

« Guardar: el sistema almacena el documento y te pregunta si deseas:

o Guardarlo.
o Guardarlo y timbrarlo.

Impuestos

974400
1310
3040
1824

228288

0.00

152368

253192

136000

Ver %ta\es

Ver Totales

Total

7064399

95.00

22040

13224

30818388

85,000.00

1104668

18,356.45

986000

Guardar y timbrar '

(Guardar y timbrar '
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Nueva Factura Global x

Datos Generales Periodicidad
Fecha de elaboracion’ Serie de nota de venta * Tino de dliente
| 25jun. 2024 x NV-01-nota de venta - Todos N
Forma de pago factura global* Periodicidad * Seleccionar dia*

01 - Efectivo x Diario - @ 25jun 2024 x m

~ Documento Fecha de elaboracién Cliente Importe Impuestos Total

NV-01-13 25 jun 2024 Piblico Extranjero 34483 55.17 40000

Cancelar Comprobantes seleccionados 1 Total 400.00 Ver Totales Guardar y timbrar m

Importante: si solo guardas el documento, puedes timbrarlo dentro del siguiente plazo:

« Hasta 3 dias antes.
» Hasta 1 dia después de la fecha de elaboracion.

Para timbrarlo, haz clic en Timbrar.

Guardar y timbrar: el sistema te permite confirmar el envio del comprobante al SAT y al cliente por correo

Nueva Factura Global x
Datos Generales Periodicidad

Fecha de elaboracion® Serie de nota de venta * Tipo de cliente *

& | 25jun. 2024 X Todas - Todos -

Forma de pago factura global* Periodicidad * Desde* Hasta®

01 - Efectivo x Mensual - W | 5mar2024 X a @ 25jun.2024 % m
=] Documento Fecha de elaboracion Cliente Importe Impuestos Total
O Nv-01-10 9abr 2024 BOLSOS DE MARCA GISS 34483 5517 40000
O Nv-01-11 10 abr 2024 ALICIA ACOSTA ESQUEDA 100.00 16.00 116.00
NV-1-2 16 mar 2024 +TER TRADE & SERVICES 1,500.00 24000 1,740.00
NV-01-12 12.abr 2024 BOLSOS DE MARCA GISS 344828 55172 4,000.00
NV-1-3 18.abr 2024 Piiblico Extranjero 150.00 2400 174.00

Cancelar Comprobantes seleccionades 3 Total 591400 Ver Totales Guardar y timbrar '

6. Una vez creada, podras visualizar la factura desde el sistema.
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Factura global: FG-1-3
Creado: 26/06/2024 12:19 hrs

8 Imprimir | @8 Descargar XML

. o— =

Timbrs

imbrado de forma exitosa.

| © scompuscnes

Notas de venta enlazadas: 3
Totales

Datos generales

Fecha de elaboracin 257un 2024

Subtotal
UhD: Descuento
RFC Base
Régimen fscal VA 16%
Métode de page VA 0%
Periodicidad / Mes | Afia VA 8%
Rango da fechas 024

Total:

Forma de pags 01 - Efeg

En la parte superior encontraras las siguientes opciones:

o Descarga XML.
o Mas: desde esta pestafia es posible:

o Cancelar CFDI.

o Eliminar el documento, si solo esta guardado en el sistema.
+ Ver notas de venta.

Importante:

509828
81572
000

000

5,914.00

Imprimir: te permite visualizar el documento en pantalla y enviarlo a la impresora que selecciones.

« Siuna nota de venta ya esta enlazada a una factura global, el sistema mostrara la leyenda

correspondiente.

« En la seccion Informacién general, puedes consultar la factura global relacionada. Al seleccionar el

folio, se abre su vista en otra pestafia.

Nota de venta: NV-1-2
Creado: admin empresario 10/04/2024 15:46 hrs.

By Registrar pago 8 Imprimir &= Enviar por email Mas -

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/
RFC EKU9003173C9

Calle, Next. N int, Col, Loc Nota de venta

N .
C. Postal 01010 No. 2
" o p e I Tel: 52|6598562| :
Coyoacan - México
Lugar de sxpedicion: Fecha 2024-03-16
626-Régimen Simplificado de Confianza
Nombre +TER TRADE & SERVICES
RFC KIR981012A00 Direccién Calle, N Ext ,Nint, Col, Loc
Régimen fiscal Vendedor admin empresario
item Producto Descripcién nz NE "I Producto V. Total
Unitaric  Importe  desc.
1 | 1258800 Boisos 150000 | 150000 000 VA 16% | 1740.00
Total items: 1 Subtotal 1500.00
VA 16% 0.00
Observaciones a8 0

Total

Elsbernso por Sig

De esta forma, elaboras tu factura global en Siigo Nube y registras tus ventas al publico en general de

manera agil y conforme al SAT.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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