Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Elaborar nota de venta

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/xjgZ4ttvevw

Elaborar una nota de venta te permite registrar tus operaciones cuando no necesitas emitir una factura.
Este proceso es importante porque te ayuda a llevar un control interno de tus ventas y mantener
organizada la informacion de tu negocio. Puedes utilizarla cuando realices ventas de productos o servicios

que no requieren comprobante fiscal, lo que agiliza el seguimiento de tus ingresos.

y , + Crear _ .
1. Para elaborar una nota de venta, dirigete al botén + Crear - en Clientes y selecciona Nota

de venta.
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2. Al ingresar, el sistema te mostrara la siguiente vista:
Nueva nota de venta
Serie ~ Folio
Cliente PUBLICO EN GENERAL PUBLICOEN .. X | vy por Vendedor (0 admin empresario X
Fecha de 28/10/2026 D |
elaboracion
# Producto Descripcién Almacén Cant Valor Unitario % Desc. Impuesto Valor Total
1 'Buscar Q ! 1.00 0.00 0.00 Mo aplica + 000 | W
Condiciones de pago: Subtotal: 0.00
; Not brada?
choacabrag @ Si O No Descuentos: 0.00
Fecha de pago*
Condiciones de pa__. *= Entidad - B | 28/10/2026 Monto® [ ] Base: 0.00
Campo obligatorio
Total formas de pago: © Total: 0.00

(oo [ o
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Completa los datos del encabezado:

« Serie: selecciona la serie previamente configurada.

« Cliente: busca o crea el tercero al que se le generara la nota. Es necesario escribir minimo 3
caracteres, para iniciar la busqueda.

Nueva nota de venta

Serie O MY - 1 - Nota de venta b
Cliente Euscar I Q
. Migatono
Ingresa minimo 3
Fecha de caracteres para ’ m
claboracién iniciar la busqueda _
+ Crear nuevo
# Producto Descripcion Almaceén Cant Valor Unitari

Buscar Q

El producto es obligotorio

» Fecha de elaboracion: selecciona la fecha de registro.
» Folio: se asigna automaticamente si la numeracion automatica esta activada; de lo contrario,
ingresa el numero manualmente.

» Vendedor: selecciona el usuario encargado (modificable).

perie I NV - 2NV - Nota Venta Redes Sociales v Folio @ 1 {Numeracidn Automética)

Cliente GENERICO NACIONAL x Ver perfil Vendedor D QAMXCMDNV17 . x
Centro de 02-1 - Centre CMD MX x

costo

Fecha de 01/02/2024 @ @

elaboracion

Agrega el detalle de productos y servicios:

» Selecciona el almacén de donde saldra el producto.
» Ingresa las cantidades.

» El sistema sugiere el valor unitario segun la lista de precios del catalogo, que puedes modificar.
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« Incluye descuentos si aplica.
« Al agregar un producto, se toma automaticamente el IVA configurado en el producto.

Producto - Aceite vegetal 1 L X

Creado: admin empresario 22/10/2026 17:38:57 hrs - .

) & Eliminar ® Duplicar & Editar Costo promedio
Modificado: admin empresario 28/10/2026 13:00:31 hrs
Aceite vegetal 1L Lista de precios Ver todos

Stock actual: 800.00 und. Ver stock

acivo @D 1 48.00 MXN

Precio de venta 2 45.00 MXN

Datos generales

Impuestos
Tipo Nombre del producto Producto inventariable
Producto Aceite vegetal 1L Si Impuesto IVA IVA 16%
B . IEPS No aplica [EPS
Categoria del producto Cadigo de barras Visible en facturas de venta
DESPENSA 7502000000059 Si
Cédigo de producto Clave SAT Unidad de medida SAT
CANO00S 50151513 - Aceites vegetales o de H87 - Pieza

planta comestibles

o Desde el icono + de la columna Impuesto, puedes abrir el panel lateral y consultar:

. L]
S’ﬁgb ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Q a e

Nueva nota de venta

Serie I NV - 1 - Nota de venta - Folio 39 (Numeracion Automdtica)

Cliente LUIS IAN RUZCO % | verperti Vendedor admin empresario x
Ingresa

Fecha de | 28/10/2026 L] o

product
o

Dégcripeion Almacén Cant (28 primero % Desc. Impuesto Valor Total

| 100 ~ 0.00 000 Noaplica + 000| v W
4

= Tipo de impuesto.

= |VA aplicado.

= Base de célculo.

= Tasa.

= Valor calculado del impuesto.

» Desde este panel puedes cambiar o eliminar el IVA de una partida sin modificar la configuracion
original del producto.
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Impuestos por partida %

Producto: CANOO1 Descripcidn: Bolsa de arroz blanco con contenido de 1 kg.

Selecciona el impuesto que deseas aplicar:

Impuesto Valor total imp.
1 Trasladado IVA 16% $38.00 16% s608(i) W
Total $6.08

Nota: Los valores en negativo de la columna "Valor Impuesto” representan valores que restan.

iQuieres saber sobre tus impuestos? Ver tutorial

» Cuando cambias el IVA, el sistema actualiza el calculo correspondiente.
o Cada partida puede tener un solo IVA, por lo que no es posible aplicar dos IVA de manera

simultanea al mismo producto.
Define las formas de pago:

» Cobrada: elige la condicion de pago y la caja o cuenta desde donde se realizara el registro.
» No cobrada: asigna la fecha estimada de cobro.

« Observaciones: agrega comentarios que se mostraran en la impresion del documento.

Condiciones de pago: Subtotal: 304.00
(Nota cobrada? -
A © Si O No Descuentos: 0.00
Fecha de pago Base: 304.00
Entidad - B | 28/10/2026 Monto [ ] VA 16%: 48.64
Campo obligatorio
Total formas de pago: ® Total: 352.64

El total de las formas de pago debe coincidir con el total (352.64)

Observaciones

o o

3. Por ultimo, haz clic en una de las opciones que se encuentran en la elaboracion del comprobante:

e Cancelar: sale de la creacion sin guardar cambios.
e Guardar: almacena la nota de venta en el sistema.

En caso de seleccionar el boton Guardar m

4. El sistema te muestra el documento elaborado y tienes la posibilidad de:
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¢iigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Nota de venta: NV-1-39

Creado: admin empresario 28/10/2026 14:30 hrs.

By Registrar pago m & Imprimir

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

RFC EKU9003173C9

Calle, Next, Nint, Col , Loc

C.Postal: 01030
Tel: ||

Aguascalientes - México

Lugar de expedicion:

626-Régimen Simplificado de Confianza

Nombre LUIS IAN RUZCO
RFC 1ANL750210963

Régimen fiscal  626-Régimen Simplificado de Confianza

ftem Producto Nembre producto

1| caNoot Arroz blanco 1 kg
Totalitems: 1

Forma de Pago: 99 - Por definir

Observaciones:

Informacién General

Cliente LUIS1AN RuzCo
$2,699.90

total cliente

@ Se ha guardado correctamente
entos relacionados

I

& Enviar por email Més

Nota de venta

No.39
Fecha 2026-10-28
Direccién .18 e Marzo , Gusdalejara
Vendedor adrin empresario
Vr. Valt Valoi
e olor awer Producto
Unitaric  importe desc.
38.00 304.00 0.00 VA 16%
Subtotal
VA 16%

Total

Estado de cuenta del documento

Total documento
Saldo cartera
Valor vencido

wwo oo

Valor por vencer

Q G- 0 @

Elaborado por Sigo

Vr. Total

35264

304.00

4864

352,64

35264
35264

0.00
352.64

Ver mds

« Facturar: convierte la nota de venta en una factura, siempre que la operacion lo requiera.

e Imprimir: permite generar una vista del documento en formato de impresion. Puedes revisarlo antes

de enviarlo o imprimirlo fisicamente para entregarlo al cliente.

« Enviar por email: envia la nota de venta directamente al correo electrénico del cliente.

e Mas:
o Cancelar.
o Eliminar.

o Aplicar nota crédito.

Al elaborar la nota de venta, llevas un control claro de tus ingresos y operaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

fgSATA

Solucionesy Asesort e Tecnologas parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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