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para la Administracion

BASE DE CONOCIMIENTOS

Crear o Dar de Alta series de nota de venta

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta series de nota de venta
https://www.youtube.com/watch?v=aHpgVHdXPFo

ID del tutorial: SATA-NUBE-068484

Crear series de nota de venta te permite definir como se generan y organizan tus comprobantes en Siigo

Nube. Este proceso es importante porque te ayuda a controlar la numeracion, personalizar la informacién

del documento y adaptarlo a tus necesidades operativas. Es importante realizar esta configuracion antes

de elaborar notas de venta o cuando necesites crear nuevas series con caracteristicas especificas.

1. Para dar de alta la serie de nota de venta, dirigete al icono del engrane o que corresponde

a Configuracion, selecciona Ventas, localiza Documentos y haz clic en Notas de venta.

E SA DE CV Buscar en Siigo Q + Crear Ayuda ~ a* 2
£ Configuracién
Ventas x
General
Documentos
Certificados SAT * Facturas de ventas
b Cotizaciones
Ventas » Nota de remisién
»  Recepcidn de pago
Compras y gastos »  Notas Crédito
» Notos de venta
Clientes y proveedores
Productos y servicios
Catdlogo
Alianzas e integraciones
Crear nueva serie
2. El sistema muestra las series existentes. Da clic en Crear nueva serie para

configurar una nueva.
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https://www.youtube.com/watch?v=aHpgVHdXPFo

Series de nota de venta

Los campos obligatorios se identifican con un j
Registra los datos principales:

« En uso: activa o desactiva la serie.

« Serie: define el codigo del comprobante.

« Nombre del documento: ingresa una descripcion para identificar la serie.
» Préximo folio: indica el numero inicial.

« Numeracion automatica: el sistema asigna el folio de forma automatica.

Nueva configuracién de nota de venta

~ Datos principales

Enuso

Datos principales del comprobante

Serie [

Nombre del documento

Configuraciones Complementarias.

« Habilitar centros de costo: permite usar centros de costo en la serie.
» Tipo de descuento por item: define el tipo de descuento aplicable.

Define la visualizacién y envio:

Datos para visualizacion:

o Titulo de visualizacion: nombre del documento en vista previa e impresion.

« Ciudad/municipio, direccion fiscal, codigo postal y teléfono: datos de la empresa.
» Observaciones: comentarios visibles en la impresion.

Datos para envio por correo:
» Asunto: titulo del correo que recibira el cliente.

Datos visibles en el documento: configura los campos que se mostraran en la impresion y vista previa.

PAGINA 2 DE 3



3. Haz clic en Guardar

~ Visualizacién, Impresién y envie decumento

Datos para visual

Titulo para vish

Municipio / Alcaldia

Nota de venta

Aguascalientes x

Direccidn fiscal

Cdigo postal
Teléfono 1

Observaciones

Datos que verd

AV. MEXICO
N Exterior N Interior
Colonia Localidad
01030
Indiic Namero Ext

Estos son los comentarios que quieres que se visualicen o
impriman en este tipo de documento

tu cliente en el detalle del documento

@ Ten en cuenta, a medida que agregues mds columnas la visualizacién del comprobante se puede ver afectada.

% Desc.
Almacén
Cédigo
Marca

Nombre producto ’

Columnas disponibles. Columnas a visualizar

Al Clave SAT

A2 Descripcién

A3 Cantidad

Ad Valor Unitario

A5 Unidad de Medida SAT

Referencia de fabrica

Valor

Valor descuento

Vendedor

AB Impuesto IVA
. A7 Valor impuesto VA
48 Importe

Guardar

para registrar la serie.

i\
Giigo QAMXCMDNV17 A 0 | Qeuscar | Ayuda v
Nueva configuracion de nota de venta
@
~ Datos principales
Enuso 2
incipales del comprobante
serie (D IZN\/
Nombre del documento (D INota Venta Redes Sociales
Numeracién
Préximo folio (D 1
Numeracién automatica (D L4
~ Configuraciones complementarias
Habilitar centros de costo v El Centro de Costo es obligatorio [ Establecer un Centro de Costo por defecto | 95_1 - Centro cMD . % | (D
para generar el documento
Tipo de descuento por ftem Porcentaje <

n, Impresién y envio

Puedes definir varias series de nota de venta, cada una con parametros independientes.

Al crear la serie, mantienes un orden claro y controlado en la emisién de tus notas de venta.

QAMXCMDNV17 . v

(3

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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