l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar complemento carta porte

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Elaborar complemento carta porte
https://www.youtube.com/watch?v=EErEVRXx4TQ

ID del tutorial: SATA-NUBE-068412

Elaborar el complemento Carta Porte te permite incluir la informacion necesaria para respaldar el traslado
de mercancias. Este proceso es importante porque te ayuda a cumplir con los requisitos fiscales y evitar
sanciones durante el transporte. Es importante generarlo cuando traslades bienes por via terrestre y
necesites validar su origen, destino y caracteristicas, lo que te permite mantener un mejor control de tus

operaciones.

Consideraciones importantes:

Aplica Unicamente para traslado de mercancias.

En Siigo Nube, solo se utiliza para transporte terrestre.

Debes crear previamente un cliente con los datos de tu empresa para usarlo como remitente.

A partir de la versién Carta Porte 3.1:
o El régimen aduanero se gestiona como nodo.
o La fraccion arancelaria es opcional.

: . . + Crear . .
1. Para realizar el complemento de Carta Porte ingresa al boton + Crear - localiza Clientes y

haz clic en Traslado.
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Buscar en Siigo Q,

Clientes

Factura Venta
Clientes

Nota de venta
Factura global
Traslado

Recepcion de pagos
MNota crédito
Remision

Cotizacion

— \er menos

Proveedores

Factura de Compra / Gasto

Importa una Compra o Gasto
desde XML

Proveedores
Pago a proveedor
Orden de compra

Devolucién de Compra

admin empresario -

Configuracion
Otros
Impuestos

Producto / Servicio

Mavimiento entre almacenes
Ajuste inventarios

Conteo fisico

Mota de ensamble

Costeo mensual

Ajuste de cartera / proveedores

Clientes/Proveedores/Otros

2. El sistema te mostrara la siguiente vista, completa la informacion del traslado:

Nuevo traslado

Todos los campos marcados con* son obligatorios

Datos Generales

aaaaaaaaaaaaaaa

& 24032026 x

Formato: dafmmiaaoa

N°  Producto

Datos Adicionales

+ Relacionar CFDI

Descripcién

Selecciona un documento para ver los productos a trasladar

Cantidad a trasladar

» Origen de traslado: selecciona el documento origen.
» Cliente: elige el destinatario.

+ Documento: selecciona el comprobante relacionado.
» Transportista: indica quién realizara el traslado.

» Fecha de elaboracion: registra la fecha correspondiente.

Nuevo traslado

Todos los campos marcados con”™ son obligatorios

Datos Generales Datos Adicionales

Origen del traslado * Cliente*®

Factura de venta - XOCHITL CASAS CHA.. X Ver perfil @ Ver CFDI relacionados
Documento™ Transportista®
F\-010-24 x Ver Documento BERENICE XIMO QUEZ.. X Ver perfil + Afiadir carta porte

Fecha de elaboracion
-

w 24/03/2026 x

Formato: dd/mm/ocaa

El sistema muestra automaticamente los productos del documento origen.

3. Una vez que se ha completado los datos generales, haz clic en + Afadir carta porte

+ Anadir carta porte y o014 la informacion requerida:
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Siigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo

Nuevo traslado

Todos los campos marcados con” son obligatorios

Datos Generales Datos Adicionales

Clente
XOCHITL CASAS CHA.. X Ver perfil © Ver CFDI relacionados

nnnnnnnnnnn
X VerDocumento BERENICEXIMO QUEZ. X Ve perfil + Aﬁaaw@ma porte

& 24032026 x

Formato: ddfmmiacaa

N°  Producto Descripcién

1 500 te de jojot

Cantidad a trasladar

1

Guardar Guardar y timbrar

Datos basicos

o Define si el traslado es nacional o internacional.

e En caso internacional, indica tipo de operacion y régimen aduanero.

Ubicaciones

» Selecciona origen y destino.
» Da clic en Agregar ubicacioén para registrarlas.

Mercancias

» Verifica la informacién de los productos.
 Sifalta informacion, da clic en Completar y captura los datos.
» La fraccion arancelaria es opcional.

Autotransporte
» Registra los datos del medio de transporte.

Figura transporte

o Captura la informacion del operador o responsable.
« Da clic en Agregar figura transporte.

4. Ahora que la informacién del complemento esta completa, haz clic en Guardar

Guardar
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Afiadir Carta porte x

Datos b@icos Ubicaciones Mercancias Autotransporte Figura transporte

Datos bésicos

Configura los siguientes campos segun el tipo de traslado que deseas crear:

Tipo de traslado
Nacional -

Ubicaciones

Completa el fermulario para afiadir ubicaciones en la tabla. Podrds afiadir un origen y un destino:

Tipo de ubicacién Remitente o de... 1 Fecha y hora de s... Distancia recorri... Direccién Acciones
Origen HERRERIA & ELECT... 29/12/2023;18:00 h... - CMX - Ciudad de Mé. Editar -
Destino JIMENEZ ESTRADA ... 29/12/2023; 00:00 h... 25 CMX - Ciudad de Mé... Editar  ~

Cancelar Eliminar complemento ‘Guardar

5. Da clic en Guardar y timbrar para generar el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) con
complemento Carta Porte.

6. El sistema muestra el traslado junto con el complemento Carta Porte con la informacion registrada.

fraslado T-1-1

reado: Product Research 14 Nov. 2025 1029 am.
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Historial de acciones

Al elaborar el complemento carta porte, cumples con la normativa y respaldas tus movimientos de
mercancia.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

““““““ e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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