l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar Traslado Electronico

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-068345

Elaborar un traslado electrénico te permite generar el comprobante fiscal necesario para trasladar tus
productos. Este documento es importante porque respalda el transporte de la mercancia y te ayuda a
cumplir con las disposiciones fiscales vigentes. Se realiza cada vez que traslades articulos inventariables,
especialmente cuando existe un documento origen, como una factura, remisién o movimiento entre

almacenes, lo que te permite mantener un mejor control de tus operaciones.

1. Para elaborar el traslado electrénico, ingresa por cualquiera de las siguientes rutas:

« En la pagina principal, haz clic en el botén + Crear , te diriges a Clientes y

selecciona Traslado.

Buscar en Siigo Q, Ayuda ~ Q. admin empresario ~

Configuracidn

Clientes Proveedores Otros
Factura Venta Factura de Compra / Gasto Impuestos
Clientes Importa una Compra o Gasto Producto / Servicio
desde XML
Mota de venta Movimiento entre almacenes
Proveedores
Factura global Ajuste inventarios
Pago a proveedor
Traslado Conteo fisico
Orden de compra
Recepcion de pagos Mota de ensamble
Devolucion de Compra
Nota crédito Costeo mensual
Remisién Ajuste de cartera / proveedores
Cotizacion Clientes/Proveedores/Otros
= \er menos

e Ingresa al modulo Ventas , en la pestafia Comprobantes fiscales, selecciona el icono de la

Flecha hacia abajo . y elige la opcion Crear traslado.
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iigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Bus

Ventas

£

Documentos de venta | Comprobantes fiscales | Clientes

A
(]
[
=

Fecha Elab. o Estado CFDI

23/MAR/2026 ot 2 - XOCHITL CASAS CHAVEZ

23MARI2026 6 F-010.24 XOCHITL CASAS CHAVEZ @ Timbrado Sin enviar

2. Al ingresar, el sistema te muestra la ventana para capturar la informacion; los campos obligatorios se
identifican con un Asterisco *.

Nuevo traslado

Todos los campos marcados con™ son obligatorios

Datos Generales Datos Adicionales
Q Ver perfil + Relacionar CFDI
Q Transportista’ Q Ver perfil + Afadir carta porte
Fecha de elaboracin
& | 23042024 x
Formato: ddimmiaaa
N°  Producto Descripcidn Cantidad a trasladar
Selecciona un documento para ver los productos a trasladar
Cancelar Guardar Guardar y timbrar

« Origen del traslado: selecciona el documento origen previamente creado.
« Cliente: elige el tercero correspondiente al documento origen.

Nuevo traslado

[Todos los campos marcados con* son bligatorios

Datos Generales Datos Adicionales
@. Q| Verperfi + Relacionar CFDI
Q Q  Verperfil Aiiadir carta port

Cantidad a trasladar

Selecciona un documento para ver los productos a trasladar

Al seleccionar el cliente:

« Se habilita la opcion Ver perfil, donde es posible editar su informacion.
« Sirealizas cambios, actualiza la pagina presionando la tecla F5 para verlos.

« Puedes Eliminar el cliente y seleccionar otro si es necesario.

Otros campos:

» Documento: selecciona el comprobante o buscalo por nombre, Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) o sucursal.

« Transportista: elige la persona fisica o moral registrada previamente.

« Fecha de traslado: el sistema asigna la fecha actual y permite seleccionar hasta 3 dias anteriores.

3. Al completar los datos, se habilita el boton Ver Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
relacionados.
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Buscar en Siigo Q Ayuda ~ 2® o admin empresario ~

Datos Adicionales
@ Ver CFDI relacionados

+ Afiadir carta porte

Descripcién Cantidad a trasladar

1 ]

1 | |

Guardar Guardar y timbrar

Captura la siguiente informacion:

» Origen del comprobante: por defecto, Siigo Nube.
« Tipo de relacién: selecciona la opcién correspondiente.
« Comprobante relacionado: elige el documento del listado.

Solo puedes seleccionar facturas timbradas del mismo cliente y relacionar un solo documento.
Identificador Unico Universal (UUID):

« Si el origen es Siigo Nube, el campo se completa automaticamente y no es editable.

« Sies de otra aplicacion, capturalo manualmente.
4. El sistema muestra automaticamente los productos inventariables del documento origen.
En Cantidad a trasladar, controlas las cantidades permitidas.
Escenarios:

« Sin traslado: no existe relacién activa.
» Traslado parcial: se trasladan cantidades menores al total.
» Traslado completo: se trasladan todas las cantidades y el documento ya no puede reutilizarse.

5. Por ultimo, haz clic en una de las opciones que se encuentran en la elaboracion del comprobante:

e Cancelar: salir sin guardar cambios.
o Guardar: almacenar sin timbrar.

e Guardar y timbrar: guardar y generar el CFDI automaticamente.
6. Desde la vista del traslado te permite:

« Enviar por correo electrénico.

e Imprimir el documento.
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« Editar, cancelar o eliminar (segun el estado).
o Actualizar el documento electrénico.

Traslado T-1-3

Creado: admin empresario 24 Mar. 2026 10:36 a.m.

Documento guardado Enviodo ol SAT Timbrado Envio por email

€l documento fue timbrado y esté pendiente por enviar a tu cliente. Selecciona la opcién de "Enviar por email” Enviar por email

Sigo | @pe

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV.

Nombre ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC £KU9003173C8
Régimen fiscal 626 - Régimen Simpliicado de Confianza
ftem Clave SAT Descripcién Unidad de medida SAT Cantidad Vrimporte

1| 20102104 - Repuestos y accesorios de taladros de roca | accesorios vehiculos HB7 - Piezo 100 000

254101504 - Aretes de joyeria fina aretes He7 - Pieza 100 000

Totalitems: 2 — 000

Descuentos 000

Valor en Letras: ° o0

Cero pesos 00/100 MXN Total 000

Al elaborar el traslado electronico, aseguras el control y respaldo de tus movimientos de mercancia.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

