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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Copiar la URL de un documento
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Copiar la URL de un documento
https://www.youtube.com/watch?v=EOwOiYo_wUM

ID del tutorial: SATA-NUBE-066847

Copiar la URL de un documento en Siigo Nube es una forma ágil y práctica de compartir información sin
necesidad de descargar archivos o enviar capturas. Esta función resulta especialmente útil cuando otra
persona necesita revisar, validar o dar seguimiento a un documento específico. Puedes obtener el enlace

directamente desde la vista previa del comprobante y compartirlo en cualquier momento, lo que agiliza la
comunicación y el trabajo con tu información.

1. Para copiar la URL de un documento, localiza el documento, dirígete al módulo Ventas  y

selecciona la pestaña Documentos de venta, donde  se muestran los documentos registrados.

2. Selecciona el documento y, desde la vista previa, haz clic en el botón Más  y elige la opción
Copiar URL Factura.

https://www.youtube.com/watch?v=EOwOiYo_wUM
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3. Al seleccionar esta opción, el sistema copiará el enlace. Pégalo en la barra de direcciones de tu
navegador para visualizar el documento. Te sugerimos usar el navegador de internet Google Chrome.

Desde aquí podrás ver el detalle del documento, que en este ejemplo corresponde a una factura.

4. En la parte superior del documento se habilitan las siguientes opciones:

Descargar XML.
Imprimir: permite visualizar el documento en pantalla y descargar el PDF en tu equipo para
imprimirlo.
Reenviar: envía el documento por correo electrónico al mismo contacto o a otros.
Comentar: agrega observaciones relacionadas con la factura.
Más: desde esta opción puedes consultar:

Estado de cuenta.
Detalle de cuotas.
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Abonos.

Al copiar la URL de un documento, facilitas la comunicación y el seguimiento de tus operaciones.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

