l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta usuario contador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o dar de alta usuario contador
https://www.youtube.com/watch?v=BdfG-q_a 08

ID del tutorial: SATA-NUBE-065146

Crear un usuario contador en Siigo Nube, es un proceso que te permite brindarle las funciones necesarias
para apoyar la gestion contable de tu empresa. Esta opcion esta disefiada para que puedas otorgar
permisos de manera segura y controlada, asegurando que el contador cuente con la informacion que

necesita sin comprometer otros datos del sistema.

Qo

a Configuracion. Luego, selecciona el menu General, ve a Usuarios y haz clic en Invita a tu contador.

1. Para dar de alta el usuario contador, dirigete al icono del Engranaje que corresponde

ESADECV Buscar en Siigo Q, Ayuda ~ ‘. a%
£ Configuracién
General %
General >
Organizacién Seguridad
Certificados SAT > ¥ Perfil de la organizacién * Bloqueo de fecha para documentos
»  Logo para documentos
Ventas > » Contrato Siigo Nube Regional

* Ciudades
Compras y gastos. > Usuarios
» Invita a tu contador

Clientes y proveedores > ¥ Administracién de usuarios y permisos

Productos y servicios >

Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

2. Al ingresar, se mostrara una ventana en la que deberas hacer clic en el boton Invita a tu contador

Invita a tu contador ) . .
y haz clic en Invitar Usuario dentro del apartado Contador.

Ademas, el sistema te indicara cuantos usuarios has invitado y cuantos tienes disponibles.
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https://www.youtube.com/watch?v=BdfG-q_a_O8

sﬁgo REYNA LOPEZ LOPEZ L Buscar en Siigo Q + Crear [JEFOTICIENY WY REYNA LOPEZ PEREZ PRUE...

Administracién de usuarios y permisos

. iTe falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!

il invitaat para que tuempresay contable.

a
(-]
[
-

a
Con acceso: 3de3 Contador: 0de 1
la = Nomt
Nombre de usuario Correo. Tipo de usuario Estado ™ Accione es.
ADRIANA JUAREZ FERNANDEZ uarez@sigo comam Conacceso v © Adwo (e [ )

3. Ingresa el correo electronico del contador que deseas invitar. Si quieres que tenga los privilegios de un

Enwviar
usuario administrador, marca la casilla correspondiente y haz clic en el boton Enviar

Invitar contador x

Ingresa el correo del contador que deseas invitar.
Usuarios disponibles en tu plan 0 de 1

Correo electranico

| Ingresa un correo electronico

i

D Invitar como administrador

Cancelar Enwiar

4. El usuario recibira un correo de notificacion con sus datos de acceso y el sistema te confirmara que la

invitacion se envid correctamente.

@ Invitacién enviada al correo X

Se mostrard como “Esperando
respuesta” hasta que sea aceptada.

5. El contador recibira un correo electronico con la invitacion para activar su usuario.
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jHola, felicitaciones!

La empresa TRLTESTUSERPROFILE10 adquirio nuestro software confable
y administrativo 100% en la nube y te ha invitado como su Contador

Acepta la invitacion activando tu usuario

Al aceptar la invitacion obtendrés el software Siigo Contador.

O

€5 una notificacion automa

o nunca le solicitars datos arios, clave:
gos de sequridad y fech

telefgnicas.

Siigo 5.A.5.
Cr. 18# TBA - 42 Bogotd, Colombia.
{B01) 580 2808, www.siigo.com

dimeros de tarje
miento mediante vinculos de careo electrénico ¢ llamadas

Reduce tus tareas manuales y operativas

Lieva tu contabilidad de acuerdo con las NIIF

Haz lo que fe apasiona desde cualquier lugar
Aumenta tu productividad, fus ingresos y fus clientes
Protege tus datos y reduce la posibilidad de errores
Facilita para tus clientes la toma de decisiones

e mensaje.

D con sus

Din f X @ &

6. Durante el proceso de activacion, el contador ingresa la informacion solicitada para habilitar el acceso

del contador al sistema.

Siiga
Activacién de usuario
Estos datos son necesarios para la creacion y

activacién de tu usuario en la empresa ESCUELA
KEMPER URGATE

Nombres

Escribe un nombre

Apellidos

Escribe un apellido

Teléfono

Escribe un teléfono

[ Verificar nimero celular

Al hacer clic, autorizas el tratamiento de tus dates para la
creacién del usuario, la prestacién del servicio, soporte técnico,
actualizaciones, noticias e informacion promacional. Conoce
tus derechos en la Palitica de Privacidad

Continuar

Innova tu

comunicacion

Con email m

SMS y llamadas en un SOLO I.IIGAR

7. Después de ingresar el numero de teléfono, selecciona la opcion Verificar numero celular. El sistema

enviara un codigo de verificacion al numero registrado.

8. Ingresa el cédigo recibido para validar el numero celular.
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Verificar numero celular b4

Ingresa el cdédigo que acabamos de enviar al celular:
3135094849.

Cadigo de verificacion

Ingresa el codigo de verificacion

Cancelar

ke |

Cuando completes el proceso de activacion, el sistema actualizara el estado del usuario a activo y
habilitara su acceso segun los permisos asignados.

Siigo
Activacién de usuario

Los datos se han enviado con éxito y tu cuenta
ha sido activada correctamente.

Te enviamos un correo con los datos de acceso a
tu cuenta

Ingresar

9. Al finalizar el registro, el sistema enviara un segundo correo electrénico con el mensaje de bienvenida.
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Hola
Tania Theran

A Ya eres parte de la

Familia Siigo

Gracias por emprender con nosotros esta aventura, recuerda
que para ingresar debes utilizar

Usuario: pruebas@siigo.com
Contrasefia: )zn(Q7-K

INGRESAR

atfie.c™eafle.o

Asignar un usuario contador mejora la colaboracién y el control de la informacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

