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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta usuario contador
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Crear o dar de alta usuario contador
https://www.youtube.com/watch?v=BdfG-q_a_O8

ID del tutorial: SATA-NUBE-065146

Crear un usuario contador en Siigo Nube, es un proceso que te permite brindarle las funciones necesarias
para apoyar la gestión contable de tu empresa. Esta opción está diseñada para que puedas otorgar
permisos de manera segura y controlada, asegurando que el contador cuente con la información que

necesita sin comprometer otros datos del sistema. 

1. Para dar de alta el usuario contador, dirígete al ícono del Engranaje  que corresponde
a Configuración. Luego, selecciona el menú General, ve a Usuarios y haz clic en Invita a tu contador.

2. Al ingresar, se mostrará una ventana en la que deberás hacer clic en el botón Invita a tu contador

 y haz clic en Invitar Usuario  dentro del apartado Contador.
Además, el sistema te indicará cuántos usuarios has invitado y cuántos tienes disponibles.

https://www.youtube.com/watch?v=BdfG-q_a_O8
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3. Ingresa el correo electrónico del contador que deseas invitar. Si quieres que tenga los privilegios de un

usuario administrador, marca la casilla correspondiente y haz clic en el botón Enviar .

4. El usuario recibirá un correo de notificación con sus datos de acceso y el sistema te confirmará que la
invitación se envió correctamente.

5. El contador recibirá un correo electrónico con la invitación para activar su usuario.
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6. Durante el proceso de activación, el contador ingresa la información solicitada para habilitar el acceso
del contador al sistema.

7. Después de ingresar el número de teléfono, selecciona la opción Verificar número celular. El sistema
enviará un código de verificación al número registrado.

8. Ingresa el código recibido para validar el número celular.
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Cuando completes el proceso de activación, el sistema actualizará el estado del usuario a activo y
habilitará su acceso según los permisos asignados.

9. Al finalizar el registro, el sistema enviará un segundo correo electrónico con el mensaje de bienvenida.
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Asignar un usuario contador mejora la colaboración y el control de la información.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

