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Elaborar remision

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Elaborar remision
https://www.youtube.com/watch?v=ETFEF87iRxc

ID del tutorial: SATA-NUBE-065145

BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar una remision te permite registrar la entrega o envio de productos sin generar una venta definitiva.

Utiliza este documento cuando necesites respaldar la salida de mercancia para revision, traslado o entrega

preliminar y llevar un mejor control de los movimientos de inventario.

1. Para elaborar una remision, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

+ Crear

e Haz clic en el botén + Crear

(CV

Clientes

Factura Venta
Clientes

MNota de venta
Factura global
Traslado

Recepcion de pagos
Nota crédito
Remisidn

Cotizacidn

— Clientes — Remision.

Proveedores

Factura de Compra /

Gasto

Importa una Compra o
Gasto desde XML

Proveedores
Pago a proveedor
Orden de compra

Devolucidn de Compra

o CE

Otros

Impuestos
Producto / Servicio

Movimiento entre

almacenes

Ajuste inventarios
Conteo fisico
Mota de ensamble
Costeo mensual

Ajuste de cuentas por

cobrar/pagar

Clientes/Proveedores/Qtros
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e Ingresa al modulo Ventas y, en la pestafia Documentos de venta, selecciona Nuevo

Nuevo documento de venta -
documento de venta — Remision.

P L]
Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV Q P @
" Ventas
. D deventa || Comp fiscales  Clientes
L]
o
A Ocufor crterios de bisqueda
a_—
b 7
Cliente  Byscar Q Fecha 2026 ~  Ultimos 15 dias v | 26/08/2026 |
u elaboracién

09/09/2026 |

Tipo de v
comprobante

Usudrie | qgmin empresario x

2. Al ingresar por cualquiera de estas rutas, visualizaras la siguiente pantalla. En la parte superior registra
la siguiente informacion:

Nueva Remisién

I} Serie I RM-NR-Nota de remisidn v Folio 1 (Numeracion Automatica)
Clientes Buscar Q | I:)echa_rile 01/02/2023 oM
elzboracion
Contacto -
Vendedor Buscar Q

» Serie: selecciona el tipo de documento configurado para generar la remision.

» Folio: si la serie tiene numeracién automatica, el sistema asignara el nimero de forma automatica.
De lo contrario, debes ingresarlo manualmente.

« Cliente: busca o registra la persona o empresa a la que le vas a generar la remision.

« Fecha de elaboracion: indica el dia en que registras el documento.

« Contacto: al seleccionar el cliente, el sistema completa este campo con la informacion registrada.
Puedes modificarla si lo necesitas.

+ Vendedor: selecciona el usuario responsable de realizar la venta.

» Moneda: elige la moneda en la que se registrara la remision.
Revisa estos datos antes de continuar, ya que apareceran en la impresion del documento.
En la seccion Detalle de la remision agrega los productos o servicios que vas a entregar.

Importante: para buscar un producto, captura al menos 3 caracteres en el campo productos. Una vez
cumplida esta condicion, el sistema mostrara los resultados relacionados con el criterio de busqueda
ingresado.

# Producto Descripcién Almacén Cant Valor Unitario Descuento Impuestos Valor Total

UBuscar @ 1.00 0.00 0.00 | Noaplica + 0.00 o}
ngresa =
minimo 3
caracteres para
iniciar la Subtotal: 0.00
bisqueda Descuentos: 0.00
Base: 0.00

Para cada registro debes indicar:
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o Almacén de donde saldran los productos.

» Cantidad que vas a remitir.

» Precio unitario, sugerido segun la lista de precios del producto.
+ Descuento, si aplica.

» Impuestos correspondientes.

En el campo observaciones puedes escribir informacion adicional. Este campo permite hasta 1000

caracteres.
Si necesitas agregar mas productos, haz clic en Agregar otro item.

También puedes usar el boton + Crear nuevo para registrar rapidamente un producto o servicio que aun
no exista en el sistema.

# Producto Descripcién Almacén Cant Valor Unitario % Desc. Impuesto VA Valor Total

m P 1.00 0.00 0.00 ~ 0.00 @
+ Crear nueva
Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
Base: 0.00
Total: 0.00

Observaciones

Aqui puedes ingresa ales o informacion para tu cliente. Por ejemplo:

“Favor consignar a la anco XYZ~

Vi

3. En la parte inferior del documento puedes elegir una de las siguientes opciones:

Cancelar el documento.

Adjuntar archivo @

Guardar el documento en el sistema.

Guardar y enviar por correo electronico.

Guardar y descargar el documento para imprimirlo.

Si seleccionas Guardar y enviar , el sistema abrira una ventana donde debes confirmar el
contacto y el correo electrénico al que se enviara la remision.
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Envio de Remision RM-05-50 X

a
Para I Laura (Imelendez@aspel.com.mx) ~ Editar o
Con copia a I} e
Asunto I ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Envio de remision
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV le informa que se generd |a siguiente
_ remision previo a la factura de venta, con la cual detalla cada uno de los
Mensaje productos yfo servicios que se han enviade y entregado.
v
#
Desea enviar comentarios adicionales
B USEE=E=EA-Z =T =iEE
Comentario -

4. Después de guardar la remision, en la parte superior encontraras varias opciones:

Remisién: RM-05-50

Creado: admin empresario 11/08/2025 16:09 hrs.

m &= Descargar e Imprimir Enviar por mail Més

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/

RFC EKU9003173C9
(I ‘ ’é‘spel Calle AV. MEXICO, N ext, Nint, Col, Loc remision
Siigﬂ = I Serie/Folio: RM 05-50
Aguascalientes - México

admin@empresario.mx

Empresa ADELA ALARCON ALFARO
Fecha
RFC AAAA3TD402BWS Teléfono 5588006699 ix 11/08/2025
Elaboracién
Direccién Calle. N Ext. Nint. Col . Loc Ciudad Aguascalientes - México
ftem Descripeién Cantidad Cadigo Nombre Producto
ot
1 Aceite de jojoba 100 5400 500 Aceite de jojoba

Facturar: permite generar la factura de venta a partir de la remision.

Descargar e imprimir: muestra el documento en pantalla y permite descargarlo para impresion.
Enviar por mail: envia la remision al contacto registrado o a otro correo electrénico.

Mas: desde esta opcion puedes:
o Imprimir el documento.
o Editar la informacion registrada.

o Eliminar o cancelar la remision.

Al elaborar la remision, llevas un mejor control de las entregas realizadas y de los productos que salen de

tu inventario.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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