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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte Gestión de productos /
servicios
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Generar reporte Gestión de productos servicios
https://www.youtube.com/watch?v=rXCfteIvHsk

ID del tutorial: SATA-NUBE-065121

Generar el reporte de gestión de productos y servicios es una forma práctica de visualizar la información
clave de tu negocio en un solo lugar. Este artículo te explica por qué es útil contar con este reporte, para
qué te sirve al momento de revisar existencias, precios y estados, y cuándo puedes usarlo para tomar
decisiones informadas. Está pensado para obtener una visión clara y ordenada de tus productos y
servicios, así como descargar la información cuando la necesites.

1. Para generar el reporte de gestión de productos y servicios, dirígete al menú Productos y servicios

 y selecciona la pestaña Gestión de productos / servicios.

2. Al ingresar, el sistema mostrará la vista donde puedes realizar la búsqueda de productos al seleccionar

el ícono de la lupa .

https://www.youtube.com/watch?v=rXCfteIvHsk
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3. Si necesitas consultar información sobre productos o servicios específicos, puedes aplicar algunos filtros

haciendo clic en Filtros .

Tipo de producto: selecciona si consultarás productos, servicios, consumos o todos los tipos de
productos.
Clasificación de productos y servicios: permite consultar la información por una clasificación de
inventario específica o por todos los grupos.
Estado: selecciona productos activos, inactivos o todos.
Stock de producto: puedes elegir entre las siguientes opciones: con existencias, sin existencias,
existencias negativas o todas las existencias.
Inventariables: permite seleccionar los productos o servicios que tengan esta configuración.

4. Una vez que definas estos campos, haz clic en el botón Filtrar. En la parte superior verás el número de
filtros aplicados y el sistema generará el reporte.

En el reporte encontrarás la siguiente información:

Tipo: indica si es un producto, servicio o consumo.
Cod. – Nombre: al hacer clic en el código o nombre del producto, el sistema te llevará a su perfil.
Unidad: unidad de medida del producto.
Precio: al presionar el ícono … se mostrarán las listas de precios asignadas al producto sin incluir
impuestos en los precios de venta.
Impuestos: impuestos asignados al producto. Al seleccionar el ícono … podrás ver el detalle.
Stock: muestra el total de cantidades disponibles. Al hacer clic en … verás el detalle de los saldos
del producto por cada almacén.
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Estado: indica si el producto está activo o inactivo.
Acciones: permite editar, inactivar o eliminar el producto.

5. Adicionalmente, es posible descargar este reporte en un archivo de Excel al presionar el ícono

Descargar Excel .

De esta forma, puedes obtener una visión clara de tus productos y servicios para agilizar su control y
seguimiento.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

