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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de compras por proveedor
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Generar reporte de compras por proveedor
https://www.youtube.com/watch?v=BeZu0_3XcGM

ID del tutorial: SATA-NUBE-064873

Generar el reporte de compras por proveedor te permite consultar todas las adquisiciones realizadas a
cada proveedor dentro de un periodo determinado. Esta información es útil para dar seguimiento a tus
gastos, analizar el volumen de compra y mantener un control ordenado de tus operaciones. Puedes

elaborarlo en cualquier momento para conocer el detalle de tus compras y el comportamiento de cada
proveedor.

1. Para generar el informe de compras por proveedor, dirígete al menú Reportes , selecciona

Compras y gastos, ubica la opción Compras y gastos y haz clic en Compras por proveedor.

2. Al ingresar, se mostrará la vista donde debes definir los criterios de búsqueda.

https://www.youtube.com/watch?v=BeZu0_3XcGM
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Para facilitar el acceso en el futuro, puedes marcar este informe como favorito haciendo clic en la  Estrella

 junto al nombre del reporte.

Proveedor: selecciona el proveedor al que realizas compras.
Tipo de compra: elige el tipo de compra que deseas consultar.
Fecha de elaboración: define una fecha específica o un rango de tiempo.
Incluir devolución en compra: indica si deseas incluir devoluciones en el reporte.
Moneda: selecciona la moneda en la que realizaste la compra.

3. Una vez definas los criterios, haz clic en el botón Buscar  para visualizar la información.

4. Si lo necesitas, puedes exportar el reporte a Excel haciendo clic en el ícono X  correspondiente,
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Importante: puedes acceder al detalle de los comprobantes haciendo clic sobre el número del documento.

Así tienes un mejor control de tus compras y tomas decisiones más informadas.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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