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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de movimiento facturas de
compra
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Generar reporte de movimiento facturas de compra
https://www.youtube.com/watch?v=7srQpUCMF3I

ID del tutorial: SATA-NUBE-064576

Generar el reporte de movimiento de facturas de compra te permite consultar de forma detallada todas las
facturas de compra registradas en un período específico, mostrando información como fechas,
proveedores, valores y estado de los documentos. Su función es ayudarte a llevar un control claro de las
compras, verificar registros, dar seguimiento a tus obligaciones con proveedores y agilizar el análisis de
tus movimientos financieros relacionados con adquisiciones.

1. Para generar el informe de movimientos de facturas de compra, dirígete al menú Reportes , ingresa
a Compras y gastos, ubica Movimiento de documentos compras y selecciona Movimiento facturas
de compra.

https://www.youtube.com/watch?v=7srQpUCMF3I
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2. Al ingresar, define los criterios de búsqueda según la información que necesitas:

Para facilitar el acceso en el futuro, puedes marcar este informe como favorito haciendo clic en la Estrella

 junto al nombre del reporte.

Tipo de comprobante: selecciona factura de compra o factura de compra/gasto.
Proveedor: selecciona el proveedor asociado al documento.
Creado por: filtra por el usuario que generó el documento.
Fecha de elaboración: selecciona una fecha o un rango de fechas.
Centro de costos: indica el centro de costos que deseas consultar.

3. Haz clic en el botón Buscar  para visualizar la información. El sistema mostrará el listado de
facturas de compra según los filtros definidos.

4. Si lo necesitas, exporta el reporte a Excel desde el ícono X   ubicado en la parte superior derecha de
la pantalla.

Con esta información, controlas tus compras y das seguimiento a tus operaciones con proveedores.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

