l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Editar el perfil de usuario gestor de compras y
proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar el perfil de usuario gestor de compras y proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=HGYR5G1Qtjo

ID del tutorial: SATA-NUBE-063987

Editar el perfil de usuario gestor de compras y proveedores en Siigo Nube te permite actualizar sus datos y
definir los permisos necesarios para realizar registros de compras, crear proveedores y consultar
informacion relacionada. De esta forma, aseguras que la persona responsable cuente con los accesos
adecuados segun sus funciones.

e

que corresponde a Configuracién. Luego selecciona el menu General — Usuarios — Administracion de

1. Para editar el perfil de usuario gestor de compras y proveedores, dirigete al icono del Engranaje

usuarios y permisos.

E SADE CV Buscar en Siigo Q Ayuda + A% @
L
& Configuracién
General x
General >
Organizacién Seguridad
Certificados SAT > »  Perfil de la organizacién * Bloqueo de fecha para documentos
» Logo para documentos
Ventas > » Contrato Siigo Nube Regional

} Ciudades

Compras y gastos > Usuarios
» Invita a tu contador

) § . .
e e $ Administracién de usuarios y permisos

Productos y servicios >
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

2. Al ingresar, el sistema mostrara la lista de usuarios registrados. Elige el usuario que deseas modificar.
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Administracién de usuarios y permisos

Conacceso: 2de5  Contador: 1 de 1

Nombre de usuario 4 Correo
admin@empresariomx

libia@empresario.mx

Libia Sdnchez Meléndez melendez@empresario mx
air Arteaga arteaga@empresario.mx

Wong arteaga@empresario.mx
jorge Lépez jlopez@corre.com.mx

3. Si el usuario se encuentra en estado Activo, haz clic en Editar

En esta seccion podrds cambiar, asignar o personalizar los permisos de tus usuarios.

Usuario: Libia Sanchez Meléndez Correo: Imelendez@aspel.com.mx Tipo de usuario: Contador

Tipo de usuario

Con acceso

Con acceso

Contador

Con acceso

Contador

Contador

Filas por pdgina: | 10

permisos [

Inactivo

Estado

© Active

© Active

© Activo

A& Inactivo

& Inactivo

A Inactivo

106de6

Invitar usuario

Acciones

< Pignaldel > >

Editar permisos

facturas globales,

notas crditos, notas
Inactivo Gestor de ventasy cartera
crea y o evicos, labor
@ Activo Gestorde Compras y proveedores
compras. pago o proveedores y consula losreportes
Creo y administ productos y senvicios, eabora taslados entre oo
Inactivo Gestor de Inventarios.
consulta de reportes.
@ ~cvo Gestor de pdizos Reatiza descarga de pSizos paa ntegracén  COI y eecuta procesos de concifacén CFDI de proveedores
@ Activo Gestor de tesoreria Creay administra entidades, elabora ajustes de saldos de entidades, aslado de dinero entre entidades y consulta los movimientos.
@ Actvo Auditor cceso sxclusivo  todos o reportes de SIGO,

Estado: @D Activo

Predefinido

Predefinido

4. En la columna de permisos, ubica el perfil Gestor de compras y proveedores y selecciona

. [ Personalizar ]
Personalizar .

Aqui defines a qué informacién y funciones tendra acceso el usuario.

Secciones menu:

» Accesos directos.

e Documentos de compras y gastos.

» Proveedores.

» Reportes de clientes y proveedores.

» Reportes de compras y gastos.

» Configuracion — Compras y gastos.

» Configuracion — Clientes / Proveedores.
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Permisos de Gestor de Compras y proveedores X

o Los cambios que realices en estos permisos solo se aplicardn a este usuario

Secciones M EEO Comprobantes / Catélogos

. Documentos de compras y

Accesos directos
gastos

Proveedores Reportes clientes y proveedores

Reportes de compras y gastos Configuracian - Compras y
gastos
Configuracidn - Clientes /

Proveedores

Cancelar Restablecer ultime ajuste ]

Comprobantes / catalogos: aqui defines qué acciones podra realizar el usuario.

o Factura de compra / gasto.

e Orden de compra.

» Pago a proveedor.

« Devolucién de compra.

» Clientes / Proveedores / Otros.
» Producto / Servicios.

Permisos de Gestor de Compras y proveedores X

® Los cambios que redlices en estos permisos solo se aplicardn a este usuario

Secciones Menu Comprc[ga ntes / Catdlogos

Factura de compra /

cact Crear Ver Editar Cancelar y borrar
asto

Orden de compra Crear Ver Editar Cancelar y borrar
Pago a proveedor Crear Ver Editar Cancelar y borrar

Cancelar [ Restablecer dltimo sjuste ]

Guardar
5. Después de personalizar los accesos, haz clic en Guardar - dentro de la configuracion del
perfil.
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Permisos de Gestor de Compras y proveedores

0 L

SeccionesMenii  Comprobantes / Catdlogos

Factura de compra/
P o Crear Editar Cancelary borrar

Orden de compra Crear Editar Cancelar y borrar

Pago a proveedor Crear Editar Cancelar y borrar

itimo ajuste

6. El sistema te regresara a la ventana principal de permisos del usuario.

Haz clic nuevamente en Guardar

para aplicar los cambios de forma definitiva.

Al mantener este perfil actualizado, fortaleces el control y la organizacion en tus procesos de compras y
cuentas por pagar.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

tg s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

rme—— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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