l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Cancelar factura de compra

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Cancelar factura de compra
https://www.youtube.com/watch?v=WLs17dgnfEk

ID del tutorial: SATA-NUBE-063680

Cancelar una factura de compra te permite corregir errores o realizar ajustes cuando el documento ya no
es valido dentro de tu registro. Este proceso es util para mantener tu informacién organizada y evitar
inconsistencias en tus compras. Debes hacerlo en el momento en que detectes datos incorrectos o cuando

se requieran cambios, siempre que la factura cumpla con las condiciones para su cancelacion.
1. Para realizar la cancelacion de una factura de compra, ingresa al documento que has emitido desde el

modulo Compras y gastos , y en la pestafia Documentos de compras y gastos se mostrara la lista

de los documentos que se han creado.
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2. Te diriges al boton Mas y selecciona la opcién Cancelar. El sistema te solicita confirmar la
accion. Haz clic en Si, cancelar .
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Compra / gasto: FC-1-29

Creado: admin empresario 13/02/2026 16:52 hrs.

BLEPETAES & imprimir || Adjuntar CFDI

— arc exsoos173c5
Siigo | @spel ot AV.MXCO, No Bt ot ol Le Compra
Tel: Serie / Folio : FC-1-29

Proveedor XOCHITL CASAS CHAVEZ
Fechadecompra 1300272026
ACX7605101P eiétono 1
R cacx7605101P8 Telétono 5589301588 B R
. La Magdolena Contreros - k3
Direccién SantaTereso, Ciudod de México  Cudad 1) Factura del proveedor  C-72 %
México :
frem Cantidaa Descrpeén Ve unitaro Ve importe ]
1 500 Brochos 12000 600.00
Subtotal 0000
A 16% 9600
Total 696,00
Observaciones:
Estado de cuenta de esta factura Anexos

Informacién General

3. El sistema te indica, mediante un mensaje, que el documento ha sido cancelado.

Tienes la opcion de llevar a cabo algunas acciones:

e Imprimir: tienes la opcion de imprimir el documento o guardarlo en formato PDF.

e« Mas: eliminar el documento.

Compra / gasto: FC-1-29

Creado: admin empresario 13/02/2026 16:52 hrs.

$ Registrarpago MRS
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV.

~ rc xsonsizace
Siigo | @spel Cale AV MERCO No Bt No ol Le Compra
Serie / Folio : FC-1-29

Proveedor XOCHITL CASAS CHAVEZ
Fechadecompra 1300272026
ACX7605101 etétono 1
R cacx760s101P8 Telétono 5589301588 SN
p . Lo Mogaolena
Direccién SantaTereso, Clucod de Méico  Ciudad "% Factura del proveedor  FC-72
ftem Cantidad Descripcién V. Unitario V. importe
Subtotal 000
Total 000
Estado de cuenta de esta factura Anexos

Informacién General

Adjuntar orchive

Cancelar la factura de compra te ayuda a mantener el control y la precision de tu informacion.

Ebrntoorigo

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(‘ SATA Consultoria, soporte y capacitacién en sistemas Aspel.

’ emmmem————"—"__ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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