l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Editar factura de compra

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar factura de compra
https://www.youtube.com/watch?v=ghchGuxJioo

ID del tutorial: SATA-NUBE-063636

Editar una factura de compra en Siigo Nube te permite corregir o actualizar la informacion registrada para
mantener tus datos precisos y confiables. Este proceso es importante porque asegura que tus documentos
coincidan con los comprobantes reales y cumplan con tus controles administrativos. Debes realizar esta
accion cuando detectes inconsistencias o necesites hacer ajustes después de registrar la factura, antes de

continuar con otros procesos relacionados.

1. Para editar la factura de compra, ingresa al documento que has cancelado; en el médulo Compras y

gastos , en la pestafia Documentos de compras y gastos se mostrara la lista de los documentos
que se han creado, donde es posible filtrar la informacion.
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2. Selecciona la factura y haz clic en Mas. Luego, elige la opcion Editar.
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Compra / gasto: FC-1-30

Creado: admin empresario 19/02/2026 17:58 hrs.

B Imprimir || Adjuntar CFDI Méﬁ}v

Compra
Serie / Folio : FC-1-30

Sigo | @pe

Proveedor XOCHITL CASAS CHAVEZ
Fechadecompra  19/0212026

ACX76051017% étono 1
RFC CACX7605101P8 Teléfono 5589301555 e [—

9 N Lo Magalena Contreros -
Direccidn Sonta Tereso, Ciudad deMéxico  Ciudad = %7 Factura del proveedor  FC-39

item Cantidad Descripcidn Vi Unitario Ve importe

1 500 CIGARROS B 43995

a y tres pesos 26/100 MXN
EPS 6%

Total 55326

Informacién General Estado de cuenta de esta factura Anexos

o El sistema te solicitara confirmar la accion. Haz clic nuevamente en Editar.

Editar Factura de compra

iEstas seguro de realizar cambios sobre esta
factura de compra? Los documentos relacionados
a esta mantendran los valores anteriores

Podras editar los siguientes datos:

» Fecha de elaboracion.
e Numero de factura del proveedor.

« Detalle del producto o servicio.

Estaro g Sgo

« Condiciones de pago: selecciona el método de pago conforme a la lista. autorizada por el SAT.

o Observaciones.

Importante: los campos de serie, proveedor, descuentos en porcentaje y folio son informacion que el

sistema no permite modificar.

i i i
3. Una vez realizados los ajustes, haz clic en Guardar .

4. Después de editar el documento, tendras disponibles las siguientes opciones:
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Compra / gasto: FC-1-30

Creado: admin empresario 19/02/2026 17:58 hrs. Modificado: admin empresario 20/03/2026 18:02 hrs.

& Imprimir Adjuntar CFDI Més ~
J
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Compra

Fecha de compra 190272026

Fecha de Vencimiento  19/02/2026
La Magdelena Contreros -

Ciudag 7 Factura del proveedor  #C-29

Descripeidn Vi Unitario Ve importe

500 CIGARROS B

Informacién General Estado de cuenta de esta factura Anexos

« Generar pago: permite registrar un abono o el pago total al proveedor.
e Imprimir: permite visualizar el documento o guardarlo en PDF.
e Ver XML: permite consultar o eliminar el archivo XML adjunto.

Serie / Folio : FC-1-30

43995

55326

Estaropr Sigo

o Mas: permite realizar acciones adicionales como editar, cancelar, eliminar, aplicar devolucién,

copiar, verificar o crear un documento modelo.

Editar una factura de compra te permite mantener tus registros precisos y actualizados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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