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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Editar factura de compra
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Editar factura de compra
https://www.youtube.com/watch?v=ghchGuxJioo

ID del tutorial: SATA-NUBE-063636

Editar una factura de compra en Siigo Nube te permite corregir o actualizar la información registrada para
mantener tus datos precisos y confiables. Este proceso es importante porque asegura que tus documentos
coincidan con los comprobantes reales y cumplan con tus controles administrativos. Debes realizar esta

acción cuando detectes inconsistencias o necesites hacer ajustes después de registrar la factura, antes de
continuar con otros procesos relacionados.

1. Para editar la factura de compra, ingresa al documento que has cancelado; en el módulo Compras y

gastos , en la pestaña Documentos de compras y gastos se mostrará la lista de los documentos
que se han creado, donde es posible filtrar la información.

2. Selecciona la factura y haz clic en Más. Luego, elige la opción Editar.

https://www.youtube.com/watch?v=ghchGuxJioo
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El sistema te solicitará confirmar la acción. Haz clic nuevamente en Editar.

Podrás editar los siguientes datos:

Fecha de elaboración.
Número de factura del proveedor.
Detalle del producto o servicio.
Condiciones de pago: selecciona el método de pago conforme a la lista. autorizada por el SAT.
Observaciones.

Importante: los campos de serie, proveedor, descuentos en porcentaje y folio son información que el
sistema no permite modificar.

3. Una vez realizados los ajustes, haz clic en Guardar  .

4. Después de editar el documento, tendrás disponibles las siguientes opciones:
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Generar pago: permite registrar un abono o el pago total al proveedor.
Imprimir: permite visualizar el documento o guardarlo en PDF.
Ver XML: permite consultar o eliminar el archivo XML adjunto.
Más: permite realizar acciones adicionales como editar, cancelar, eliminar, aplicar devolución,
copiar, verificar o crear un documento modelo.

Editar una factura de compra te permite mantener tus registros precisos y actualizados.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

