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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Aprobar la cotización – Cliente
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Aprobar la cotización – Cliente
https://www.youtube.com/watch?v=4WgWbov_Uf0

ID del tutorial: SATA-NUBE-063623

Aprobar la cotización – cliente te permite confirmar tu aceptación de una propuesta comercial de forma
ágil. Esta opción es útil para informar al emisor que estás de acuerdo con los productos, servicios y
condiciones presentadas, facilitando la continuidad del proceso de venta. Realiza esta acción cuando

hayas revisado la cotización y decidas continuar con la compra.

1. Desde el correo electrónico, haz clic en Ver detalle para abrir la cotización.

2. En la parte superior del documento, haz clic en Aprobar  para confirmar la cotización.

https://www.youtube.com/watch?v=4WgWbov_Uf0
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3. Una vez que apruebes la cotización, Siigo Nube mostrará una notificación en el ícono de la Campana

.

Al seleccionar el número de folio de la cotización, visualizarás el estado Aprobada.

4. Si eres la persona que creó la cotización en Siigo Nube, también tendrás disponibles las siguientes
opciones para gestionar el documento:

Facturar o remisionar: generar un documento a partir de la cotización aprobada.
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Aprobar: confirmar o rechazar la cotización recibida.
Editar la cotización.

En la opción Más, puedes:

Copiar la cotización.
Borrar el documento.
Crear una cotización modelo.
Copiar la URL para compartirla.
Descargar PDF.
Imprimir.
Enviar comentario: agregar observaciones sobre la cotización.
Imprimir: visualizar el documento o descargarlo en PDF.
Comentar: permite enviar sugerencias relacionadas con el documento. Este campo tiene un límite
de 1024 caracteres.

Enviar por correo: reenviar la cotización al mismo contacto u otros.
Historial de acciones: aquí podrás consultar las acciones realizadas sobre la cotización, como
aprobaciones, envíos y comentarios.

Al aprobar la cotización, confirmas tu interés en la propuesta y facilitas el seguimiento de tu proceso de
compra.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

