l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Aprobar la cotizacion — Cliente

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Aprobar la cotizacion — Cliente
https://www.youtube.com/watch?v=4WgWbov_Uf0

ID del tutorial: SATA-NUBE-063623

Aprobar la cotizacion — cliente te permite confirmar tu aceptacion de una propuesta comercial de forma
agil. Esta opcion es util para informar al emisor que estas de acuerdo con los productos, servicios y
condiciones presentadas, facilitando la continuidad del proceso de venta. Realiza esta accién cuando

hayas revisado la cotizacion y decidas continuar con la compra.

1. Desde el correo electrdnico, haz clic en Ver detalle para abrir la cotizacion.

Envio de Documento

Para Libia Sanchez Melendez

Sefior (a) XOCHITL CASAS CHAVEZ

De acuerdo a su solicitud, le anexamos los datos de la propuesta de
productos y/o servicios, los cuales puede visualizar haciendo click en 'Ver

detalle'.
Ver detagle

2. En la parte superior del documento, haz clic en Aprobar para confirmar la cotizacion.
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https://www.youtube.com/watch?v=4WgWbov_Uf0

Cotizacién elaborada con Siigo Elabora cotizaciones en Iz nube rapido, ficil y confiable. Conoce mas

Emisor: admin empresario admin@empresario.mx

Cotizacidn - iSiige 17 ago 202G alas 18:46
Cotizacién
Sﬁ% ‘ @5p9| Serie / Folio C-C1-1
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9
AV MEXICO - - - -
Tel

Aguascalientes - México

3. Una vez que apruebes la cotizacion, Siigo Nube mostrara una notificacion en el icono de la Campana
A

o Al seleccionar el numero de folio de la cotizacion, visualizaras el estado Aprobada.

N [P -

Notificaciones

Crea una Nota de venta Registra una Compra o Gasto

n
+ .I'-l'
Crear Cliente, Proveedor u Otro Crea un Producto o Servicio
4. Si eres la persona que cre6 la cotizacién en Siigo Nube, también tendras disponibles las siguientes

opciones para gestionar el documento:

Cotizacién: C-C1-1
Creado: admin empresario 17/08/2026 18:46 hrs.

m' Aprobar |~ 4 Editar Mds ~ v 8 ® =
Cotizacién
L Serie / Folio C-C1-1
F — ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
9 ‘ @5pe| RFC: EKU9003173C9
-2 AV. MEXICO - - - -
S
Tel
Aguascalientes - México
Para JOSE ANTONIO
RFC AA JFP6
Contacto Pruebas
Direccion .., Obrera, Ciudad de México
Ciudad/Tel. Cuauhtémoc /
Fecha 2026-08-17

» Facturar o remisionar: generar un documento a partir de la cotizacion aprobada.
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o Aprobar: confirmar o rechazar la cotizacion recibida.
» Editar la cotizacion.

En la opcion Mas, puedes:

o Copiar la cotizacion.

« Borrar el documento.

» Crear una cotizacion modelo.

o Copiar la URL para compartirla.

o Descargar PDF.

o Imprimir.

« Enviar comentario: agregar observaciones sobre la cotizacion.

o Imprimir: visualizar el documento o descargarlo en PDF.

« Comentar: permite enviar sugerencias relacionadas con el documento. Este campo tiene un limite
de 1024 caracteres.

« Enviar por correo: reenviar la cotizacion al mismo contacto u otros.

» Historial de acciones: aqui podras consultar las acciones realizadas sobre la cotizacién, como
aprobaciones, envios y comentarios.

Historial de acciones

20 mar. 2026 - 17:07 Cotizacién C-1-15 aprobada por el contacto XOCHITL CASAS CHAVEZ

20 mar. 2026 - 17:01 Cotizacién C-1-15 leida por XOCHITL CASAS CHAVEZ

20 mar. 2026 - 16:59 Cotizacién C-1-15 enviada a XOCHITL CASAS CHAVEZ(Imelendez@aspel.com.mx)

Al aprobar la cotizacion, confirmas tu interés en la propuesta y facilitas el seguimiento de tu proceso de
compra.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sokcnesy s o oo e b Aditocn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

