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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de gastos / costos frecuentes
por categoría
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-063215

Generar el reporte de gastos / costos frecuentes por categoría te permite identificar y analizar los gastos
que realizas con mayor frecuencia, organizados por categorías en un período determinado. Su función es
ayudarte a visualizar en qué conceptos estás invirtiendo más, detectar patrones de gasto y tener un mejor
control financiero, lo que te permite optimizar costos, ajustar presupuestos y tomar decisiones más
informadas sobre la administración de tus recursos.

1. Para generar el informe de gastos / costos frecuentes, dirígete al menú Reportes  , desplázate hacia
abajo y selecciona Compras y gastos – Compras y gastos – Gastos / Costos frecuentes por
categoría.

2. Al ingresar, define los criterios de búsqueda según la información que necesitas:
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Buscar por gasto / costo frecuente: filtra por los gastos o costos frecuentes utilizados en los
documentos de compra.

Fecha desde – hasta: selecciona el rango de fechas a consultar. Por defecto, el sistema muestra el
mes en curso.
Filtros: haz clic en esta opción para acceder a criterios adicionales:

Centro de costos: selecciona uno específico o deja todos para incluirlos en el reporte.
Proveedor: selecciona un proveedor o consulta todos los registrados en los documentos.

3. Una vez que definas el filtro, haz clic en el botón Filtrar  y el sistema te mostrará el resultado
del reporte.

El sistema mostrará el detalle de los documentos de compra asociados. Al hacer clic en un
documento, podrás acceder a su vista en una nueva pestaña del navegador.

4. Si lo necesitas, exporta la información con el botón Descargar Excel , el cual
genera un archivo con el detalle del reporte y los totales por gasto o costo frecuente.
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Al generar este reporte, obtienes un análisis claro de los gastos y costos frecuentes por categoría.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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