Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Generar reporte de gastos / costos frecuentes
por categoria

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-063215

Generar el reporte de gastos / costos frecuentes por categoria te permite identificar y analizar los gastos
que realizas con mayor frecuencia, organizados por categorias en un periodo determinado. Su funcién es
ayudarte a visualizar en qué conceptos estas invirtiendo mas, detectar patrones de gasto y tener un mejor
control financiero, lo que te permite optimizar costos, ajustar presupuestos y tomar decisiones mas

informadas sobre la administraciéon de tus recursos.

1. Para generar el informe de gastos / costos frecuentes, dirigete al menu Reportes , desplazate hacia
abajo y selecciona Compras y gastos — Compras y gastos — Gastos / Costos frecuentes por

categoria.
Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Reportes
v Favoritos

v Historial de descargas

Historial de reportes descargados

v Ventas

Ventas

Ventas por cliente
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2. Al ingresar, define los criterios de busqueda segun la informacién que necesitas:
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Aqui puedes consultar todes los gastes frecuentes que has registrade

de

Des: Hasta’
Euste'Do'GaS'o&CosﬁoFre(umte B @ 01032026 a @ 310032026 Y Filtros B Descargar Excel

Gasto frecuente RFC/ID Fiscal Proveedor Documento Fecha elaboracién Centro de costo Total
No se encontraron resultados para tu bisqueda

Mostrando 0-0 de O registros < > 10 por pdgina =

« Buscar por gasto / costo frecuente: filtra por los gastos o costos frecuentes utilizados en los
documentos de compra.
« Fecha desde — hasta: selecciona el rango de fechas a consultar. Por defecto, el sistema muestra el
mes en curso.
» Filtros: haz clic en esta opcion para acceder a criterios adicionales:
o Centro de costos: selecciona uno especifico o deja todos para incluirlos en el reporte.
o Proveedor: selecciona un proveedor o consulta todos los registrados en los documentos.

o .
Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ada - | &% @
Aqui pued [ frecuentes que he N
e st
gastos x & 01032026 o @ | 31/03/2026 Y Filtros B Descargar Excel
Gasto frecuente RFC/ID Fiscal Proveedor Documento Fecha elaboracién Centro de costo Total
No se encontraron resultados para tu bisqueda

Mostrando 0-0 de 0 registros < > 10 por pégina ~

3. Una vez que definas el filtro, haz clic en el botén Filtrar m y el sistema te mostrara el resultado

del reporte.
Gastos / Costos frecuentes por categoria x
‘Aqui puedes consultar todes los gastos frecuentes que has registrado
Desde Hasta

Buscar por Gasto / Costo Frecuente B & | 01/07/2023 a @  31/08/2023 Y Filtros i Descargar Excel
Gasto frecuente RFC/ID Fiscal Proveedor Documento Fecha elaboracién Centro de costo Total
Agua 9999 Tercero sin asignar FC-2-4 19 Jul 2023 Principal German 100.00
Agua 9999 Tercero sin asignar FC-2-5 18 Jul 2023 Principal German 5.010,000.00
Agua 9999 Tercero sin asignar ND-1-32 18 Jul 2023 Principal German -5.010,000.00
Alimentacion AAAA3T0402BWE ADELA ALARCON ALFARO FC-2-3 6 Jul 2023 Principal German 150.000.00
Alimentacion 9999 Tercero sin asignar FC-2-5 18 Jul 2023 Principal German 500,000.00
Alimentacion SSGO20410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE CV. FC-2-6 19 Jul 2023 Principal German 100,000.00
Alimentacidn 9999 Tercero sin asignar ND-1-32 18 Jul 2023 Principal German -500,000.00

« El sistema mostrara el detalle de los documentos de compra asociados. Al hacer clic en un

documento, podras acceder a su vista en una nueva pestafia del navegador.

[ Descargar Excel ]
, el cual

4. Si lo necesitas, exporta la informacion con el boton Descargar Excel
genera un archivo con el detalle del reporte y los totales por gasto o costo frecuente.
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Gastos/Costos frecuentes por categoria

800.100.200 -9
EQUIPO CONTABILIDAD SAS

Desde el 30 de junio 2023 al 31 de julic 2023
Gasto frecuente Identificacién Proveedor Comprobante Fecha elaboracién

Arrendamiento - Equipe de cumpu'BiDD?aElz ACH Colombia S.A. FC-1-14 06/07/2023 150.000,00
Arrendamiento - Equipe de cumpu'BiDD?aElz ACH Colombia S.A. FC-1-20 10/07/2023 0,00
Arrendamiento - Equipe de cumpu'BiDD?aElz ACH Colombia S.A. FC-1-22 10/07/2023 29.560,00
Arrendamiento - Equipe de cumpu'BiDD?aElz ACH Colombia S.A. ND-1-10 18/07/2023 -20.000,00
Total Arr i - Equipo de ion y icacia 159.560,00
Arrendamientos - Equipo de ofici n'B30078512 ACH Colombia S.A. FC-1-20 10/07/2023 100.487,00
Arrendamientos - Equipo de ofici n'B30078512 ACH Colombia S.A. FC-1-22 10/07/2023 8.500,00
Total Arrendamientos - Equipo de oficina 108.987,00
Casino y restaurante 830078512 ACH Colombia S.A FC-1-14 06/07/2023 50.000,00
Casino y restaurante 830078512 ACH Colombia S.A FC-1-22 10/07/2023 60.000,00
Total Casino y restaurante 110.000,00
Elementos de aseo y cafeteria 830078512 ACH Colombia S.A. FC-1-14 06/07/2023 100.000,00
Total Elementos de aseo y cafeteria 100.000,00
Parqueaderos 830078512 ACH Colombia S.A. FC-29 07/07/2023 0,00
Total Parqueaderos 0,00
Total General 478.547,00
Procesado en julio 19 2023 15:33

Al generar este reporte, obtienes un analisis claro de los gastos y costos frecuentes por categoria.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

