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BASE DE CONOCIMIENTOS

Editar perfil del usuario administrador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar perfil del usuario administrador
https://www.youtube.com/watch?v=k9NOHtcpBas

ID del tutorial: SATA-NUBE-063038

Editar el usuario administrador en Siigo Nube ofrece acceso completo a todas las funciones del sistema,

por lo que es importante saber cémo asignarlo correctamente y entender sus particularidades. Este rol

incluye permisos especiales que no pueden modificarse, ya que garantizan el control total de la plataforma

y la gestién de otros usuarios.

1. Para editar el perfil administrador, dirigete al icono del Engranaje

o

que corresponde

a Configuracion. Luego selecciona General, ubica la seccion Usuarios y haz clic en Administracion de

usuarios y permisos.

ESADECV

£ Configuracién .
Productos y servicios
General >

Generales

Certificados SAT > » Categorias de productos y servicios
» Listas de precios de venta
Ventas N » Configuracién de almacenes
» Configuracion de inventarios
Compras y gastas. >
Documentos
Clientes y proveedores > ! Notas de ensamble
Productos y servicios >
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

Buscar en Siigo Q

Importacién

Productos
Ajuste de inventario

Saldos (Existencias) iniciales de inventarios

Conteo fisico

+ Crear Ayuda ~ A

2. Al ingresar, el sistema mostrara la ventana de usuarios

[ Editar permisos

clic en el boton Editar permisos

. Selecciona el usuario que deseas editar y haz
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s"go REYNA LOPEZ LOPEZ L Buscar en Siigo Q Avuda | A @ REYNA LOPEZ PEREZ PRUE... +

Administracién de usuarios y permisos

ontador entre tus usuar ftalo gratis!

ue sea aliado en el crecimiento de tu empresa y analice tu informacidn contable.

E B & O D

Conacceso: 1de3  Contador: 0de 1

Nombre de usuario 1 Correo Estado 1 Acciones
REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS reyna@siigo.com © Activo [N Editar isos
Lucelly Aristizabal Prusbas pruebas@sigocom & tnacti

Filasporpdgine: 10 v | la2de2 K < Pagnaldel > >l

3. Cuando se crea una empresa, el primer usuario se genera automaticamente con el perfil de
Administrador. Este perfil no se puede personalizar debido a su rol especial; por ello, el sistema mostrara
mensajes de apoyo en las acciones que realices con él.

Editar Permisos de Usuario X

En esta seccion podrés cambiar, asignar o personalizar los permisos de tus usuarios.

Usuario: REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS Correo: reyna@siigo.com Tipo de usuari

Estado: @D Activo

Estados Permisos Descripcién Acceso Acciones

@ Activo Administrador Acceso a todas las . incluido la creacién y administracion de los permisos de usuarios. Predefinido

wras de venta, notas créditos, notas de venta facturas globales,

Inactivo Gestor de ventas y cartera Predefinido

Inactivo Gestor de Compras y provesdores ® Predefinido
Inactivo Gestor de Invent fos de ensamble, conteo flsiee ol Predetiido
W inactivo Gestor de pdizos Realiza descarga de pdiizas para integracidn a COI y sjecuta procesos de concifiocién CFDI de proveedores Predetiido
Inactivo Gestor d tesoreria Creay administra entidades, elabora cjustes de saldos de entidades, traslado de cinero entre entidades y consulta os movimientos. Predefiid
QD nocti Audito A odos los rapartes de SIIGO. Predetrico

4. Si solo cuentas con un usuario administrador y tratas de desmarcar ese perfil, el sistema no lo permitira
y mostrara un mensaje de advertencia.

5. Como este perfil no se puede personalizar, una vez que lo hayas seleccionado, haz clic en Guardar

Mantener actualizado el perfil del administrador mejora la gestion del sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacién en sistemas Aspel.

””””” o———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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