l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Editar documentos no timbrados: notas de
crédito
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Editar documentos no timbrados: notas de crédito
https://www.youtube.com/watch?v=0OHOwWA7hfN30

ID del tutorial: SATA-NUBE-061133

Editar documentos no timbrados de notas de crédito es indispensable para corregir o ajustar la informacion
antes de emitir el comprobante de forma definitiva. Al no estar timbrado, puedes modificar datos del cliente
o proveedor, cantidades, valores, impuestos, conceptos o descripciones, asi como completar informacion

pendiente. Esto te permite evitar inconsistencias fiscales y administrativos.

1. Para editar una nota de crédito no timbrada, primero debes localizar el documento. Para ello, dirigete al

modulo Ventas y, en la pestafia Documentos de ventas, visualizaras los documentos que se han creado.

§igo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Avuda v | A° @ admin empresario +
a
Ventas
(]
o [ [ ——————
=
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o A queda
Clente Buscar Y Fecha 2026 v Utimos 15 dias v em220 @[3
elaboracién
12/03/2026 on

RFC/ID Fiscal

Nota crédito NC-1-20 04/03/2026 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ No enviado 155400 MXN '

2. Una vez que identifiques la nota de crédito, desde la vista preliminar del documento, en la parte superior

Mas -
haz clic en el boton Mas y selecciona la opcion Editar.
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https://www.youtube.com/watch?v=OH0wA7hfN30

Siigo

Nota crédito: NC-1-21

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Creado: admin empresario 12/03/2026 11:14 hrs.

= Ervarpor i

8 Imprimir

& Descargar XML

Mds v

Nombre XOCHITL CASAS CHAVEZ
RFC CACXT805101P8

Régimen fiscal 626-Régimen Simpificaco de Confianza
Ciudad La Magdalena Contreras - Miéxico

item Clave SAT
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« Esta opcion te permite modificar algunos datos del documento, como:

Importante:

» Los datos del cliente, la serie y el folio no se pueden modificar. Si necesitas cambiarlos, debes

anular o borrar el documento y generarlo nuevamente.
» Sila factura de venta tiene una condicidon de pago, considera lo siguiente:

Editando NC-1-21

Documento a

enlazar (.
Serie
Cliente

Nombre de
contacto

Fecha de
elaboracion

Vendedor

Tipo de
relacién

# Descripcion

FV-1-69

NC - 1 - Nota Crédito

XOCHITL CASAS CHAVEZ

XOCHITL CASAS CHAVEZ (casasc@gmail.com)
| 12/03/2026 |

admin empresario

01 - Descuento o bonificacién

1 Descuento o bonificacién

Formas de pago

15 - Condonacion x

Folio

Moneda

Uso CFDI

+Ver CFDI re

Cantidad

1.00

21

MXN - Peso mexicano v

GO1 - Adquisicién de mercancias x

lacionados

Valor Unitario Impuestos Valor Total
54.00 54.00
Subtotal: 54.00
Descuentos 0.00
Base: 54.00

Total: 54.00

o

« Efectivo: si se trata de una forma de pago inmediata, al elaborar la nota de crédito debes

seleccionar la misma forma de pago.

« Forma de pago: corresponde al medio mediante el cual se registra el ingreso del dinero en la

transaccion, de acuerdo con el listado autorizado por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

» Fecha: permite modificar la fecha del documento.
 Uso de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): el sistema te permite modificar el

uso de CFDI seleccionado anteriormente y actualizarlo en la factura.

» Valor pagado: permite modificar el importe registrado.

PAGINA 2 DE 3



3. Una vez que lleves a cabo los cambios necesarios, haz clic en el boton Guardar m

Editando NC-1-21
Documentoa [ py.1.59
enlazar
Serie NC - 1- Nota Crédito v Folio 2
Cliente XOCHITL CASAS CHAVEZ
Nombrede [ XQCHITL CASAS CHAVEZ (casasc@gmail.com) x
contacto
et | 1210372025 oo
elaboracién
Vendedor admin empresario Moneda MXN - Peso mexicano 2
Tipo de 01 - Descuento o bonificacién v Uso CFDI GO1 - Adquisicién de mercancias x
relacién
+Ver CFDI relacionados
& Descripeién Cantidad Volor Unitario Impuestos, elor Total
1 Descuento o bonfficacién 100 5400 5400 7
Formas de pago Subtotal 5400
Descuentos: 000
15 - Condonacidn x Base 5400
Total: 54.00
Cancetr [Lsuadar | Guardary tmbear

Editar notas de crédito no timbradas te permite corregir la informacion antes de generar el comprobante

fiscal.

(3

SATA

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

