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Importar desde Excel productos y servicios
con plantilla de campos personalizados

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Importar desde Excel productos y servicios con plantilla de campos personalizados
https://www.youtube.com/watch?v=BWF1E6SeLw0

ID del tutorial: SATA-NUBE-058959

Importar desde Excel productos y servicios con plantilla de campos personalizados te permite actualizar o
modificar varios registros al mismo tiempo, sin hacerlo uno por uno. Con esta opcién puedes realizar
cambios masivos de forma practica y organizada, utilizando una plantilla adaptada a tus necesidades. Asi
optimizas tu tiempo y aseguras que la informacion se cargue correctamente, incluso cuando trabajas con
grandes volumenes de datos o campos personalizados.

1. Para realizar la descarga de la plantilla personalizada, utiliza alguna de las siguientes rutas:

e

menu Productos y servicios — Importacion — Productos.

e Haz clic en el icono del Engranaje que corresponde a Configuracioén. Luego, selecciona el

ESADE CV Buscar en Siigo Q Ayuda ~ | A® g

2 Configuracion
Productos y servicios x
General >
Generales Importacion
Certificados SAT > Categorios de productos y servicios » Productos

Ajuste de inventario

»
» Listas de precios de venta

Ventas > '

»

»
Configuracion de almacenes * Saldos (Existencias) iniciales de inventarios
»

Configuracién de inventarios Conteo fisico

Compras y gastos >
Documentos

Clientes y proveedores > * Notos de ensamble

Productos y servicios >
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

|
» Dirigete al médulo Productos y servicios - En la pestafia Gestion de productos/servicios,

_ Crear / Importar ~ _ )
haz clic en el boton Crear/Importar y selecciona Importar listado desde

Excel.
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https://www.youtube.com/watch?v=BWF1E6SeLw0

A KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Auda v | A% @

........ Gestién combos  Documentos de productos / servicios  Calcular costo mensual

‘j i Fittros ‘

Nombre Cadigo Unidad Pracios Impuestos Stock Estado Acciones

.
VINO TINTO 100 Pieza $150.00 MXN VA 16% o © Acivo [ Editar

» Al ingresar, se mostrara la pantalla de importacién. Ten en cuenta que los combos no se pueden
importar desde Excel.

Importacion / Subir productos y servicios desde excel

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla
para modificar los productos existentes si vas a actualizarlos.

ﬁ Crear plantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Para modificar productos y servicios existentes aseglrate que el valor digitado en la columna 'Cddigo del
producto y servicio' sea idéntico a los productos y servicios que deseas modificar, de lo contrario quedaran
duplicados. Toma en cuenta que si el codigo es "001" Excel lo puede transformar en "1" y para el sistema

estos son dos codigos distintos.

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.

No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio

Maximo 500 registros por archivo

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo XLSX - Max. 1 MB

2. En la pantalla de importacion, haz clic en el botéon Descargar plantilla para modificar los productos y
servicios existentes. El sistema abrira una ventana donde podras:

« Clasificacion de productos y servicios que quieres modificar.
« Seleccionar los campos que necesitas incluir en la plantilla, como son los datos del producto.
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Descargar plantilla para modificar los productos existente: x
Selecciona la Clasificacion de productos y servicios que quieres modificar:
Clasificacion de productos y se@:ios * -

Selecciona los campos que necesites exportar en tu plantilla:

1 Datos del producto |

v Tipo de Producto (Obligatorio)
v Categoria de Inventarios / Servicios (obligatorio)
v Cddigo del Producto / Servicio (Obligatorio)

v Nombre del Producto / Servicio (Obligatorio)

Cancelar Descargar plantilla

3. Una vez que definas los campos necesarios:

_ Descargar plantilla
e Haz clic en el botén Descargar plantilla .

| Habilitar edicién

» Abre el archivo y selecciona la opcion Habilitar edicion para capturar la

informacion.
4. En la plantilla encontraras:

e Columnas en color azul oscuro: son obligatorias.

e Columnas en color azul claro: son opcionales.

Estos datos permiten identificar correctamente los productos y servicios en el sistema.

=] 5

Archivo Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vist Complementos Nitro Pro Iniciar sesion }-_"_ Compartir

e feer o ] : y O

ERAR

4| A | B | c | D | E
Clasificacién de Productos Cédigo del Producto / Servicio  Nombre del Producto / Servicio

Servicios (Obligatorio) [Ed (Obligatorio) [~ | (Obligatorio) [~ |

1-Productos gravados RegistroManual Registro manual

Tipo de Producto (Gbligstorio‘n Clave SAT (Obligatorio)

Producto 1-Productos gravados P1 Producto genérico 'b1010101
Producto 1-Productos gravados "o01 Chacolates ‘b1010101
Producto 1-Productos gravados "o02 Chocolates Ferrer ‘b1010101
Producto 1-Productos gravados M1 Mesa redonda Centro 3152201
Producto 1-Productos gravados "o03 Madera "11121600
Producto Ei'roductos gravados "ooa Clavos "31161503

M P-Producte 1-Productos gravados ‘bo10 arina 'b1010101
F6 P-Producto 1-Productos gravados "0 arina 31161503

Importante: el archivo no debe superar los 500 registros. Si tienes mas, divide la informacién en varios
archivos.

Al finalizar la captura, guarda el documento en tu equipo.
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) ] . . [ i Selecciona un archivo ]
5. Haz clic en el botén Selecciona un archivo

equipo y confirmalo para continuar.

, elige el archivo desde tu

siigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Importacion / Subir productos y servicios desde excel
Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla para modificar los productos existentes si vas a
actualizarlos.

B Crearplantilla B Descargar planilla para modificar los productos y servicios existentes

Para modificar productos y servicios existentes asegirate que el valor digitado en la columna ‘Cédigo del producto y servicio' sea idéntico a los productos y servicios
que deseas modficar. de lo i

Toma i ¢l cidigo es "001" Excel lo puede transformar en *1"y para el sistema estos son dos
cédigos distintos.

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.

No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio
Mdximo 500 registros por archivo

B Selecciona un archivo

o armostra oqui el orchivo XLSX - Méx. 1 M8 N

Cancelar

Importar
6. Haz clic en el boton Importar - El sistema mostrara un mensaje con el detalle de los
productos o servicios que se cargaran.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Buscar en Siigo Q Ayuda ~ 2 o admin empresario v
Importacién / Subir productos y servicios desde excel

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla para modificar los productos existentes si vas a
actudlizarlos.

B Crearplantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Para modificar productos y ser tent que el valor 'cé y servicio' seaidéntico alos productos y servicios
que deseas modificar. de lo é Toma que si el cdigo es "001" Excel lo puede transformar en *1" y para el sistema estos son dos

cédigos distintos.

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.

No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio
Mdximo 500 registros por archivo

B | VoseoPeonazszisi g
Compietado (001 MB) "

Cancelar

7. Una vez que finalice el proceso, el sistema te notificara con un mensaje de confirmacion y te mostrara el
listado de los productos o servicios importados.

Importacion / Subir productos y servicios desde excel

Resultado de la importacion:

+ Se cargaron 29 productos exitosamente. Ver listado

Al finalizar la importacion, tus productos y servicios quedaran creados con todos sus datos y campos
personalizados listos para usar.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

