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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de cuentas por pagar
detallada por documento
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Generar reporte de cuentas por pagar detallada por documento
https://www.youtube.com/watch?v=zREMq-YV0ko

ID del tutorial: SATA-NUBE-057225

Generar el reporte de cuentas por pagar detallada por documento te permite consultar de forma específica
cada factura o documento pendiente de pago con tus proveedores. Esta información es útil para identificar
saldos, fechas de vencimiento y movimientos asociados a cada compra registrada. Puedes elaborarlo en
cualquier momento para dar seguimiento puntual a tus obligaciones y mantener un control ordenado de tus
cuentas por pagar.

1. Para generar el informe de cuentas por pagar detallada por documento, te diriges al ícono Reportes 
y selecciona Clientes y Proveedores – Cuánto estoy debiendo (Proveedores) – Cuentas por pagar
detallada por documento.

https://www.youtube.com/watch?v=zREMq-YV0ko
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2. Define los filtros de búsqueda según la información que necesitas consultar:

Puedes marcar este reporte como favorito haciendo clic en la Estrella junto al nombre.

Proveedor: consulta la información de un proveedor específico digitando sus datos o utilizando el
ícono de la Lupa.

Plazos de cuentas por pagar: selecciona si deseas ver valores vencidos, por vencer o anticipos,
según el período de los documentos.
Moneda: el sistema muestra por defecto la moneda base (peso mexicano). Si lo requieres, puedes
seleccionar otra moneda disponible.

3. Haz clic en el botón Buscar  para visualizar el detalle de los valores por pagar, organizados
por plazo y proveedor.

4. Además, puedes exportar este reporte a Excel haciendo clic en el ícono X que encontrarás en la
parte superior derecha de la pantalla.

Así mantienes un control claro y preciso de tus pagos pendientes.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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