l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de cuentas por pagar
detallada por documento

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte de cuentas por pagar detallada por documento
https://www.youtube.com/watch?v=zREMg-YV0ko

ID del tutorial: SATA-NUBE-057225

Generar el reporte de cuentas por pagar detallada por documento te permite consultar de forma especifica
cada factura o documento pendiente de pago con tus proveedores. Esta informacion es util para identificar
saldos, fechas de vencimiento y movimientos asociados a cada compra registrada. Puedes elaborarlo en
cualquier momento para dar seguimiento puntual a tus obligaciones y mantener un control ordenado de tus
cuentas por pagar.

1. Para generar el informe de cuentas por pagar detallada por documento, te diriges al icono Reportes
y selecciona Clientes y Proveedores — Cuanto estoy debiendo (Proveedores) — Cuentas por pagar

detallada por documento.

¢iigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q

Reportes
v Favoritos

v Historial de descargas

Historial de reportes descargados o w
v Ventas
Ventas Cotizaciones
Ventas por cliente o * Cotizaciones por vendedor
Ventas por producto w
Movimiento de documentos de ventas
Ventas por vendeder *  Movimiento facturas de venta
Ventas por cliente por producto #  Movimiento notas crédito
Ventas por vendedor por producto *
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2. Define los filtros de busqueda segun la informacién que necesitas consultar:

» Puedes marcar este reporte como favorito haciendo clic en la Estrella * junto al nombre.

« Cuentas por pagar detallada por documento 4

#Ocultar criterios de busqueda

Proveedor | BUscar Q Plazos de cuentas por

pagar

Moneda | Moneda Local v

Buscar  Limpiarfiltros

« Proveedor: consulta la informacion de un proveedor especifico digitando sus datos o utilizando el
icono de la Lupa.

» Plazos de cuentas por pagar: selecciona si deseas ver valores vencidos, por vencer o anticipos,
segun el periodo de los documentos.

» Moneda: el sistema muestra por defecto la moneda base (peso mexicano). Si lo requieres, puedes
seleccionar otra moneda disponible.

Buscar
3. Haz clic en el boton Buscar para visualizar el detalle de los valores por pagar, organizados

por plazo y proveedor.

RFC /ID fiscal Proveedor Sucursal Documento Fecha vencimiento Centro de costo Municipio / Alcaldia Vencido 1a30 Vencido
AAAA370402BWS | ADELA ﬁ‘&ARCON ALFARO 8 FC-80 07/07/2025 Aguascalientes 0.00

2112022 admin empresario FC-22323 23/12/2022 Alvaro Obregén 0.00

2112022 admin empresario ND-1-3 18/08/2025 Administracion Alvaro Obregén 0.00
MISC491214B86 CECILIA MIRANDA SANCHEZ FC-50 12/12/2024 Aguascalientes 0.00
1ANIL750210963 LUIS IAN RUZCO 1 FC-11 25/08/2025 Aguascalientes 150.00
CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ 100-101 05/08/2025 cajas Mexicali 850.00
CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ FC-879678 26/04/2023 Administracion Mexicali 0.00
CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ ND-1-2 14/11/2024 Mexicali 0.00
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4. Ademas, puedes exportar este reporte a Excel haciendo clic en el icono X que encontraras en la
parte superior derecha de la pantalla.

Asi mantienes un control claro y preciso de tus pagos pendientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e e i .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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