)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte busqueda avanzada de
contactos de clientes, proveedores u otros

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte busqueda avanzada de contactos de clientes, proveedores u otros
https://www.youtube.com/watch?v=D1YijVtilu4Y

ID del tutorial: SATA-NUBE-057113

Generar el reporte de busqueda avanzada de contactos de clientes, proveedores u otros te permite
consultar informacion especifica de tus terceros utilizando filtros mas detallados. Esta opcion es util
cuando necesitas localizar contactos con criterios particulares, validar datos o segmentar tu informacién
para un analisis mas preciso. Puedes elaborarlo en cualquier momento para acceder de forma ordenada y
eficiente a los registros que necesitas.

1. Para generar el informe de busqueda avanzada de clientes, proveedores u otros, dirigete al menu

Reportes y selecciona Clientes y Proveedores — Clientes — Busqueda avanzada contactos de

clientes, proveedores u otros.
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Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Reportes
v Favoritos

v Historial de descargas

Historial de reportes descargados o *
v Ventas

Ventas

Ventas por cliente QO
Ventas por producto *
Ventas por vendedor 'S
Ventas por cliente por producto *
Ventas por vendedor por producto 'S
Ventas por centro de costo *
Notas de venta enlazadas Q@

2. En esta seccién puedes aplicar filtros para visualizar la informacion que necesitas.

Blsqueda avanzada de contactos de clientes, proveedores u otros

ﬁ
7
D

o Ocultar criterios de bisqueda
I}T po ~ Nombre tercero
Es principal ~ (D Contacto
Cadigo Cliente, Proveedor u Otros Estaactiva| §j ~
Vendedor P Cargo

Correo electronico contacto O Teléfono contacto

Buscar Limpiar filtros

» Tipo: selecciona si deseas consultar contactos de clientes, proveedores, otros terceros o todos.
» Nombre del tercero: revisa la informacién de un tercero especifico escribiendo sus datos.

» Es principal: indica si deseas consultar unicamente los contactos principales.

« Contacto: permite buscar un contacto especifico ingresando su nombre.

« Cadigo cliente, proveedor u otros: escribe el cédigo asignado al tercero cuando fue creado.

« Esta activo: selecciona si el tercero se encuentra activo o inactivo.

» Vendedor: selecciona o busca el vendedor asociado al tercero.

« Cargo: selecciona o busca el cargo asignado al contacto.

» Correo electréonico contacto: busca el contacto por su correo electrénico registrado.

» Teléfono contacto: ingresa el numero de teléfono asociado al contacto.

Si deseas eliminar los filtros aplicados y comenzar nuevamente, haz clic en Limpiar filtros

Limpiar filtros

Buscar
3. Haz clic en el boton Buscar y espera a que se muestren los resultados en pantalla.
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Blsqueda avanzada de contactos de clientes, proveedores u otros

~v Ver criterios de bisqueda

‘ Esta activa Si

Encontrados (140) s Registros por pagina 20
Cédigo

IRFC o ID Fiscal Sucursal Nombre tercero Clianta, Esta Correo electrénico Contacto Teléfono contacto  Correo electrénico contacto =

Proveedoractiva T e i
u Otros
KA-BOOM! KATHERINE
i .
&AR990302187 ESTUDIOS?5 Si LOEN Si Clientes/Proveedores/Otros
KA-BOOM! KATHERINE
i .
MIR981012A00 1 ESTUDIOS25 Si LOEN Si Clientes/Proveedores/Otros
JUAN
H&E951128469 ;T;ESR-\DFI{&[;E Si MANUEL Si Cliente
LOPEZ
JUAN
MYA981012A00 ;TSEERR:?SEZE Si MANUEL Si Cliente
LOPEZ
+TER TRADE MARIA :
KIR281012A00 & SERVICES Si LOPEZ Si Cliente
AAAAD11023B17 3 iggjgg;ggg Si svenegas@aspel com.mx i:ijzg;gig (52) 5553252323 svenegas@aspel.commx Si Clientes/Proveedores/Otros
AARON
AAAASTO701F24 ADAN Si Adam@prueba.com :;':‘"r:\da” 456456 Adam@prueba.com si Cliente

Arin AD

Entre la informacién que podras visualizar se encuentra:

Nombre del tercero: nombre del cliente, proveedor u otro tercero.
Tipo de tercero: indica si corresponde a cliente, proveedor u otro.
Caédigo del tercero: cédigo unico asignado en el sistema.
Contacto: nombre del contacto asociado al tercero.

Cargo: funcion que desempenfa el contacto.

Correo electrénico: correo registrado para el contacto.

Teléfono: numero telefénico del contacto.

Estado: indica si el tercero o contacto esta activo o inactivo.

Es principal: sefiala si el contacto es el principal.

Vendedor: usuario o vendedor asociado al tercero.

Esta informacion te ayuda a identificar rapidamente a quién contactar y agilizar el seguimiento de tus

relaciones comerciales.

4. También puedes imprimir el reporte haciendo clic en el icono de la Impresora

=

o exportarlo a

"
Excel seleccionando la opcién Exportar L’ , ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

Este reporte te ayuda a encontrar y consultar faciimente los contactos asociados a tus clientes,

proveedores u otros terceros.

fg

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e ——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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