l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de busqueda de clientes,
proveedores u otros

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte de busqueda de clientes, proveedores u otros
https://www.youtube.com/watch?v=0 F32RgnvSU

ID del tutorial: SATA-NUBE-057087

Generar el reporte de busqueda de clientes, proveedores u otros te permite consultar la informacion
registrada de tus terceros de forma rapida y organizada. Esta opcion es util cuando necesitas localizar
datos especificos, validar registros o dar seguimiento a tus relaciones comerciales. Puedes elaborarlo en
cualquier momento para acceder facilmente a la informacion y mantener un mejor control de tu base de
datos.

1. Para generar el informe de busqueda de clientes, proveedores u otros, dirigete al menu Reportes y
selecciona Clientes y Proveedores — Clientes — Busqueda de clientes, proveedores u otros.
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Ventas por producto

Ventas por vendedor
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https://www.youtube.com/watch?v=0_F32RqnvSU

2. En esta seccion puedes aplicar los filtros que requieras para visualizar la informacidén que necesitas.

Busqueda de Cliente, Proveedor u Otro

AOcultar criterios de biisqueda

Estado . Cliente  Byscar

« Estado: permite generar el listado de terceros activos o inactivos.

e Cliente: consulta la informacion de un tercero especifico escribiendo sus datos o utilizando el icono

Q .

de la Lupa

Si deseas eliminar los filtros aplicados y comenzar nuevamente, haz clic en Limpiar filtros

Limpiar filtros

Buscar
3. Haz clic en el boton Buscar y espera a que se muestren los resultados en pantalla.

Busqueda de Cliente, Proveedor u Otro

v Ver criterios de bisqueda

Cliente, Proveedor u Otros RFC /ID fiscal Sucursal Direccién

Q Q Q Q

KA-BOOM ESTUDIOS25 MIRS81012A00 1 Calle N Ext N Int Col Loc

KA-BOOM ESTUDIOS25 &AR9I90302187 Calle N Ext N Int Col Loc

+TER TRADE & SERVICES KIR981012A00 Calle N Ext N Int Col Loc

+TER TRADE & SERVICES H&E951128489 Calle N Ext N Int Col Loc

+TER TRADE & SERVICES MYA981012A00 Calle N Ext N Int Col Loc

1234567890 1234567890 AAAAD11023B17 3 MelillasB3CENTRO TUXTEPECOaxaca
AARON ADAN AGUILAR AAAASTOT01F24 Calle Calle N Ext 44 N Int 856 Col Loc La Paz

-
x ]

g

Ciudad / muni

Q

Magdalena Tei

iti]

Aguascalientes

4. Si deseas trabajar con los datos fuera del sistema, haz clic en el icono de Excel X =2 ' De esta forma

podras realizar calculos, ordenar la informacion o imprimir el reporte.

También puedes utilizar el icono Agregar éj para incluir mas columnas en el informe.

B &

Cliente, Proveedor u Otros RFC /D fiscal

ADELA ALARCON ALFARO

ADELA ALARCON ALFARO

ALBERTO MATA

AZULSIN LIMITES SA DE CV
AZUL SIN LIMITES SA DE CV
BERENICE XIMO QUEZADA
BERENICE XIMO QUEZADA
BERENICE XIMO QUEZADA
CECILIA MIRANDA SANCHEZ
CLIENTE MOSTRADOR
CLIENTE MOSTRADOR
CLIENTE MOSTRADOR
CLIENTE MOSTRADOR

EPS Familiar de Colombia SAS.

«

AAAA370402BWER

AAAA370402BWH
2112022
XAMAG20210DQS|
MAAL508080LO6,
DAL050601L35
DAL050601L35
XIQB891116QE4
XIQB891116QE4
XIQB891116QE4
MISC491214886
XAXX010101000
XAXX010101000
XAXX010101000
XAXX010101000

901543761

»
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Este reporte te ayuda a ubicar y consultar la informacion de terceros registrados en tu empresa de manera

aqil.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

