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Generar reporte de paises, estados y

municipios / alcaldias

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

https://www.youtube.com/watch?v=hdIZFSNFMcs

ID del tutorial: SATA-NUBE-057045

Siigo Nube - Generar reporte de paises, estados y municipios / alcaldias

Generar el reporte de paises, estados y municipios o alcaldias te permite consultar la informacién

geografica registrada en el sistema de forma ordenada. Esta informacién es util para validar ubicaciones,

complementar datos de clientes o proveedores y asegurar la correcta captura de direcciones. Puedes

elaborarlo en cualquier momento para contar con un listado actualizado y completo de las ubicaciones

disponibles.

1. Para generar el informe de paises, te diriges al icono de Reportes , te desplazas a la parte final y

seleccionas Reportes de configuracion — Paises, estados y municipios / alcaldias.
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2. Alingresar, se mostrara una vista donde puedes definir los criterios de busqueda para personalizar el

reporte por pais, estado y municipio o alcaldia.
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Para facilitar el acceso en el futuro, puedes marcar este reporte como favorito haciendo clic en la Estrella

* junto al nombre del reporte.

Siigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV a® o Q Buscar Ayuda ~ + Crear admin empresario

« Paises, estados y municipios / alcaldias 8
~Ocultar criterios de blsqueda

Pais | BUSCar Q Buscar Q

Municipio / Alcaldia
Buscar Q

Estado

Buscar |  Limpiar filtros

Estado Municipio / Alcaldfa Cddigo pais Cddigo Estado Cddigo Municipio / Alcaldia

» Pais: selecciona el pais del cual deseas consultar la informacion.

» Estado: consulta un estado en especifico ingresando sus datos o utilizando el icono de la lupa n

» Municipio / Alcaldia: elige un municipio o alcaldia en particular, si lo necesitas.

- ) . . Buscar . .
3. Una vez definidos los filtros, haz clic en el botén Buscar y el sistema mostrara el reporte de

acuerdo con los criterios seleccionados.

Municipio / Alcaldia Cédigo Estado Cédigo Municipio / Alcaldia

4. De forma adicional, puedes exportar el reporte a Excel haciendo clic en el icono de Exportar datos
que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

Consulta la informacion registrada para asegurar consistencia y orden en tus datos de ubicacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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