l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de ventas por vendedor

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte de ventas por vendedor
https://www.youtube.com/watch?v=dgVZgmiujXw

ID del tutorial: SATA-NUBE-056633

Generar el reporte de ventas por vendedor te permite consultar de manera organizada las ventas
registradas por cada integrante de tu equipo comercial. Con esta informacion puedes revisar el
desempeno de cada vendedor, analizar los resultados obtenidos y aplicar filtros para visualizar datos

segun el periodo o la informacion que necesites.

1. Para generar el informe de ventas por vendedor, dirigete al menu Reportes y selecciona Ventas —
Ventas — Ventas por vendedor.

s’iigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Reportes
v Favoritos

~ Historial de descargas

Historial de reportes descargados o *
v Ventas

Ventas

Ventas por cliente o *
Ventas por producta *
Ventas por vendedor *
Ventas por cliente por producto *

2. En la pantalla que se muestra encontraras varios campos para personalizar el reporte.
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Si deseas facilitar su acceso en el futuro, puedes marcar este informe como favorito haciendo clic en la

Estrella * que aparece junto al nombre del reporte.

Luego completa los siguientes campos:

Vendedor: selecciona o busca el usuario que elaboré los documentos.

Fecha de elaboracion: define la fecha o el rango de fechas para generar el informe.

Incluye notas de crédito: elige si deseas incluir las notas de crédito en el listado.

Cliente: consulta las ventas de un cliente especifico escribiendo su nombre o utilizando la lupa.

<« Ventas por vendedor #

AOcultar criterios de bisqueda

Vendedor | Byscar Q Fechade | 5076 v Estemes v oy © [
I boracidn

syos20 @ 03

Incluye cierre

v Cliente  Buscar Q

‘ Buscar ‘
3. Una vez definidos los filtros, haz clic en el botén Buscar /. El sistema mostrara las ventas

registradas por cada vendedor.

4. El sistema mostrara una lista con la siguiente informacion: nimero de documentos elaborados, valores
de subtotal, descuento, base, impuesto trasladado y total.

Importante: puedes acceder al detalle de los comprobantes elaborados por el vendedor al hacer clic en el
numero de documentos.

RFC/ID fiscal r entos Subtotal

2112022 admin empresario 6 79934 000 799.34 89.66 889 (I

5. Si deseas guardar el reporte, haz clic en el icono de Excel ﬁ ubicado en la parte superior derecha de
la pantalla.

Asi puedes evaluar agilmente la gestion de ventas realizada por cada vendedor y dar seguimiento a los
resultados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””””” m— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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