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Registrar una recepcién de pago con método
en parcialidades o diferido

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Registrar una recepcion de pago con método en parcialidades o diferido
https://www.youtube.com/watch?v=2DhkSVVvNt3U

ID del tutorial: SATA-NUBE-055998

Registrar una recepcion de pago con método en parcialidades o diferido te permite aplicar pagos de forma
fraccionada a una o varias facturas, de acuerdo con el acuerdo establecido con tu cliente. Esta opcion es
util cuando el cobro no se realiza en una sola exhibicion, sino en pagos parciales o programados en el
tiempo. Puedes realizarlo en el momento en que recibas cada abono para mantener tu informacién de

cuentas por cobrar actualizada y ordenada.

1. Para registrar una recepcion de pago con método de Pago en Parcialidades o Diferido (PPD), ingresa

desde las siguientes rutas:

= Crear
« En la pagina principal, haz clic en el botén + Crear - — Clientes — Recepcion de pagos.
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Buscar en Siigo Q, 4+ Crear Ayuda a o3 admin empresario
. x
Clientes Proveedores Otros
Factura Venta Factura de Compra/ Gasto Impuestos
Clientes Importa una Compra o Gasto Producte / Servicio
desde XML
Nota de venta Movimiento entre almacenes
Proveedores
Factura global Ajuste inventarios
Pago a proveedor
Traslado Conteo fisico
Orden de compra
Recepcion de pagos Nota de ensamble
Devolucion de Compra
Nota crédito Costeo mensual
Remision Ajuste de cartera / proveedores
Cotizacion Clientes/Proveedores/Otros

— \er menos

e En el médulo Ventas , selecciona la pestafia Documentos de venta y haz clic en Nuevo

Nuevo documento de venta - .
documento de venta — Recepcion de pago.

Siigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscarensivo O | ([l | Anca - | &% @ admin empresario

Ventas

2

Comprobantes fiscales ~ Clientes

A
(-]
o
o
-

AOculta citeros de bisqueda

Cliente  Byscar

<]

Q Fecha | 5006 v Uttimos 15 dias. v o220 @ [
elaboracién

o0az06 @ [

Tipo de v Usuario | agmin empresario x
comprobante

Buscar Limpiar filtros

2. Al ingresar, completa los siguientes campos:

Recepcién de pago / Ingreso de dinero
Sere | Re-o1-Recepeién de pagos . Folio 23 (Numeracién Automética)
Clientes/Otros | yscar Q Fechadepago® | 040372026 on
Realizar | pbono v
Método de pago  ppp - pago en parcialidades o diferido v Moneda | N - Peso mexicano v
Forma de pago v
Entidad = +Relacionar crDI
Monto 000
v Vendmiento UUID  Folo Fiscal Num. Parciaidad Saido Velor pagado
Observaciones

» Serie: selecciona el tipo de documento que configuraste previamente.
» Folio: si activaste la numeracién automatica, el sistema lo asigna. De lo contrario, capturalo
manualmente.

« Cliente: busca o crea el cliente al que le registraras el pago.
« Fecha de pago: indica la fecha en que recibes el abono.

» Realizar: marca esta opcion si aplicaras un abono o devolveras un saldo.
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» Método de pago: selecciona Pago en parcialidades o diferido, cuando la factura ya fue emitida y
enviada.

» Moneda: el sistema toma automaticamente la moneda del documento relacionado.

« Forma de pago: elige cémo recibes el dinero, por ejemplo, transferencia o efectivo.

« Entidad: selecciona la caja o cuenta donde registraras el ingreso.

e Monto: captura el importe que recibes.

« + Relacionar comprobantes: haz clic para vincular la factura pendiente. Si es el primer pago, no

apareceran documentos relacionados hasta que selecciones la factura.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q. Avuda | 4% @ admin empresario
Recepcién de pago / Ingreso de dinero Guardary timbrar
seie | .ot Recepciéndepagos . Folio 23 (Numeracién Automéitica)
Clientes/Otr0s [ YOCHITL CASAS CHAVEZ x Fechadepago | 040372026 on
Realizar | ppono v
L PPD - Pago en parcialidades o diferido v B MXN - Peso mexicano v
. r CEDI
o 500,007
0 ncimient w/FdoRs | Num porcla ad Sao | Volorpoga do
v 80-89 01/08/2024 50000 50000
FV-1-9 121172024 185.00 000
FV-156 26/01/2026  ABOB46BE-EB31-4AA9-BO45-BBFI4DBCCS20 34000 000
100-5 300172026 890000 000
FV-010-17 05/03/2026  2396CC54-BF2E-4CBE-AB44-191D1DA09SCS 1,554.00 0.00
Observaciones
P p———

» Elige el comprobante: haz clic en el icono del Recuadro para vincular la factura pendiente de
pago. Si se muestran varios documentos, selecciona el documento al cual aplicaras la recepcion de
pago. Verifica que el importe y el saldo correspondan antes de confirmarlo.

« Numero de parcialidad: indica el nimero que corresponde al pago que estas registrando.

» Observaciones: escribe comentarios adicionales si lo necesitas.

« Adjuntar archivo: agrega un archivo de respaldo, por ejemplo, el comprobante del depdsito.

Importante: si ingresas la factura dentro de un comprobante contable, al elaborar la recepcion de pago
deberas capturar el Identificador Unico Universal (UUID) / folio fiscal correspondiente. Recuerda que, si
las facturas de venta no estan timbradas, necesitas timbrarlas antes de poder registrar el pago.

3. Para finalizar, elige una de las siguientes opciones:

o

» Cancelar: descarta la captura.
e Guardar: guarda el documento en el sistema sin enviarlo.

e Guardar y timbrar: emite el comprobante y lo envia al cliente por correo electrénico.

4. Si seleccionas Guardar y timbrar, verifica los datos del contacto y el correo electronico antes de

confirmar el envio.
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Envio de RC-01-23 X

Para*

Q XOCHITL CASAS CHAVEZ (casasci@gmail.com) Busca un correc X - -|—

Agrega un contacto. Si no lo encuentras, deberas crearlo en el boton “+7.

Asunto

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV envia comprobante

o iOperacion exitosal CLOUDFLARE
Privacidad = fyuda

Cancelar Enviar

5. Desde la vista del documento te permite:

Recepcién de pagos : RC-01-35
Creado : admin empresario 23/7/2026, 3:14:56 p.m.

i{% Enviar por email & Imprimir & Descargar XML Mds ~

)

<4 Timbrar

Comprobante guardado Timbrado Envio por mail

) El documento fue timbrado y estd pendiente por enviar a tu cliente. Selecciona la opcién de enviar por email. Enviar por email

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9

NS AV. MEXICO
Siigo | @spel Tel
Aguascalientes - México

Lugar de Expedicién: 01030
626 - Régimen Simplificado de Confianza

[ Recepcién de pagos

Serie / Folio: RC-01-35

Fecha elaboracion: 2026-07-23T15:14:56
Fecha pago: 2026-07-23T15:14:56
Comprobante: P-Pago

Nombre JOSE ANTONIO ALFARO PEREZ
RFC AAAAS00430PP6 Uso CFDI CPO1 - Pagos

- 605 - Sueldos y Salarios e Ingresos
Régimen fiscal Telefono

Asimilados a Salarios

N ) S ... Obrera, Ciudad de México - Cédigo
Ciudad Cuauhtémoc Direccion Destar 06800
Documentos Relacionados

Folio fiscal Serie/Folio  No. Parcialidad  Saldo Anterior Importe Pagado Saldo Insoluto

65E8964A-33CF-4645-8EC5-A4F6IADAAETG FV-1-75 1 400 400 000

Total impuestos del pago

« Enviar por email: reenviar el comprobante.

» Imprimir: te permite ver el documento en pantalla y enviarlo a la impresora que elijas. También
tienes la opcion de guardarlo en formato PDF. Al guardar el archivo, el sistema asigna
automaticamente un nombre con la siguiente estructura:

o Tipo de documento.

o Coadigo del documento.
o Serie.

o Numero consecutivo.
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Giigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Auda ~ | A% @ admin empresario

Recepcién de pagos : RC-01-29
Creado : admin empresario 15/4/2026. 2:24:20 p.m.
Enviar por email 8 Imprimir | Mds ~

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE "
Recepcién de pagos

o
~ RFC: EKU9003173C8 E E :"'”""” “"}’“22;6 .
Siigo | @spel e s e
— o . Fecha pogo: 2026-04-

Comprobonte: P-Pago

Nomore XOCHTL Casis CHavez
rec ) Usocro1 POt -Poges
" 626 - Rigmen Simpiicaco ge
Réoimen sl Tetton sseoa01508
conta
s Sonta Tereso, Cudad de Mo -
Ciudaa LaMagdceno Contreros Oiecain
Céaigo posta 10740 H
B
Documentos Relacionados 3
Folofical | Sere/Folio No. Parcioiaad Sotdo Anteror importe Pagado Fr—
Nv-1-3s ss00 s000 200

Total impuestos del pago

Tipo Base Impuesto TipolFactor Tasa o cucta Importe
Forma de Pago: —
01 Efectivo 5000
pagado
Entidad.

Coja Gendrica

Observaciones:

Infarmacidn Ganaral Anavae

» Descargar XML: descargar el archivo electrénico.
o Mas: editar datos, cancelar, eliminar o actualizar el documento.

De esta forma, controlas los pagos parciales y mantienes tus registros organizados y actualizados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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