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Elaborar pago a proveedor

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Elaborar pago a proveedor
https://www.youtube.com/watch?v=6_1RvrJdCps

ID del tutorial: SATA-NUBE-055980

BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar un pago a proveedor te permite registrar la salida de dinero correspondiente a las facturas que

tienes pendientes por pagar. Este proceso es util para mantener al dia tus obligaciones y llevar un control

claro de tus cuentas por pagar. Puedes realizarlo en el momento en que efectuas el pago, asegurando que

la informacion financiera de tu empresa se mantenga actualizada y ordenada.

1. Para elaborar un pago a proveedor, utiliza cualquiera de las siguientes rutas:

» Dirigete al boton +Crear y, en Proveedores, selecciona Pago a proveedor.

Buscar en Siigo Q, Ayuda
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Clientes Proveedores
Factura Venta Factura de Compra/ Gasto
Clientes Importa una Compra o Gasto
desde XML
Nota de venta
Proveedores

Factura global
Pago a proveedor

Traslado
Orden de compra

Recepcion de pagos
Devolucion de Compra
Mota crédito
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Cotizacion

= \er menos

Otros
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Producte / Servicio

Movimiento entre almacenes
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Costeo mensual

Ajuste de cartera / proveedores
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e Desde el médulo Compras y gastos

» Desde una factura de compra, haz clic en el boton Registrar pago

haz clic en Nuevo documento de compra / gasto

Nuevo documento compra/gasto ~

y selecciona Pago a proveedor.

ve a la pestafia Documentos de compras y gastos,

$ii§o ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q. Avuda + | A% @ admin empresario ~

Compras y gastos

Nuevo documento compra/gasto ~
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Compras y Gastos

AOcutar crterios de bisqueda

Provesdor  guecar Q Fecha | 5006 v Uttimos 15 dias v 01206 @ (&
elaboracién

13/02/2026 o0

BN Registrar pago

Compra /gugto: FC-03-6

Creado: admin empresario 26/01/2026 17:46 hrs.
8 mprmic || AdhmarcrOl || s <

ESCURLA KEHpER URGATE 5 E CV
Vel | 7 RFC EKU9003173C9
Siigo  @spel Catle AV HEXCO. o Bt oL factura compralgasto
Tel: Serie / Folio : FC-03-6

Aguoscalientes - México
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B oo ,
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Subtotal 890,00

Total 890.00

2. Al ingresar por cualquiera de las rutas, se muestra la pantalla para registrar el pago o salida de dinero.

Completa los siguientes campos:

Nuevo pago a proveedores / Salida de dinero
Serie Rp.1-Recibo de paqo / Eareso v Folio Numeracién Automdtica
Provesdoresiotros | xoCHITL CASAS CHAVEZ Fecha de elaboracién | 56/01/2026 om
Reolzar  ppono -
Forma de pago v Moneda N - eso mexicano v
Entidad v
Monto 0.00
& Vencimient to Saldo Valor pagado
Fee 260172028 20000 oo

Serie: selecciona el tipo de documento que configuraste previamente.
Folio: si la numeracion es automatica, el sistema asigna el nimero. Si es manual, ingrésalo.
Proveedor / otros: busca o crea el proveedor al que realizaras el pago.
Fecha de elaboracion: selecciona el dia en que quedara registrado el pago.
Realizar: elige una de las siguientes opciones:
o Abono: muestra las facturas de compra pendientes de pago para que apliques el abono
correspondiente.
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o Devolucion de saldo a favor: permite utilizar saldos a favor generados previamente para

aplicarlos al proveedor.

« Moneda: selecciona la divisa en la que realizas el pago.

» Forma de pago: define como se realiza la transaccion. El sistema muestra las formas de pago
autorizadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

» Entidad: selecciona la caja o cuenta desde donde se registrara el pago.

+ Monto: ingresa el importe que pagaras al proveedor.

« Adjuntar XML: si lo necesitas, agrega un archivo XML como complemento del movimiento. Al

adjuntar un XML, el sistema valida automaticamente:

Adjuntar XML u

Conga de dotos XML

Validacion de informacian

LSO, W Ml s Pyl ONO000 &l o dfied KML D067

TR L

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del receptor: que coincida con el registrado en tu

perfil.

Tipo de documento: que corresponda a un comprobante de pago.

Observaciones: agrega comentarios adicionales que se mostraran al imprimir el documento.

Adjuntar archivo: anexa un comprobante del pago, como un documento escaneado.

3. Cuando termines de capturar la informacién, haz clic en alguna de las opciones disponibles para

continuar:

» Cancelar: descarta el registro del comprobante.
» Guardar: conserva el registro solo en el sistema.
o Guardar y descargar: guarda el documento y descarga el archivo para imprimirlo.

4. Una vez finalizado el proceso, se muestra el pago a proveedor registrado. Desde la parte superior del
documento puedes:
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Pago a proveedor: RP-1-52
Creado: admin empresario 26/01/2026 18:10 hrs.

B Imprimir | Adjuntar CFDI Mds ~

Sigo | @pel

Pagad
RFC 5589301588

Direccién La Mogdolena Contreras - México
Eivalor de Quinientos pesos 00/100 MXN

Abono Fese

e Imprimir: visualizar el documento y descargar el PDF.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU003173C9
AV.MEXICO

Concepto
Pogo1 26/01/2026

o Mas: realizar acciones adicionales, como:

o Editar la informacion registrada.

o Cancelar o eliminar el documento.

Fechapago  Forma de pago

2026-01-
267181024

Toza o cveta

Pago a proveedor

Serie / Folio RP-1-52

aaaaaaaaaaaaaaa

Registrar los pagos a proveedores te permite llevar un control ordenado de tus salidas de dinero.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

fgsxrA

Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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