Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Registrar ajuste de inventario

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Registrar ajuste de inventario
https://www.youtube.com/watch?v=QK5-7EoQ4tw

ID del tutorial: SATA-NUBE-055575

Registrar ajuste de inventario te permite corregir las diferencias entre las existencias fisicas y las
registradas en el sistema. Este proceso es util cuando detectas faltantes, sobrantes 0 movimientos no
reflejados correctamente. Puedes realizarlo en el momento en que identifiques variaciones en tu inventario

para mantener un control preciso y actualizado de tus productos.
1. Antes de comenzar, ten lista la siguiente informacion:

« Ellistado de productos que necesitas ajustar.
o Las cantidades correctas de cada producto.
» El costo real correspondiente.

Ten en cuenta que, si Unicamente necesitas ajustar cantidades, también puedes realizar el proceso
mediante un conteo fisico de inventario.

4+ Crear
2. Para elaborar el ajuste de inventario, haz clic en el botén + Crear y selecciona Otros —

Ajuste inventarios.
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Buscar en Siigo Q, Ayuda - A o admin empresaric
. x
Clientes Proveedores Otros
Factura Venta Factura de Compra / Gasto Impuestos
Clientes Importa una Compra o Gasto Producto / Servicio
desde XML
Mota de venta Maovimiento entre almacenes
Proveedores
Factura global Ajuste inventarios
Pago a proveedor
Traslado Conteo fisico
Orden de compra
Recepcion de pagos Mota de ensamble
Devolucién de Compra
Nota crédito Costeo mensual
Remision Ajuste de cartera / proveedores
Cotizacion Clientes/Proveedores/Otros
— Ver menos
3. El sistema mostrara una ventana donde debes registrar los siguientes datos:
Nuevo ajuste de inventario
Ten en cuenta: Sivas a realizar un ajuste de solo cantidades debes realizarlo por medio de un Contec fisico
Fecha de 11/08/2025 | Cliente Buscar Q
elabaracién proveedor u
otros
Moneda MXN - Peso mexicano v

Costo promedio

Deseripeién producto Aumenta / Disminuye  Cantidad S Costo total
unitario @

1/ Buscar Q ~

Observaciones

Observaciones

Adiuntar archivo @

A

» Fecha de elaboracion: selecciona el dia en que deseas registrar el ajuste.

» Cliente, proveedor u otros: al tratarse de un proceso interno, busca y selecciona el nombre de tu

empresa.

» Moneda: elige la moneda que utilizaras para registrar el ajuste.
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Nuevo ajuste de inventario

Ten en cuenta: Si vas a realizar un ajuste de solo cantidades debes realizarlo por medio de un Conteo fisico

Fecha de 05/02/2026 o m Cliente, ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV x
elaboracién proveedor u

otros

Moneda MXN - Peso mexicano e

Costo promedio
Descripcién producto ductc Costo total

unitario )

1 P Py e
Buscar % v 0.00 0.00 0.00 lal

Observaciones

Observaciones

Adjuntar archive g

En el detalle del documento ingresa la siguiente informacion:
e Producto que vas a ajustar.

Importante: para buscar un producto, captura al menos 3 caracteres en la casilla productos. Una vez
cumplida esta condicioén, el sistema mostrara los resultados relacionados con el criterio de busqueda
ingresado.

Almacén donde se encuentra el producto.

Si la cantidad aumenta o disminuye.

Numero de unidades que vas a ajustar.

Costo promedio por unidad.

Si necesitas agregar mas productos, haz clic en Agregar otro item. Si modificas la cantidad o el costo

después de agregar el producto, haz clic en el icono Guardar v para registrar el cambio.
También puedes registrar informacion complementaria:

» Observaciones: escribe comentarios que apareceran en la impresion del documento.

« Adjuntar archivo: permite agregar documentos que respalden el ajuste de inventario.

Guardar
4. Cuando termines de registrar la informacion, haz clic en el botén Guardar - para generar el
ajuste de inventario.
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AJUSte deinventario: A9
5 10:14 hrs.

Creado: admin empresario 11/08/

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
o | RFC EKU9003173C9 . .
S“m | aspel Calle AV. MEXICO. No Ext . No Int . Col . Le Ajuste de inventario
Teléfono: Serie / Folio: Al-8

Aguascalientes - México

Fecha Comprobante

2025-08-11 ‘;
ftem Producto Descripcién Referencia de fabrica Almacén Aumenta/Disminuye  Cantidad Costo total i
1 0goso ARETES Almacén principal Aumenta 30.00 3,416 67
2 78 papel higiénico Colombia Disminuye 5.00 750.00

5. Desde la vista del comprobante encontraras las siguientes opciones:

» Descargar e imprimir: permite visualizar el documento en pantalla y descargar el archivo en PDF
para imprimirlo.
» Mas: desde esta opcion puedes:
o Editar la informacion registrada.
o Cancelar el ajuste de inventario.
o Eliminar el documento.
o Consultar la pdliza relacionada.

Al registrar el ajuste, mantienes tu inventario actualizado y reflejas correctamente la existencia real de tus

productos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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