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BASE DE CONOCIMIENTOS

Registrar ajuste de inventario por conteo fisico

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-055452

Registrar ajuste de inventario por conteo fisico te permite corregir las existencias del sistema con base en

la verificacion real de tus productos. Este proceso es util cuando realizas un conteo en almacén y detectas

diferencias entre lo registrado y lo disponible. Puedes ejecutarlo después del inventario fisico para

asegurar que la informacion refleje con precision la cantidad real de mercancia.

1. Para registrar el ajuste de inventario por conteo fisico, haz clic en el menu Productos y servicios

|
-. Luego en la pestafia Documentos de productos / servicios y selecciona Nuevo documento

— Conteo fisico / ajuste.

Siiéo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Productos y servicios

Gestién de productos / servicios  Gestién combos | Documentos de productos / servicios |  Calcular costo mensual

Inventarios

AOcuttar criterios de bisqueda

2. En la ventana del documento captura los siguientes datos:

Cliente | yscar a Fecha
elaboracién

Uttimos dias: 30 v | 080212026 o n

05/03/2026 on
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Nuevo conteo fisico

Fecha de 05/03/2026 ] Cliente Buscar Q
elaboracion Proveedor u

Otros

Descripcion producto Referencia de fdbrica

1 'Buscar Q

Observaciones

« Fecha de elaboracion: selecciona el dia en que realizaste el conteo fisico.
« Cliente, proveedor u otros: al tratarse de un proceso interno, busca y selecciona el nombre de tu

empresa.
En el detalle del documento, el sistema te solicitara:
* Producto: selecciona el producto que contaste.

Importante: para buscar un producto, captura al menos 3 caracteres en la casilla productos. Una vez
cumplida esta condicion, el sistema mostrara los resultados relacionados con el criterio de busqueda
ingresado.

+ Almacén: selecciona el almacén donde se realiz6 el conteo fisico de los productos. El sistema
utilizara esta informacién para identificar las existencias que seran comparadas y ajustadas segun
las cantidades registradas.

o Existencias fisicas: indica las existencias fisicas encontradas en cada almacén.

Cuando termines de registrar un producto, haz clic en registrar y agregar otro item para guardar la
informacién y continuar con el siguiente producto.

Si necesitas modificar un dato en una fila que ya registraste, haz clic en el icono de Guardar v para
almacenar el cambio.

En el campo observaciones puedes escribir comentarios que apareceran en la impresion del documento.

Guardar
3. Cuando termines de registrar todos los productos, haz clic en el botén Guardar - para generar
el documento de conteo fisico.
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Siigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV 2* & Q Buscar

Conteo fisico: CF-4

Creado: admin empresario 08/08/2025 16:21 hrs.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

e | = RFC EKUS003173C9
giw ‘ @Spel Calle AV. MEXICO, No Ext . No/Int . Col . Lc
Teléfono

Aguascalientes - México

Cliente, proveedor

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
u otros

RFC EKUS003173C9
# Cédigo del producto Nombre Producto  Referencia Almacén Existencias
Contadas
1500 Aceie de jojoba Almacén principal  120.00
Observaciones

Ayuda ¥ + Crear admin empresario v

o Sehaguardado corectamente

Existencias Contadas
Serie / Folio: CF-4

Fecha de elaboracion

2025-08-08

Aumenta/Disminuye Cantidad ajustada

Aumenta 0.00

4. Desde la vista del comprobante encontraras las siguientes opciones:

Elaborado por Sigo

» Descargar e imprimir: permite visualizar el documento en pantalla y descargarlo en PDF para

imprimirlo.

« Mas: desde esta opcidn puedes realizar acciones adicionales, como:

o Cancelar el documento.
o Eliminar el registro.

Al registrar el ajuste, mantienes tu inventario actualizado y alineado con las cantidades reales de tus

productos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

