l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte documentos de venta

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte documentos de venta
https://www.youtube.com/watch?v=CwODqlJ6HsU

ID del tutorial: SATA-NUBE-055405

Generar el reporte de documentos de venta es una funcion practica que te permite consultar y organizar
todas tus ventas realizadas en un periodo determinado. Sirve para llevar un mejor control de tus
operaciones, revisar informacion clave de forma agil y contar con un respaldo claro de tus movimientos
comerciales. Es especialmente util cuando necesitas verificar datos, dar seguimiento a tus ventas o

descargar la informacion para revisarla con mayor detalle, todo de manera ordenada.

1. Para generar el reporte de documentos de venta, ingresa al modulo Ventas y haz clic en la pestana

Documentos de ventas.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda ~ | &% @ admin empresario ~

Ventas

2. En la pantalla de consulta, aplica los filtros segun tu necesidad:

Ventas

J e

Comprobantes fiscales  Clientes

AOcultar criterios de bisqueda

Cliente  Buscar I Q Fecha 5026 v Uttimos 15 dias v 1602206 @ B

o320 @ [

Q .

» Fecha de elaboracion: selecciona el rango de fechas que deseas consultar.

e Cliente: escribe el nombre o buscalo con el icono de la Lupa

« Tipo de comprobante: elige el documento que necesitas revisar, como factura, nota de venta, entre
otros.
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. . Busca . A , i
3. Haz clic en el botén Buscar . El sistema mostrara el listado de documentos segun los filtros

seleccionados.

Tipo de comprobante
Factura &
Recepcién de pagos
Factura

Recepcién de pagos
Factura

Recepcién de pagos
Recepcién de pagos
Factura

Cotizacién
Cotizacién

Nota de Venta
Recepcién de pagos
Factura

Recepcién de pagos
Factura

Recepcién de pagos

Factura

Documentos Fecha elaboracién RFC/ID Fiscal Sucursal Cliente

FV-15-2 2110312025 XAXX010101000 10 CLENTE MOSTRADOR
RC-1-44 21/03/2025 XAXX010101000 10 CLIENTE MOSTRADOR
V121 2110312025 XAXX010101000 10 CLENTE MOSTRADOR
RC-1-43 19/03/2025 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ
FV-15-1 19/03/2025 CACX7605101P8 8 XOCHITL CASAS CHAVEZ
RC-1-11 11/03/2025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
RC-1-10 03/03/2025 1ANL750210963 8 LUIS IAN RluZCO

Fv-10-4 03/03/2025 1ANL750210963 8 LUIS IAN RlUZCO

c13 07/0212025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
c1-a 07/0212025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
NV-1-12 06/0212025 AAAA3704028W8 8 ADELA ALARCON ALFARO
RC-1-42 27/01/2025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
FV-1-33 27/01/2025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
RC-1-41 27/01/2025 AAAA370402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
FV-1-32 27/0112025 AAAA3704028W8 8 ADELA ALARCON ALFARO
RC-1-20 10/01/2025 1ARL750210963 8 LUISIAN RUZCO

FV-10-3 10/01/2025 1ANL750210963 8 LUIS IAN NUZCO

En el reporte visualizaras la siguiente informacion:

» Documentos: numero o folio que identifica el comprobante.

» Fecha de elaboracion: dia en que se genero.

o Cliente: nombre o razén social.

- Estado envio de correo: indica si el comprobante fue enviado por correo electrénico.

Estado envio de correo

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

Leida

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

Enviado

No enviado

Enviado

Total Moneda

621500 MXN

238333 MXN

238333 MXN

154500 MXN

154500 MXN

5000 MXN

5000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

45000 MXN

45000 MXN

15000 MXN

15000 MXN

« Total y moneda: importe total y moneda utilizada. Si aplica, se mostrara el tipo de cambio.

Importante: si no visualizas informacion, verifica que el rango de fechas sea correcto o que los filtros

estén bien configurados.

[=
4. Para guardar el reporte, haz clic en el icono Exportar a Excel , ubicado en la parte superior de los

resultados, y descarga el archivo.

Documentos

RC-1-18

FV-1-39

RC-1-52

FV-1-38

RC-1-51

FV-1-37

NV-1-17

RC-1-17

RC-1-16

RC-1-15

Generar este reporte te ayuda a tener un mejor control y seguimiento de tus ventas.

Fecha elaboracién RFC / ID Fiscal Sucursal Cliente

Estado envio de correo

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

No enviado

24/07/2025 AAAAZT0402BWE 8 ADELA ALARCON ALFARC
24/07/2025 AARAAZT0402BWE 8 ADELA ALARCON ALFARO
18/07/2025 EKU9003173C3 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV | No enviado
18/07/2025 EKU9003173C39 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV | No enviado
08/07/2025 AAAAZTD402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
08/07/2025 AAAAZTD402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
08/07/2025 AAAAZTO402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO
04/07/2025 AAAAZTO4L02BWE 8 ADELA ALARCON ALFARO
04/07/2025 AAAAZTO402BWS 8 ADELA ALARCON ALFARO

No enviado

Total Moneda

39.00 MXN
239.00 MXN
300,00 MXN
300,00 MXN

5400 MXN

5400 MXN
250.00 MXN
102.00 | MXN

50.00 MXN

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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