l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Bloquear las fechas de los documentos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Bloquear las fechas de los documentos
https://www.youtube.com/watch?v=0OPT36KftSfA

ID del tutorial: SATA-NUBE-055365

Bloquear las fechas de los documentos en Siigo Nube es una funcion disefiada para proteger la
informacion contable de tu empresa y evitar cambios no deseados en documentos anteriores a una fecha
establecida. Con esta opcién puedes asegurar que los comprobantes ya revisados o cerrados
permanezcan intactos, garantizando mayor control y orden en tus procesos. Activarlo es practico y te
permite trabajar con mas tranquilidad, sabiendo que solo se podran registrar movimientos a partir de la
fecha que hayas definido.

Lo

a Configuracion. Luego selecciona General — Seguridad — Bloqueo de fecha para documentos.

1. Para bloquear las fechas de los documentos, dirigete al icono del Engranaje que corresponde

[ ]
ESADECV 2* ¢ as

£ Configuracion

General x
General >

Organizacion Seguridad
Certificados SAT > »  Perfil de la organizacién » Bloqueo de fecha para documentos

* Logo para documentos
Ventas > »  Contrato Siigo Nube Regional

» Ciudades

Compras y gastos > Usuarios

¥ Invita a tu contador
Clientes y proveedores 5 ¥ Administracion de usuarios y permisos
Productos y servicios >
Catdlogo >
Alianzas e integraciones >

2. Al ingresar, se desplegara la vista donde podras definir la fecha de bloqueo.
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Blogueo de fecha para documentos
Se blogueardn todos los documentos antes de la fecha asignada para crear, editar, eliminar o cancelar

Fecha m

Guardar

Guardar
3. Una vez que selecciones la fecha, haz clic en el botén Guardar - para que el sistema aplique la

restriccion sobre los documentos.

El bloqueo de fecha no se aplica a la creacion de facturas recurrentes ni a los comprobantes de

retenciones.

Bloquear fechas garantiza mayor control y seguridad en el registro de tus documentos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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