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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Administrar usuarios y permisos
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-055266

Administrar usuarios y permisos en Siigo Nube es clave para asegurar que cada persona acceda solo a las
funciones necesarias dentro del sistema. Esta herramienta te permite revisar y asignar los niveles de
acceso de manera ágil, adaptándolos a las tareas y responsabilidades de cada usuario. Con ello, puedes
mantener un mejor control, reforzar la seguridad y garantizar que el trabajo en tu empresa se realice de

forma ordenada y eficiente.

1. Para ingresar a la administración de usuarios y permisos, dirígete al ícono del Engranaje  que
corresponde a Configuración. Luego, selecciona el menú General – Usuarios – Administración de
usuarios y permisos.

2. Al acceder, verás el listado de los usuarios registrados en el sistema. En la parte superior izquierda

encontrarás el ícono de la Lupa , que te permite buscar un usuario en específico.
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3. Si el usuario está en estado Activo, selecciona el botón Editar permisos  para

personalizar su perfil. Al hacer clic, se abrirá una nueva vista donde encontrarás las opciones disponibles
para definir a qué menús, comprobantes o catálogos tendrá acceso ese usuario.

4. En la parte superior de la pantalla podrás visualizar algunos datos del usuario. Además, podrás
consultar la tabla de perfiles predefinidos por el sistema, que te permite:

Estado: al seleccionar este botón, activa o desactiva el perfil.

Permisos: se te mostrarán los perfiles disponibles del plan empresarial, entre los que puedes elegir:
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Administrador.
Gestor de ventas y cartera.
Gestor de compras y proveedores.
Gestor de inventarios.
Gestor de pólizas.
Gestor de tesorería.

Auditor.

5. Selecciona los menús a los que el perfil tendrá acceso, así como las acciones que podrá realizar dentro
del sistema.

6. Una vez que hayas realizado todas las modificaciones, haz clic en el botón Guardar .

Gestionar usuarios y permisos te ayuda a trabajar con mayor orden y seguridad.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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