l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Administrar usuarios y permisos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-055266

Administrar usuarios y permisos en Siigo Nube es clave para asegurar que cada persona acceda solo a las
funciones necesarias dentro del sistema. Esta herramienta te permite revisar y asignar los niveles de
acceso de manera agil, adaptandolos a las tareas y responsabilidades de cada usuario. Con ello, puedes
mantener un mejor control, reforzar la seguridad y garantizar que el trabajo en tu empresa se realice de

forma ordenada y eficiente.

e

corresponde a Configuracion. Luego, selecciona el menu General — Usuarios — Administracion de

1. Para ingresar a la administracion de usuarios y permisos, dirigete al icono del Engranaje que

usuarios y permisos.

ESADECV Buscar en Siigo Q Ayuda - g'

& Configuracién

General x
General >

Organizacién Seguridad
Certificados SAT > »  Perfil de la organizacién ¥ Bloqueo de fecha para documentos

*» Logo para decumentos
Ventas > » Contrato Siigo Nube Regional

» Ciudades

Compras y gastos > Usuarios
» Invita a tu contador

N . . -
Clientes y proveedores > Administracidn de usuarios y permisos

Productos y servicios >
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

2. Al acceder, veras el listado de los usuarios registrados en el sistema. En la parte superior izquierda

Q

encontraras el icono de la Lupa , que te permite buscar un usuario en especifico.
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Giigo  REYNA LOPEZ LOPEZ L Buscar en Siigo Q
Administracién de usuarios y permisos

{Te falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!

Invita a tu contador para que sea aliado en el crecimiento de tu empresa y andlice tu informacién contable.

Conacceso: 1de3  Contador: 0 de 1

Qe BESIN
Nombre de usuario Correo Estado
REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS reyna@siigo.com © Acti
Lucelly Aristizabal Pruebas pruebas@siigo.com A Inactiv
Filas por pégina: | 10 Ta2de2

REYNA LOPEZ PEREZ PRUE... v

[ Editar permisos

3. Si el usuario esta en estado Activo, selecciona el boton Editar permisos

para

personalizar su perfil. Al hacer clic, se abrira una nueva vista donde encontraras las opciones disponibles

para definir a qué menus, comprobantes o catalogos tendra acceso ese usuario.

Giigo  REYNA LOPEZ LOPEZL E———

Administracién de usuarios y permisos

® 0o >

{Te falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!

o " ] =% invita 0 contador para que sea aliado en el crecimiento de tu empresa y anaiice tu informacién contable.
o ey
-
Con acceso: 1de3 Contador: 0de 1
Nombre de usuario Comeo Tipo de usuario Estado
REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS Ce © Activo N
Lucel & nacti
10 v 1a2de2

REYNA LOPEZ PEREZ PRUE... +

4. En la parte superior de la pantalla podras visualizar algunos datos del usuario. Ademas, podras

consultar la tabla de perfiles predefinidos por el sistema, que te permite:

« Estado: al seleccionar este boton, activa o desactiva el perfil.

Giigo  REYNA LOPEZ LOPEZ L Buscar en Siigo Q Ayud A 2
A
[ Administracién de usuarios y permisos
[
{Te falta un contador entre tus usuarios, invitalo gratis!
o = iy Invita a tu para que sea de tuempresay tu informacién contable.
-
-]
Con acceso: 3de 3 Contador: 0de 1
Q -
Correo Estado
ADRIANA JUAREZ FERNANDEZ Imelendiez@aspel commx Con acceso v © Adiv
Lucelly Aristizabal Pruebas lucelly aristizabal@siigo.com Con acceso w O Adivo
REYNA LOPEZ PEREZ PRUEBAS carlos alvarado@siigo.com Con acceso © Activo
Filas por pagina: 10 1a3de3

REYNA LOPEZ PEREZ PRUE...

« Permisos: se te mostraran los perfiles disponibles del plan empresarial, entre los que puedes elegir:
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o Administrador.
o Gestor de ventas y cartera.

o Gestor de compras y proveedores.

o Gestor de inventarios.

o Gestor de polizas.

o Gestor de tesoreria.

o Auditor.

5. Selecciona los menus a los que el perfil tendra acceso, asi como las acciones que podra realizar dentro
del sistema.

6. Una vez que hayas realizado todas las modificaciones, haz clic en el boton Guardar m

Gestionar usuarios y permisos te ayuda a trabajar con mayor orden y seguridad.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-063038--editar-perfil-del-usuario-administrador.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-063962--editar-el-perfil-de-usuario-gestor-de-ventas-y-cartera.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-063987--editar-el-perfil-de-usuario-gestor-de-compras-y-proveedores.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-064013--editar-el-perfil-de-usuario-gestor-de-inventarios.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-099871--editar-el-perfil-de-usuario-gestor-de-polizas.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-099420--editar-el-perfil-de-usuario-gestor-de-tesoreria.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-064069--asignar-perfil-auditor-a-un-usuario.html
https://satasistemas.com/

