l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Generar reporte de proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=eODiJT-3A 8

ID del tutorial: SATA-NUBE-054949

Generar el reporte de proveedores te permite consultar y organizar la informacion de las empresas o
personas a las que les realizas compras o contrataciones. Este reporte es util cuando necesitas revisar
datos de contacto, historial de operaciones o estatus de tus proveedores para dar seguimiento a tus pagos
y adquisiciones. Puedes elaborarlo en cualquier momento para contar con una visién clara y actualizada

de tu red de proveedores.

1. Para generar el reporte de proveedores, en la pantalla principal, haz clic en el meni Compras y gastos

m y selecciona la pestana Proveedores.

iigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda | A% @ admin empresario ~

Compras y gastos

Documentos de compras y gastos | Proveedores

Cuentas por pagar general por proveedor

AOcuitar criterios de bisqueda
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Proveedor  Buscar a Moneda | oneda Local v

Buscar Limpiar filtros

2. El sistema mostrara el listado de proveedores registrados. En la parte superior de la pantalla

encontraras filtros para buscar la informacién que necesitas:

A Ocultar criterios de blsqueda
[} Estado | Activo v Tipo cliente/proveedor Proveedores

Buscar Limpiar filtros

» Estado: selecciona Activo, Inactivo o déjalo en blanco para ver todos los proveedores.
» Tipo cliente / proveedor: de forma predeterminada aparece seleccionado Clientes. Cambia esta
opcién a Tercero para consultar los proveedores.
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. . . , Buscar
3. Después de seleccionar los filtros, haz clic en el botén Buscar .

El sistema mostrara unicamente los proveedores que coinciden con la informacién consultada.
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Cliente, Proveedor u Otros
RESTAURANTE EL LIMITE KATHERINE LOEN
KA-BOOM ESTUDIOS25 KATHERINE LOEN
Tercero sin asignar Tercero sin asignar
PROVEEDOR GASTO PROVEEDOR GASTO
LUIS IAN UZCO
LUIS IAN UZCO Alfonso Lopez
HERRERIA ELECTRICOS S DE CV Alfonso Lopez
HERRERIA ELECTRICOS S DECV

BERENICE XIMO QUEZADA

XENON INDUSTRIAL ARTICLES S DE CV

Nombre contacto principal Ciudad / municipio

Aguascalientes

Matias Romero Avendafno

Mariscala de Juarez

Telefono Direccién
Calle N Ext N Int Col Ly
Calle N Ext N Int Col L.
Calle N Ext N Int Col L

Calle N Ext N Int Col L
(52555325232312) AV. INDEPENDENCIA4

(52555325232312) BlackLAZARO CARDE!

-

13

4. Si deseas guardar esta informacion, puedes exportarla a Excel. Para hacerlo, haz clic en el icono de

descarga ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Al generar este reporte, obtienes una vista clara de la informacion de tus proveedores para agilizar su

consulta y gestion.
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Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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