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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Editar mi perfil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Editar mi perfil
https://www.youtube.com/watch?v=-h5CBVsDIQo

ID del tutorial: SATA-NUBE-054304

Editar mi perfil te permite actualizar tu información personal para mantener tus datos correctos dentro del
sistema. Puedes realizar cambios cuando sea necesario para mantener tu información actualizada y
facilitar el uso de la plataforma.

1. Para editar tu perfil, dirígete a la parte superior derecha de la pantalla, haz clic en el círculo y selecciona
la opción Mi perfil.

Al ingresar, el sistema mostrará la información registrada al momento de crear el usuario.

2. Haz clic en el botón Editar  para habilitar los campos que puedes modificar:

https://www.youtube.com/watch?v=-h5CBVsDIQo
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Ciudad / Municipio: registra tu ciudad o municipio.
Cargo: selecciona el cargo que desempeñas, por ejemplo, aspirante, contratista o empleado.
Datos personales: actualiza tu nombre completo y número de identificación.

3. Si lo deseas, también puedes agregar una fotografía de perfil. En el campo Subir foto de perfil,
selecciona la imagen y haz clic en Guardar imagen.

Importante: se recomienda utilizar una imagen de 500 px de ancho por 375 px de alto, en formato JPG
o PNG.

Si deseas eliminar la fotografía, haz clic en el botón Eliminar.

4. Después de realizar los cambios, haz clic en el botón Guardar para actualizar la información.

Actualizar tu perfil te ayuda a mantener tu información correcta y mejorar la seguridad de tu acceso.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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